Regulamin wynajmu lokalu na bufet w Il Oddziale ZUS w Poznaniu
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Postanowienia ogdlne
Organizatorem przetargu jest |l Oddziat ZUS w Poznaniu, ul. Starofecka 31.
Przedmiotem przetargu na wynajem jest pomieszczenie nr 4 potozone na parterze
budynku przy Sali Obstugi Klienta, w strefie ogdlnodostepnej, przy ulicy Staroteckiej
31(siedziba ZUS). Powierzchnia wynajmowanego pomieszczenia wynosi 13,61 m?2.
Wybdr Najemcy ma charakter licytacji.
W skfadaniu ofert mogg wzig¢ udziat wszystkie osoby i podmioty, posiadajgce zdolnosé
do czynnosci prawnych.
Licytacja moze sie odby¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.
Wszczecie niniejszego przetargu nastepuje poprzez opublikowanie ogtoszenia na stronie
internetowej www.zus.pl

§2

Cena wywotawcza
Cena wywotfawcza zostata ustalona przez Komisje ds. wyceny biorgc pod uwage
lokalizacje, godziny otwarcia co najmniej do 7:00 do 12:00, czynne tylko w dni robocze
oraz ograniczone mozliwosci pozyskania szerszej klienteli.
Cena wywotawcza za wynajem (czynsz+ optaty za energie elektryczna, ogrzewanie,
wode i $cieki ) wynosi 703,24 ztotych brutto.
Wyliczenie optaty najmu:
a) energia cieplna 128,61 netto
b) energia elektryczna 431,13 zt netto
c) wodaiscieki 12, 00 zt netto
Razem koszt najmu netto: 571,74 zt, podatek VAT 23% 131,50 zt
Szacowany koszt energii elektrycznej na podstawie powyzszego zatozenia:
a) oswietlenie 4 szt. opraw o mocy 72 W kazda
b) witryna o mocy 350 W
c) witryna o mocy 300 W
d) lada chtodnicza do lodéw 200 W
e) kasa fiskalna o mocy 12 W
f) kawomat o mocy 1200 W
g) wagaomocy 6 W
W przypadku zainstalowania urzadzenia o wiekszej mocy elektrycznej wynajmujacy
bedzie zobowigzany do pokrycia réoznicy w optacie za zwiekszong moc elektryczng,
niz przewidziano w czynszu.
Wynajem pomieszczenia nr 4 nie moze nastgpi¢ za cene nizszg od ceny wywotawczej.
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Oferty — wymogi formalne
Oferta przetargowa sporzadzona czytelnie w jezyku polskim powinna zawieraé
wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
Oferty mozna sktada¢ na wynajem pomieszczenia na bufet.
Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie i winny by¢ opatrzone
podpisem osoby sktadajacej oferte.

§4 Termin i miejsce skifadania ofert
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 26.09.2025 r. do godz. 10:00 za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: Poznan2 Sekretariat 1@zus.pl

a) oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie
co najmniej z 8 znakdw (instrukcja szyfrowania w zatgczeniu),

b) oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata
zaszyfrowana nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty,

c) po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Ogtoszeniu, nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godziny 11:00
informacje zawierajgcy hasto w celu otwarcia oferty.

lub

a) przesta¢ na wskazany ponizej adres w zaklejonej nieprzezroczystej kopercie
z dopiskiem z dopiskiem: "Oferta na wynajem pomieszczenia na bufet w Il Oddziale
ZUS w Poznaniu - nie otwiera¢ przed godzing 10:00 dnia 26.09.2025 r.”:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Il Oddziat w Poznaniu
ul. Starotecka 31,
61-361 Poznan

Do odbycia przetargu wystarczy ztozenie jednej oferty spetniajacej wszystkie wymagania
wynikajgce z niniejszego regulaminu.

O waznosci oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do Il Oddziatu ZUS
w Poznaniu, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg lub kurierska.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 do regulaminu wraz
z wszystkimi zaftgcznikami.

§5
Wycofanie oferty
Oferent moze wycofac oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.



§6
Komisja Przetargowa

1. Komisja przetargowa w imieniu Organizatora, przetargu przeprowadza postepowanie

przetargowe, w szczegolnosci:

a) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia przetargu publicznego;

b) ustala liczbe zgtoszonych ofert we wskazanym terminie i formie;

c) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o
przetargu publicznym.

2. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzszg cene.

3. W przypadku gdy co najmniej dwdch oferentéw zaoferowato te samg cene, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie pisemnej
pomiedzy tymi oferentami, zawiadamiajgc ich o powyzszym fakcie.

4. Komisja przetargowa sporzgdza protokoét z przebiegu przetargu publicznego.

§7
Termin i miejsce otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26.09.2025 r. o godz. 11:00 w budynku Il Oddziatu ZUS
w Poznaniu, ul. Starotecka 31, Ill pietro, pokdj 343.
2. Oferty rozpatrywac bedzie Komisja przetargowa powotana przez Dyrektora Il Oddziatu
ZUS w Poznaniu, w tym oceniajgc sposob wypetnienia wymogdw formalnych.
3. Organizator przetargu nie przewiduje jawnego tj. publicznego otwarcia ofert.
Oferent sktadajgcy oferte jest nig zwigzany przez okres 50 dni od daty otwarcia przetargu.
5. Komisja dokona sprawdzenia kompletnosci ofert i dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej.
6. Wszyscy Oferenci zostang poinformowani o wyniku przetargu w terminie nie dtuzszym niz
3 dni robocze od dnia zakonczenia przetargu: telefonicznie, na adres e-mail lub droga
listowq na adres wskazany w formularzu ofertowym.

§8
Niewaznos¢ oferty
1. Oferta ztozona w przetargu jest niewazna, jezeli:
a) jest niezgodna z trescig ogtoszenia o przetargu pisemnym i/lub trescig niniejszego
regulaminu,
b) nie zostata podpisana przez oferenta lub osobe upowazniong do jego
reprezentowania,
c) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu.
Oferty cenowe ponizej ceny wywotawczej nie bedg rozpatrywane.
3. Komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie Oferenta o odrzuceniu oferty.



§9
Podpisanie umowy

Nabywca zobowigzany jest do podpisania stosownej umowy na wynajem pomieszczenia
w terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o rozstrzygnieciu przetargu.
Przy przekazaniu pomieszczenia zostanie sporzadzony i podpisany przez obie strony
protokot zdawczo — odbiorczy.

§10

Uniewaznienie przetargu

Organizator zastrzega sobie prawo odwotania przetargu, przesuniecia terminu,
uniewaznienia lub niedokonania wyboru oferty bez podania przyczyny.
W razie uniewaznienia przetargu, Oferentom nie przystuguja jakiekolwiek roszczenia
wobec Organizatora.

8§11
Protokot z przetargu

Z przebiegu prac Komisji Przetargowej sporzadza sie protokot.
Tre$¢ protokotu zawiera wszystkie informacje dotyczace przebiegu przetargu,
w szczegodlnosci:
a) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;
b) wysokos¢ ceny wywotawczej;
c) zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu

publicznym;
d) najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot najmu;
e) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;
f)  wysokosé ceny najmu;
g) wnioski i oSwiadczenia cztonkéw komisji przetargowej;
h) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdw komisji przetargowe;.
Protokot, o ktérym mowa powyzej podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Oddziatu.

§12 Postanowienia koncowe
Pomieszczenie na wynajem mozna obejrze¢ w obecnosci pracownika Il Oddziatu ZUS
w Poznaniu, przy ul. Staroteckiej 31, od poniedziatku do pigtku w godzinach: 7:00
do 15:00 do 25.09.2025 r. po wczeSniejszym uzgodnieniu pod numerem
tel. (061) 874-54-62. Szczegdtowych informacji na temat przedmiotu sprzedazy udziela
Pani Izabela Szmania, e-mail: izabela.szmania@zus.pl

Informacja o wyniku postepowania przetargowego zostanie przekazana oferentom
w formie telefonicznej i drogg elektroniczna.

Kazdy z oferentéw jest zwigzany trescig niniejszego regulaminu oraz postanowieniami
ogfoszenia o przetargu pisemnym.



4., W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie odpowiednio
przepisy prawa, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zatgcznik nr 1 do regulaminu

Dane Oferenta:
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Formularz ofertowy

Odpowiadajgc na ogtoszenie na przetarg publiczny, ktérego przedmiotem jest wynajem

pomieszczenie nr 4 na bufet w Il Oddziale ZUS w Poznaniu

— sktadam oferte wynajmu za kWote: ...........cccoevviieiiiiniiii e zt brutto,

STOWNIE@ ZEOtYCh: . ..o e

Ponadto oswiadczam, ze;

1.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z regulaminem przetargu oraz warunkami zawartymi
w ogfoszeniu przetargu publicznego i akceptuje je bez zastrzezen.

Oswiadczam, ze jestem zobowigzany/a trescig oferty do dnia podpisania umowy
na wynajem,

Oswiadczam, ze znany jest mi stan techniczny pomieszczenia nr 4, bedacego
przedmiotem przetargu i z tytutu ewentualnych wad ukrytych nie bede wnosit/a roszczen
w stosunku do Il Oddziatu ZUS w Poznaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem przetargu i jego zatgcznikami, przyjmuje
go bez zastrzezen oraz wyrazam zgode na wytgczenie rekojmi za wady fizyczne
na zasadach art. 558 § 1 Kodeksu cywilnego.

Do niniejszej oferty dotgczam:

a) aktualny odpis KRS*,

b) aktualny wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej*

c) kopie nadania numerdéw NIP i REGON¥*,

d) petnomocnictwo*

e) potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjng dot. przetwarzania danych
osobowych — zatgcznik nr 2 do regulaminu®

f) oswiadczenie w sprawie wypetnienia obowigzku informacyjnego — zatgcznik nr 3 do
regulaminu®

*niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis sktadajgcego oferte)



Zatacznik nr 2 do regulaminu

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(RODO)

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat w Poznaniu, prowadzgcy postepowanie w formie

Przetargu publicznego na wynajem pomieszczenia nr 4 na bufet informuje, ze:

1. Prowadzgc przedmiotowe postepowanie przetwarzat bedzie dane osobowe oséb fizycznych,
od ktdrych te dane osobowe bezposrednio pozyskat dotyczy to w szczegdlnosci: wykonawcy
bedacego osobg fizyczng, wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzacy jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarczg, petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w petnomocnictwie) oraz cztonka organu zarzadzajgcego
lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta - bedgcych osobami
fizycznymi.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”:

1) administratorem danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,

2) inspektorem ochrony danych osobowych jest:

Pani Agnieszka Gebicka

Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

kontakt (e-mail): RODO@zus.pl,
3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem na wynajem pomieszczenia nr 4 na bufet prowadzonym
w formie Przetargu publicznego.
4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wewnetrzne Zamawiajacego.
5) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, przy
uwzglednieniu przepiséw wewnetrznych zamawiajgcego, zgodnie z ktorymi dokumentacja
zamowien przechowywana jest przez okres co najmniej 5 lat (liczonych w petnych latach



kalendarzowych), poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty zakoriczenia
postepowania, za$ umowy zawarte w wyniku postepowania przechowywane sg przez okres
co najmniej 10 lat (liczonych w petnych latach kalendarzowych), poczgwszy od dnia 1 stycznia
roku nastepnego od daty zakonczenia realizacji umowy lub uptywu okresu
gwarancji/rekojmi,

6) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem
w postepowaniu,

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) osoby, ktorych dane bedg przetwarzane posiadaja:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie danych ich osobowych narusza przepisy RODO,

9) osobom, ktdrych dane bedg przetwarzane nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

Wymaga ztozenia w ofercie os$wiadczenia w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODQO".



Zatacznik nr 3 do regulaminu

OSWIADCZENIE WYMAGANE OD OFERENTA*
W ZAKRESIE WYPELNIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13
LUB ART. 14 RODOY

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu sporzadzenia oferty bedacej odpowiedzia na przetarg publiczny na wynajem
pomieszczenia nr 4 na bufet ogtoszony w dniu .............. 2025 r. przez Sprzedawce - Zaktad

Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat w Poznaniu.

POdpiS % % % %k %k %

***kxx* podpis Osoby / Osdb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu

reprezentowanego Podmiotu gospodarczego sktadajgcej oferte.

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy Oferent nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.

13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO - Oferent nie sktada oswiadczenia.



