Konkurs na projekty dotyczace
utrzymania zdolnosci do pracy przez caty
okres aktywnosci zawodowej

Katalog przyktadowych
pytan i odpowiedzi

Strona 1z43



Spis tresci

I.  Ogolne pytania dotyczgce KONKUISU ......cccceeeueiiiiiiiiienmmneiieisnineesnnnssssissinsessnnsssssssssssssnnnsssssnes 9
1. Jak pobrad formularz WnIoSKU? .......coouuiiiiie e e 9
2. JaK ZYOZYE WINIOSEK? ...ttt e et te e e st e e e e et ae e e e atae e e eenreeas 9
3. Czy po ztozeniu wniosku otrzymam potwierdzenie, ze ztozytem wniosek do ZUS? .......... 9
4, Jaki jest czas rozpatrywania wnioskédw? Kiedy bede wiedzie¢, czy otrzymatem
JOTINANSOWANIE? ...ttt et sttt e st e esab e e s abe e s bt e e s beeesaseesnbeesaneeesareess 9
5. lle razy moge uzupetniad braki we WniosKU? ........ccoovciiiiiiiiin e 10
6. Czy moge anulowad juz przestany Wniosek o dofinansowanie?..........cccccceevevveeeccnnnnnnn. 10
7. Kto moze ztozy¢ wniosek 0 dofinansowanie? ..........cccceeeeiee e 10
8. Czy mozna sktadac wniosek bedac jednoosobowg dziatalnoscig gospodarczg, nie
zatrudniajgcg PraCcoWNIKOW? ........oviiiiiiieeccee et e e e e e e e be e e e e ntae e s enreeas 10
9. Czy spotka cywilna niezatrudniajgca pracownikéw ani zadnych innych osdb objetych
obowigzkiem ubezpieczeniowym moze ztozy¢é Wniosek o dofinansowanie. .......ccc..ccoeeuvvvveeene.. 11

10. Jezeli prowadze jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg, to czy moge wzigc udziat w
konkursie? Jako prowadzgcego jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg ktéry nie zatrudnia
pracownikéw, to nie obowigzujg mnie wymogi w zakresie bhp. ......cccccoeeeiiivieeieiiiiceeeee e, 11

11. Czy w Konkursie mogg wzig¢ udziat instytucje kultury samorzgdu wojewddztwa, ktére
nie posiadajg wtasnych obiektow? (np. na zasadzie uzyczenia lub wynajmu) ..........ccceeevveennenn. 11

12.  Czy jednostki samorzadu terytorialnego moga wzigé udziat w Konkursie? ..................... 11

13. Czy moge staraé sie o dofinansowanie jesli zatrudniam pracownikéw tylko na umowe
ZIECENIE Pttt ettt ettt sttt ettt e b e e e hte e e bt e e b bt e s tee e beeesabeesbeeeanbeesbaeennnes 12

14. Czy Wnioskodawca projektu dotyczgcego poprawy warunkow bhp moze byé rolnik
(optaca KRUS) prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg i zatrudniajacy pracownikdw na umowe o
[T E=Tol=X (o] o] o= WoTe H oY el o 174 U 1) FO PSSR 12

15. Czy moge obecnie ubiegac sie o dofinansowanie, jesli mdj wniosek z poprzedniego
Konkursu jest w trakcie realizacji lub zostat odrzucony formalnie lub uzyskat kwalifikacje
NEEATYWING? ..ettiiitieeeieiiiiireeeeeeesssirreeeeeesssssttbeteeeeessasasssaaaaeeeeessaassaeeeeeessssssstsneeeeesenssssenneeeeesannns 12

16. Ztozytem wniosek o dofinansowanie, od 3 tygodni nie otrzymatem informacji z ZUS, jak
moge sie dowiedziec, co dzieje sie z moim wnioskiem?..........cccviiiiiiiiiicciieee e, 12

17. Czy ekspert przyjezdza do firmy, zeby przeprowadzi¢ ocene merytoryczng i zdecydowa,

czy projekt otrzyma ocene pozytywng Czy NEZATYWNG? ....evevueeeecieeerieerieeereesveeeseeeesneeesveeeseeas 13
18. Co zrobi¢, gdy wystatem wniosek z btednym zatgcznikiem? ..........cccooeeiiiiiiiiiieinne, 13
19. Co zrobi¢, gdy wystatem wniosek z btedng ofertg?......cccceevciveeicciiiicc e, 13

20. Po usunieciu ustug doradczych nie chce sie walidowa¢ wniosek — nie pojawia sie suma
kontrolna i formularz pokazuje btad. ... 14

Strona2z43



21.  Chciatbym ztozy¢ wniosek o dofinansowanie na zwiekszenie bezpieczenstwa w pracy.
Aktualnie jestem w trakcie przygotowywania do przeksztatcenia sie w spétke. Regulamin nie
zaktada takiej sytuacji, dlatego prosze o potwierdzenie, ze nic nie stoi na przeszkodzie
ubiegania sie o srodki. Jakie dokumenty powinienem ztozy¢ jesli przeksztatcenie nastgpi po
ZEOZENIU WINHOSKUT ..eeiiieeiieeeciee sttt ettt e ste e st e e e e sbe e s s baeesateessbeeesabeesbaeensteesnsneensnes 14

22. Czy—w sSwietle § 6 ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu — przedsiebiorca, ktéry korzysta z
programow dofinansowan i realizuje w chwili obecnej projekt przy udziale innych instytucji
posredniczacych, np. PARP, moze ubiegac sie i otrzymac dofinansowanie w ramach Konkursu
ZUS? 14

23. Nie moge przestac pozostatych zatgcznikdw do WniosKU........ccceeeeciiiieiieiiiicciiieeeeeee, 14

24.  Jezeli wniosek konkursowy sktada sie z kilku dziatan, to czy wykluczenie przez ZUS
jednego dziatania spowoduje odrzucenie catego WNIOSKU? ..........vvveeeeieeiiiiiiiieeee et 15

25. Sktadam wniosek o dofinansowanie dziatan ptatnika sktadek na poprawe
bezpieczenstwa i higieny pracy. Mam problem z numerem NRS. Nie wiem gdzie go znalezé. Czy
moge uzyskac jakas informacje Na ten tEMat? .....cooviii i 15

26. Czy jezeli dostatem 3 razy Swiadczenia postojowe na podstawie Tarczy Antykryzysowej
to moge ubiegac sie o dofinansowanie na poprawe jakosci pracy w mojej firmie?................... 15

Il. Pytania dotyczgce optacania sktadki na ubezpieczenia spoteczne (uktad ratalny, czas optacania
sktadek, ulgi, zawieszenie dziatalnNosci, itP.) .cceceerreeeeiiiieieirrccrrrc e 16

27.  Czy jedli firma byta zwolniona ze skfadek przez 3 miesigce w zwigzku z pandemia Covid-
19 moze ztozy¢ wniosek w konkursie Dofinansowanie dziatan ptatnika sktadek na poprawe
bezpieczeNstWa i NIGIENY PraCy? . ...ttt e e et e e e e ta e e e e abae e e e aaaeeeeas 16

28.  Czy nie ma formalnych przeszkdd wystgpienia o dofinansowanie przez podmiot, ktéry
odprowadza sktadki od miesigca albo dWOCh? ........coouviiiiiiiie e 16

29.  Czy zostat okreslony minimalny czas optacania sktadek, zeby méc przystgpic¢ do
KONKUISU? ..ttt ettt e st e et e e s st e e sateeebeeesnbeeeabeeeseeeenseeesseesnseesnseasanseenn 16

30. Jezeli korzystam z ,ulgi na start”, ktéra na mocy ustawy zwalnia mnie z optacania sktadki
na ubezpieczenia spotecznie i jednoczesnie nie zalegam z optaceniem sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne, to czy moge korzystaé z dofinansowania? Czy musze zgtosic¢ sie do ubezpieczenia

oY) (<Tor4 g 1T =L X SRR 16

31. Czy o dofinansowanie moze ubiega¢ sie ptatnik sktadek, ktéry ma zawartg umowe z ZUS
o roztozenie sptaty zadtuZenia Na raty? ......ccueeeeciiei e 17

32. Czy kazdy oddziat firmy moze ubiegad sie o dofinansowanie, jesli ma rézne nr NIP? ..... 17
lll. Pytania dotyczgce zakresu przedmiotowego dofinansowania.......ccccccevveeeceirieeicniiencernennnenns 18
33. Jakie urzadzenia podlegajg dofinansoWaniu? ..........ccceeeeeciieeeeciiee e e e 18

34. Czy moge ubiegac sie o dofinansowanie dla stanowisk pracy, ktore dopiero beda
utworzone i dla budynkdéw, ktdre sg w budoWie? ..........ccccvveiiiiiiiiieeeecee e 18

Strona31z43



35. Bardzo chciatbym ztozy¢ wniosek w ramach konkursu ZUS, jednak zgodnie z Katalogiem
dziatanie, o ktére chce wnioskowaé, nie podlega dofinansowaniu. Czy mimo wszystko warto

SProbowal | ZIOZYE WNIOSEK? ..coeeeiieeecee e e e ee e s 18
36. Czy moge wnioskowac o dofinansowanie dziatah doradczych? ........cccoovvvveeeeiiiiinnnnnennn. 18
37. Czy wozek lub inne urzgdzenie moze byc starsze niz 3 1ata? ......cceeeevveeeeciiee e, 19

38. Czy kazde przedsiebiorstwo moze ubiegaé sie o dofinansowanie srodkéw ochrony
[TaTe ATV To [UE= Y oYY U 19

39. Kto moze udzieli¢ szczegdtowych wyjasnien dotyczacych planowanego projektu poprawy

WATUNKOW PIraACY? uuiiiiiiiiieeeiiitee s siitee s setteesssteeeesssbeeeesasbaeessssseeeesasseeesssnseeesssnsensssssenesssnseessssssenes 19
40.  Jak przygotowWal ProJEKE? ... iciiiii et ee e e 19
IV. Pytania dotyczgce wypetniania WNIOSKU ..........coiieeeiiiiiiiiiiiiccrrreeccrrrcenessrenne s s eenneseennnaenns 21

41. Jezeli na wniosku nie generuje sie liczba kontrolna, a jedynie napis ,, wersja robocza”, to
Znaczy, ze Wniosek jest ZIe WYPetnioNY? . ........oo e e e 21

42.  Czy grupa dziatalnosci musi by¢ zgodna z wpisanym w CEIDG kodem, jako przewazajgca
dziatalnos¢ gospodarcza (KO PKD)? .......cecuiieiiie ettt e e tee e st aae e are e s eeenns 21

43.  Jak prawidtowo okresli¢ liczbe oséb na dzien ztozenia wniosku — jakiego dnia powinny
Lo Loy nY/orAY ol e F- Yo Y= X PSS 21

44. Co wpisa¢ w czesci 2.1 "ogdlny stan BHP" i czy moge zmienié wielko$¢ miejsca do
wpisania informacji przy poszczegélnych punktach? .........ccccoiieiiiiiciie e, 22

Jezeli w danym punkcie zabraknie miejsca, a w innym jest miejsce wolne, mozesz je
wykorzystaé. Zaznacz ktérego punktu dotyczy dopisany tekst.......ccceecieeiecciiiiicciee e, 22

45. Czy w jednym wniosku moge starac sie o dofinansowanie kilku dziatan np. zakupu
rusztowania i Srodkéw ochrony indywidualngj?........c.oeeeeiiiiiiciiiieeecee e 22

46. W jaki sposdb wypetni¢ pole w tabeli 2.3 we wniosku i co zrobi¢, jesli mam wiecej

pomMiardw Niz MIesSCi SIE W taDEII? ... .eeeieieee et e e 22
47.  Jak zaznaczy¢ rodzaj przedsiebiorstwa wWe WNioSKU? .........ccceeeeeciieeieciiiee e e 23
48. Jak zaznaczy¢, ze projekt jest inwestycyjny lub inwestycyjno-doradczy?.........cccveeenneeen. 23

49. Czy pracodawca, ktéry przebywa na zwolnieniu chorobowym, moze podpisaé wniosek?

23
50. Jakie koszty zwigzane z realizacjg projektu nie kwalifikujg sie do dofinansowania? ....... 23
51.  Czy koszt dostawy (transportu) sprzetu jest kwalifikowalny?.........cccoveeeeiieeieciieeeennen. 24
52. Jak uzupetni¢ harmonogram w czesS¢ 3.3 WNIOSKU? ......cccccuvieieeiiiieeeiiee e e 24
53. Jak wpisac dwie lokalizacje realizacji projektu do wniosku?........ccccccvvviiiiieeicciiee e, 24

54. Czy osoba do kontaktu powinna by¢ osoba zatrudniona na etacie? Czy moze to by¢
cztonek zarzadu, ktéry nie jest zwigzany umowa na etat lub osoba zatrudniona na czes¢ etatu?
24

Strona41z43



55.  Czy wspdlnikéw (prowadzimy spdtke cywilng i jest nas dwdch) rowniez zaliczamy do
Lo XY o] o34 | A ¥ o [ o] oY 017 ol o PP 25

56. Czym sie rozni nazwa dziatania od Nazwy CZyNNOSCI? ....ccccuveeeeeiiiee e, 25

57. Czy w zakresie wielkosci przedsiebiorstwa liczymy powigzania z innymi podmiotami, czy
wytgcznie wielko$¢ zatrudnienia w przedsiebiorstwie wnioskujgcym?........cccceeeeieeiiciiee e, 25

58. Czy wymiar etatu ma wptyw na liczbe pracownikéw, za ktére sg odprowadzane sktadki

NA UDEZPIECZENIA SPOTECZNET .....eviii ettt e et e e et e e e sata e e e esata e e e e asaeee s nnaaeeean 25
59. Czy wysytajgc wniosek elektronicznie nalezy zatgczy¢ go jako skan z podpisem ?.......... 26
V. Pytania dotyczace kwot dofinansowania i ich ograniczen (VAT, leasing)........ccccceevveennncccinnnnns 27

60. Czy kwota dofinansowania w petni pokrywa koszty dziatania? Czy jest wymagany wktad

WHASNY | W JaKI€] WYSOKOSCI? ..vveiiiiiiee ettt ettt e e e bee e e e e e e ee e e e nreeas 27
61. Jakie s maksymalne kwoty dofinansowania? .......ccccccceeeiiiieeiiiiiee s 27
62. Jakie s3 limity dofinansowania na urzadzenia? .......ccccceeecieeeeriieee e 27

63.  Czy przy réznych dziataniach z ograniczonymi kwotami dofinansowania kwoty

dofiNAaNSOWANIA SIE SUMUJG? ..eeiiiciiiiieiiiiiieeiiee ettt e et e e e e e e sre e e e s abe e e e ssbeeeessbaeeesnreaessnssenas 28
64. Czy wydatki w ramach programu moga by¢ sfinansowane w formie leasingu? .............. 28
65. Czy od wydatkéw objetych dofinansowaniem moge odzyskiwac VAT? .......cccccuveeenneen. 28

66. Czy liczba przyznanych punktdw w ocenie merytorycznej ma wptyw na wysokos¢
Lo Loy o T 101 1V =T o1 ISR 28

67. Czy w ramach dofinansowania moge réwniez rozliczy¢ roboczogodzine swojego
pracownika, ktéry wykonuje prace w ramach dziatan uwzglednionych we wniosku? Jesli tak, to
w jaki sposdb w rozliczeniu powinienem udokumentowac koszt roboczogodziny?.................. 29

68. W katalogu dziata w poz. 22 opisane sg wymogi dot. udZwigu urzadzen do 450 kg. Czy
to kryterium wagowe obowigzuje réwniez dla wozka magazynowego?........cccocueevveeeieeencreenne 29

69. Czy dofinansowanie obejmuje montaz (instalacje) urzadzenia?.......cccceevevevveevveeccveeennne. 29

70.  Mam pytanie odnosnie zakupu urzadzenia o udZwigu do 450 kg. Co w sytuacji, gdy
inwestycja wyniesie wiecej niz 25 000? Czy wniosek nie zostanie odrzucony z tego powodu?
Chodzi m o to, czy musimy kupic¢ urzagdzenie za 25 000 zt, czy mozemy kupi¢ np. za 50 000 z1, a
dotacja bedzie do kwoty 25 000 Z1? ........eeeiiiiieciee ettt e e 29

71. Czy wozek jezdniowy podnosnikowy jest dofinansowany tylko max do 30 000 z1? Jaka
kwote wpisaé w tabeli 4.2 wniosku o dofinansowanie tego wdzka, jesli kwota catkowita zakupu
wdzka brutto wynosi 90 000,007 Czy wyliczy¢ kwote 80% od catkowitej wartosci (bo taka

wynika z tabeli) i jg wpisac czy tylko 0d 30 0007 .......cccciieiiiiiiee e 30

72.  Jakiej wysokosci wktadem wtasnym musi dysponowaé Wnioskodawca zeby otrzymaé

dofinansowanie na zakup urzadzenia poprawiajgcego bezpieczenstwo i higiene pracy? ......... 30
VI. Pytania dotyczace zatacznikéow do formularza wniosku o dofinansowanie projektu .............. 31

Strona5z43



73.  Czyjesli do Wniosku dotagczam dokument wystawiony przez inny podmiot i zostat on
podpisany podpisem elektronicznym to musze dotgczy¢ skan tego dokumentu?..................... 31

74.  Czy do Wniosku musze dotgczy¢ dokument rejestrowy — CEIDG?........cccccvveeeeciveeeeennneen. 31

75.  Czy zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego musi by¢ w oryginale czy wystarczy
potwierdzona kopia i jakie bedzie uznane za aktualNe?........cccccuveeeeciiii e 31

76.  Czy moge do Wniosku dofaczyé zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego, ktére otrzymatem
W fOrmMie @leKtrONICZNE]?. ..o e e eetae e e e earre e e e areeas 31

77.  Czy w przypadku spotki cywilnej wystarczy dotaczyé zaswiadczenie o niezaleganiu w
optacaniu podatkéw z urzedu skarbowego dotyczace wspdlnikOw spotki?........cccevevevieeennnnenn. 31

78.  Czy petnomocnictwo wymaga jakiejs szczegdlnej formy (np. notarialnej), czy moze to by¢
OSWIAACZENIE PraCOUAWEY ?...uiiieeiiieeeeciee e e ettt e e e stte e e e eate e e e tte e e estraeeeesbeeesensseeeeestaeeeanseeeeennsenas 32

79. Jaki dokument powinienem dotgczy¢ do wniosku, gdy projekt bedzie realizowany pod
innym adresem niz adres widniejgcy w dokumentach rejestracyjnych firmy? ........ccccceeennee.. 32

80. Czy oferty przedstawione w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski i
czy ceny Mogq byE W WalUCie ODCE]? .....uiiiieiiiiiciiee ettt e 32

81. Czy obowigzkowo musze dotgczy¢ do wniosku ocene obcigzenia uktadu miesniowo-
4 =1 1=y oL VY=Y <o U 32

82. Czy oferta handlowa dotfgczona do wniosku ma przedstawiac doktadnie to, co
zamierzam kupié, czy ma to byc¢ tylko oferta przyktadowa?.........cccoeeiieiicciiiiiccee e, 33

83. Jakie elementy powinna zawieraé prawidtowo przygotowana oferta? ...........cccceeenneeen. 33

84. Czy w przypadku gdy elementem projektu sg rowniez dziatania doradcze (np. ocena
obcigzenie uktadu miesniowo-szkieletowego, wykonanie sprawozdania z

pomiaréw stezenia pytu, wykonanie kart oceny ryzyka) do wniosku nalezy dotgczy¢ oferty
handlowe od firm wykonujacych te oceny i pOmMIary? ......cccceveieeeeciieee e 33

85.  Czy kosztorys montazowy moze obejmowac zardwno koszty prac kwalifikowanych i
NIEKWAlIFIKOWANYCRT? ... e e e et e e e et e e e tae e e e naaeeean 33

86. Czy jako dokument rejestrowy majg Paristwo na mysli wpis do ewidencji dziatalnosci? 33

VII. Pytania dotyczace oceny ryzyka zawodowego, oceny obcigzenia uktadu mie$niowo-
szkieletowego i iNNYCh POMIArOW ......ccceeuiiiiieiiiiiccrrrrc st reene e s s e nns e s sennssessennsnanns 34

87. Czy pomiary poziomu czynnikdw ucigzliwych i szkodliwych dla zdrowia na stanowisku
pracy oraz ocena ryzyka zawodowego muszg dotyczy¢ wszystkich stanowisk pracy, ktore chce
PrZedstawiC W PrOJEKCIE? ....uiii ettt e e e e e e e str e e e e sata e e e e abaee e e nnaaeeeas 34

88. Wedtug jakiej metody musze przygotowac ocene ryzyka zawodowego i jakie elementy
powinna zawierac prawidtowo przygotowana ocena ryzyka?........ccccoceeeeeiieieeciieee e 34

89. Wedtug jakiej metody mam przygotowac ocene obcigzenia miesniowo-szkieletowego i
jakie elementy powinna zawierac prawidtowo przygotowana ocena obcigzenia uktadu
MIESNIOWO-SZKIEIETOWEEZO? ... ittt e et e et e e et e e e e ta e e e eataee e e abaeee e nseeeaaan 34

Strona 6z 43



90. Kto moze sporzadzi¢ ocene ryzyka zawodowego i ocene obcigzenia uktadu miesniowo
4 Q=1 1= (oL VY=Y o PSR 35

91. Czy moge uzasadnié planowane dziatania bez badan, tylko opisowo?...........cccverenneen. 35

92. Czy obowigzkowo musze przeprowadzi¢ ponowng ocene ryzyka i badan czynnikéw
SZKOAIWYCH PO INWESTYCII? ..vviiiieiiiiieccie et e et e e e e are e e e e aba e e s enreee e enreeas 35

93. Skad mam wiedzie¢, jakie pomiary dofgczyé do Wniosku?.......ccueeeeeciieeecciiee e, 35

94. Czy wartosci czynnikéw szkodliwych w przedsiebiorstwie muszg by¢ przekroczone, abym
mOogt ubiegad sie 0 dOfINANSOWANIE? ....ccccuiiiiiciiie e e e e e et e e e e aaeeeeas 36

95. W jaki sposdb moge zmierzy¢ czynniki szkodliwe? Czy badanie musi wykonac
=] oo =1 oY 1U T3 SRS 36

96. Kto ma sporzadzi¢ biezgcg ocene przekroczenia, np. pytdw, oraz wskazac dziatania
majgce na celu poprawe warunkOw W tym zakreSie@? ........cocoveiciiiiieeeee et 36

97. Niezbedne do ztozenia wniosku jest: sprawozdanie z pomiardw strumieni objetosci
powietrza, krotnosci wymiany powietrza w pomieszczeniach, skutecznosci wentylacji,
wykonane przez laboratorium/osobe z uprawnieniami w wymaganym zakresie (opcjonalnie). Z
jaka datg powinno byE 0N0 WYKONANE?........ccocuiiiieciiee ettt et e e et e e e abe e e e naeeeeas 36

98. Jak dtugo wazna jest ocena obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego? Czy

dokumentacja tej oceny musi scisle zgadzad sie z Wytycznymi? ......ccccoeeeevciieeenciieeeesiiee e, 37
VIII. Pytania dotyczace realizacji umowy o dofinansowanie projektu .........cccecereeeireenereencrrencrennnnnes 38
99. Kiedy moge kupic¢ urzadzenia, o ktére wnioskuje we WNniosku?........c..ccceeevveeeeecrieeeenneen. 38
100. Czy do realizacji projektu musze zatozy¢ nowy rachunek bankowy?...........cccceeevveennnen. 38
101. Kiedy jest wyptacana | ill transza dofinansowania?........ccccecueeeiiciieeecciiee e 38

102. Czy zawieszenie dziatalnosci bedzie jednoznaczne z niedotrzymaniem okresu trwatosci?
38

103. Czy moge amortyzowac srodki trwate zakupione w ramach dofinansowania z "Programu
dofinansowania dziatan skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy przez caty okres
aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez pfatnikdw sktadek"?.......cccocvvviiniieiiniieneeen, 39

104. Zwracajac sie z prosbg o oferty do dostawcdw urzadzen, zastrzegajg, ze w perspektywie
kilku miesiecy ceny mogg sie zmienié. Czy w przypadku pozytywnej oceny wniosku, na etapie
realizacji wniosku bedzie mozliwo$¢ zmiany dostawcy lub nawet producenta urzadzenia, przy
zatozeniu ze parametry i dane techniczne urzgdzenia pozostajg bez zmian, tak aby zmiescié sie

W Zaktadanym DUAZECIE? .......eveiiiiie ettt et e e ebee e e e bae e e eabree e e areeas 39
UZUPEINIENIE ... ettt et rreee s s e e s s e sne e st esnssessennsssssennsssssennsssssennsssssennsnssnennsnanns 40
IX. Ad IV Pytania dotyczace wypetniania Wniosku.........c.ccceuiieeiiieiiiiiiiiciiieniieicnrecereccseenenenes 40

105. Co oznacza, ze ,Kwalifikowany podpis elektroniczny musi zostaé ztozony w sposéb
zwizualizowany — w miejscu do tego wyznaczonym — i musi istnie¢ mozliwos¢ jego weryfikacji.”
Jaki podpis elektroniczny Nalezy ZaKUPiC? .........oeiiccuiieiieiiiee ettt e et eeetee e e e e earaeeeeanes 40

106. Czy mozna podpisac¢ wniosek przez profil zaufany?........ccccocoveeieiiieiiciiiee e, 41
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107. Nie posiadam kwalifikowanego podpisu elektronicznego, jak w tej sytuacji podpisac
dokument? Czy ksiegowy, ktdry posiada taki podpis, ale jest firmg zewnetrzng, moze ztozy¢ taki
podpis? Czy wymaga to udzielenia upowaznienia dla tego dziatania?.......ccccccoeveiiiveeeeieeicnnns 41

108. Jakie dokumenty muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym?.... 41
X. Ad VI Pytania dotyczace zatagcznikéw do formularza wniosku o dofinansowanie projektu..... 42

109. Czy zataczniki muszg by¢ podpisane podpisem kwalifikowalnym? Czy zatgczniki
potwierdzac za zgodnN0SCE Z OrYZINAIEM P ....cci it e e e e eare e e e 42

XIl. Ad VIl Pytania dotyczace oceny ryzyka zawodowego, oceny obcigzenia uktadu miesniowo-
szkieletowego i iNNYCh POMIArOW ......cccciiiiiieeiiiiiiiiiiiiiiiniires e trsssestrssssessesssssssennssenns 42

110. W Katalogu dziatan inwestycyjnych w pkt 11 wpisano: ,,Pomiary oswietlenia
elektrycznego muszg by¢ wykonane przez laboratorium posiadajgce akredytacje w tym
zakresie. Prosze o informacje o jakg doktadnie akredytacje chodzi. Czy nie wystarczy osoba z
uprawnieniami do pomiardw OSWIELIENIA 2......c..iiiieciieeccee e 42

111. Czy w zatozeniach konkursu jest okreslony okres czasowy pomiedzy przedostatnimi i
ostatnimi pomiarami dot. poziomu szkodliwych czynnikéw chemicznych i pytowych na
3 =Y o ) Y ] ol T o = oy VA U ST 43

112. Czy w przypadku projektu poprawy warunkéw BHP w ramach ktérego jest wykonywana
ocena obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego konieczna jest ustuga doradcza polegajaca
na ponownej ocenie warunkdw BHP na stanowiskach pracy objetych projektem po zakupie
SPrZEtU UJETEEO WE WINHOSKU? .cc.eiiieieeiiieeeeeiiee e ettt e e ettt e e e tte e e e e abeeeeeabeeesennbaeesenasaeeeennreeeeennsenas 43

Xil. Ad VIII Pytania dotyczace realizacji umowy o dofinansowanie projektu ........ccccceeereeenirnenen. 43

113. Obecnie sktadane wnioski dotyczg projektéw, ktére bedg realizowane w przysztym roku.
Ciezko bedzie utrzymad ceny z ofert, przygotowanych w dniu dzisiejszym w przysztym roku. Co
A =T S VA AU - [ PSPPSR 43
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I. 0Ogdlne pytania dotyczace Konkursu

1. Jak pobraé formularz wniosku?

Formularz wniosku w wersji 2021.01.01. powiniene$ pobrad ze strony www.zus.pl/prewencja i zapisac

na dysku swojego komputera.
Aby prawidtowo przygotowad formularz koniecznie korzystaj z Adobe Acrobat Reader DC.

Zalecamy, abys pobrat plik na komputer, a nastepnie otworzyt go przy uzyciu programu Adobe Acrobat
Reader DC. Jest to program bezptatny i mozna pobraé ze strony producenta:

https://get.adobe.com/pl/reader/otherversions/.

W przypadku probleméw z pobraniem wniosku sugerujemy kontakt z osobg obstugujacg system
informatyczny.

2. Jak ztozy¢ wniosek?

Whniosek wraz zatgcznikami nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej, za posrednictwem
strony prewencja.zus.pl. z wykorzystaniem zaktadki ,Wysytam wniosek”.

3. Czy po ztozeniu wniosku otrzymam potwierdzenie, ze ztozytem wniosek do ZUS?

Tak, po ztozeniu wniosku bedziesz moégt pobraé potwierdzenie ztozenia wniosku w formacie PDF, na
ktorym bedzie wskazana data ztozenia wniosku i zatgcznikdw. Uzywajac przycisku ,,Pobierz PDF” masz
mozliwosé pobrania tego potwierdzenia i zapisania go w wybranej lokalizacji swojego komputera.
Potwierdzenie ztozenia wniosku i zatgcznikdw bedzie mozliwe do pobrania w kazdym czasie poprzez

zaktadke ,,Generuj potwierdzenie” po podaniu nr NIP i liczby kontrolnej wniosku.

4. Jaki jest czas rozpatrywania wnioskéw? Kiedy bede wiedzie¢, czy otrzymatem
dofinansowanie?

Lista rankingowa wnioskdw ocenionych pozytywnie zostanie opublikowana nie pdzniej niz do 31
grudnia br. Na liscie rankingowej wskazani sg Whnioskodawcy, ktorych wnioski otrzymaty
dofinansowanie oraz Wnioskodawcy, dla ktérych zabrakto srodkéw finansowych w budzecie konkursu.
Ci  Wnioskodawcy majg szanse otrzymaé dofinansowanie ze s$rodkéw finansowych,
o ktérych mowa w § 9 ust. 7 Regulaminu konkursu. Prosimy o zapoznanie sie z Regulaminem konkursu.
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5. lle razy moge uzupetnia¢ braki we wniosku?

Podczas oceny formalnej wniosku, mozesz by¢ wezwany do uzupetnienia brakdw formalnych. Braki
formalne mozesz usungé tylko raz i wytgcznie w zakresie wskazanym w wezwaniu. Jesli Twdj wniosek
otrzyma pozytywng ocene formalng, to zostanie przekazany do oceny merytorycznej. Ocena
merytoryczna przeprowadzana jest tylko raz (na tym etapie nie mozesz juz poprawiaé ani uzupetniac
whniosku).

6. Czy moge anulowaé juz przestany Wniosek o dofinansowanie?

Tak, w terminie sktadania Wnioskéw istnieje mozliwos¢ anulowania juz ztozonego Wniosku i ponowne
ztozenie Wniosku. W takim przypadku, do ponownie sktadanego Wniosku nalezy zatgczy¢ oswiadczenie
o anulowaniu wczesniej ztozonego Wniosku, z podaniem jego liczby kontrolnej. Oswiadczenie powinno
by¢ ztozone w formie elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Pamietaj, ze anulowaniu automatycznie podlegajg wszystkie wystane do danego wniosku zatgczniki.
Do ponownie wysytanego wniosku musisz zatgczy¢ ponownie wszystkie dokumenty.

7. Kto moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie?

Whiosek o dofinansowanie moze ztozy¢ kazdy ptfatnik sktadek, ktéry spetnia tgcznie nastepujgce
warunki:
1) nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne;
2) nie zalega z optacaniem podatkow;
3) nie znajduje sie w stanie upadtosci, pod zarzagdem komisarycznym, w toku likwidacji
postepowania upadtosciowego lub postepowania uktadowego z wierzycielem;
4) nie ubiega sie o kolejne dofinansowanie przed uptywem 3 lat od dnia wyptaty przez ZUS catosci
ostatniego dofinansowania;
5) nie ubiega sie o kolejne dofinansowanie przed uptywem 3 lat od dnia zwrotu dofinansowania,
do ktorego zostat zobowigzany.

8. Czy moina sktada¢ wniosek bedac jednoosobowg dziatalnosciag gospodarczg, nie
zatrudniajgcg pracownikéw?

Tak. Warunkiem jest odprowadzanie za siebie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne.
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9. Czy spétka cywilna niezatrudniajgca pracownikdw ani zadnych innych oséb objetych
obowiagzkiem ubezpieczeniowym moze ztozyé Wniosek o dofinansowanie.

Zgodnie z ustawg o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdw przy pracy i chordb zawodowych oraz
Regulaminem konkursu, do konkursu na projekty dotyczace utrzymania zdolnosci do pracy przez caty
okres aktywnosci zawodowe] moze przystgpi¢ Wnioskodawca, ktéry jest ptatnikiem sktadek i nie
zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Spétka cywilna nie zatrudniajgca pracownikéw ani zadnych innych oséb objetych obowigzkiem
ubezpieczeniowym i w zwigzku z tym nie bedaca ptatnikiem sktadek nie moze przystgpi¢ do konkursu
na projekty dotyczgce utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres aktywnosci zawodowej. W takim
przypadku wnioskodawcami mogg by¢ jedynie poszczegdlni wspdlnicy spétki cywilnej jako osoby
prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, o ile sg ptatnikami sktadek tj. przynajmniej za siebie
odprowadzajg skfadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

10. Jezeli prowadze jednoosobowgq dziatalnos¢ gospodarcza, to czy moge wzigé udziat
w konkursie? Jako prowadzacego jednoosobowga dziatalnosé gospodarczg ktéry nie
zatrudnia pracownikow, to nie obowigzujg mnie wymogi w zakresie bhp.

Tak. Warunkiem jest odprowadzanie za siebie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne. Faktycznie, obecny system prawny jest tak skonstruowany, ze pewne wymogi BHP nie
obowigzujg oséb, ktdre prowadzg jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza.

Aby jednak mozna byto wzig¢ udziat w konkursie, nalezy spetni¢ wymogi bhp wskazane w Regulaminie
konkursu.

11. Czy w Konkursie moga wzig€ udziat instytucje kultury samorzadu wojewddztwa, ktore
nie posiadajg wtasnych obiektow? (np. na zasadzie uzyczenia lub wynajmu)

Udziat w Konkursie mogg wzig¢ wszyscy pfatnicy sktadek, ktérzy spetniaja kryteria ustawowe (art. 37d
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy
i choréb zawodowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1205) — patrz pytanie ,Kto moze ztozy¢ wniosek o
dofinansowanie?”.

Jesli ptatnik sktadek nie posiada wtasnego obiektu, do wniosku powinien dotgczy¢ umowe dzierzawy
lub najmu, zawartg na okres nie krétszy niz 5 lat od daty ztozenia wniosku.

12. Czy jednostki samorzgdu terytorialnego mogg wzigé udziat w Konkursie?

Udziat w Konkursie mogg wzigé wszyscy ptatnicy sktadek, ktérzy spetniajg kryteria ustawowe (art. 37d
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdw przy pracy
i choréb zawodowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1205) — patrz pytanie ,Kto moze ztozy¢ wniosek o
dofinansowanie?”.
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13. Czy moge starac sie o dofinansowanie jesli zatrudniam pracownikow tylko na umowe
zlecenie ?

Rodzaj umowy, na podstawie ktdrej wykonywana jest praca, nie stanowi kryterium uzyskania
dofinansowania. Wazne jest, czy za pracownikédw zatrudnionych na umowe zlecenie odprowadzane sg
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Pamietaj jednak o koniecznos$ci zachowania trwatosci projektu przez okres trzech lat, po zatwierdzenia
odbioru projektu. Jednym z warunkéw zachowania trwatosci projektu jest utrzymanie stanowisk pracy
objetych dofinansowaniem, w tym zatrudnienia pracownikdw na poziomie podobnym do stanu na
dzien odbioru projektu.

14. Czy Wnioskodawca projektu dotyczacego poprawy warunkéw bhp moie by¢ rolnik
(optaca KRUS) prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg i zatrudniajagcy pracownikéw na
umowe o prace (optaca od nich ZUS)

Udziat w Konkursie moga wzigé wszyscy ptatnicy sktadek, spetniajacy kryteria ustawowe (art. 37d
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i
chordb zawodowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1205). Jezeli za zatrudnionych pracownikdw odprowadzane
sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, to jako gospodarstwo rolne mozna
wzig¢ udziat w konkursie.

15. Czy moge obecnie ubiega¢ sie o dofinansowanie, jesli moj wniosek z poprzedniego
Konkursu jest w trakcie realizacji lub zostat odrzucony formalnie lub uzyskat kwalifikacje
negatywnga?

Abys modgt ubiegac sie o dofinansowanie, muszg ming¢ 3 lata od dnia wyptaty przez ZUS catosci
ostatniego dofinansowania (§ 6 ust. 1 pkt 4 Regulaminu konkursu). Warunek ten odnosi sie do
Whioskodawcy, ktéry podpisat umowe o dofinansowanie i ktéremu wyptacono dofinansowanie. Jesli
nie podpisates umowy o dofinansowanie, Twdj poprzedni wniosek zostat odrzucony z przyczyn
formalnych lub uzyskat kwalifikacje negatywng i tym samym nie otrzymates dofinansowania, mozesz
ubiegac sie o dofinansowanie w ramach Konkursu.

Jesli jako ptatnik sktadek realizujesz projekt dofinansowany przez Zaktad, kolejny wniosek
o dofinansowanie bedziesz mdégt ztozy¢ po trzech latach od daty wyptaty Il transzy obecnego
dofinansowania.

16. Ztozytem wniosek o dofinansowanie, od 3 tygodni nie otrzymatem informacji z ZUS, jak
moge sie dowiedzieé, co dzieje sie z moim wnioskiem?

Nie udzielamy informacji o wynikach konkursu i etapach obstugi konkretnych wnioskéw do momentu

ogtoszenia listy rankingowej na stronie www.zus.pl oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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Zgodnie z § 13 ust. 2 Regulaminu konkursu, wszelkg korespondencje, ktéra dotyczy Konkursu
przesytamy na adres e-mail wskazany we wniosku. Jezeli wniosek bedzie wymagat korekty,
to otrzymasz wiadomosc¢ e-mail z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych.

W okresie Konkursu powinienes na biezgco sprawdzaé skrzynke pocztowa wskazang we wniosku
o dofinansowanie (sprawdzaj rowniez folder SPAM).

17. Czy ekspert przyjezdza do firmy, zeby przeprowadzi¢ ocene merytoryczng i zdecydowag,
czy projekt otrzyma ocene pozytywnga czy negatywng?

Ekspert przeprowadza ocene merytoryczng wniosku na podstawie przestanej dokumentacji, zgodnie
z § 8 Regulaminu konkursu.

Jednak zgodnie z § 12 ust. 1 Regulaminu konkursu, w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia
podpisania umowy, mozemy bez uprzedzenia przeprowadzié¢ wizyte monitorujgcg, aby potwierdzi¢,

czy zawarte we wniosku informacje dotyczgce warunkéw pracy w Twoim przedsiebiorstwie sg zgodne
ze stanem faktycznym. Wizyte moze przeprowadzi¢ zarédwno pracownik ZUS jak i ekspert. Jesli nie
wyrazisz zgody na przeprowadzenie wizyty monitorujgcej, Twodj projekt zostanie wykluczony z
Konkursu.

18. Co zrobi¢, gdy wystatem wniosek z btednym zatacznikiem?

Na stronie internetowe] prewencja.zus.pl w zakfadce ,Wysytam same zatgczniki” mozesz przestaé

dokumenty do okreslonego wniosku. Po wystaniu dokumentéw pobierz ,Potwierdzenie ztozenia
dokumentdéw uzupetniajacych do wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej” w formacie pdf.
Dokumenty musza zosta¢ wystane w terminie wskazanym w § 4 ust. 1 Regulaminu konkursu albo w
wezwaniu do usuniecia brakéw formalnych.

19. Co zrobi¢, gdy wystatem wniosek z btedng oferty?

Przedlij prawidtowaq oferte wraz z wyjasnieniem przez zaktadke , Wysytam same zatgczniki”.
Pamietaj, ze dane uzupetnione w dziale 2.2 i 4.2 wniosku muszg by¢ zgodne z aktualng oferta.

Jezeli we wniosku zamiescites dane z btednej oferty, musisz dokona¢ modyfikacji tego wniosku, a
nastepnie zgodnie z § 4 ust. 10 Regulaminu konkursu przygotowaé¢ oswiadczenie o anulowaniu
wczeséniej ztozonego wniosku po czym wysta¢ oswiadczenie oraz ponownie wniosek wraz z
zatgcznikami przez strone prewencja.zus.pl. Pamietaj, ze anulowaniu automatycznie podlegajg réwniez

wszystkie wystane do danego wniosku zatgczniki. Do ponownie wysytanego wniosku musisz zatgczy¢
ponownie wszystkie dokumenty.
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20. Po usunieciu ustug doradczych nie chce sie walidowa¢ wniosek — nie pojawia sie suma
kontrolna i formularz pokazuje btad.

Edytowalny formularz wniosku o dofinansowanie jest wykonany w oparciu o dostepne funkcjonalnosci
tego formatu. Nie wszystkie funkcjonalnosci s3 mozliwe w nim do skonfigurowania.

Jezeli nie jest mozliwe usuniecie wszystkich danych wprowadzonych w ramach ustug doradczych,
whiosek nalezy wypetni¢ na nowo i ponownie go zapisad.

21. Chciatbym ztozy¢ wniosek o dofinansowanie na zwiekszenie bezpieczenstwa w pracy.
Aktualnie jestem w trakcie przygotowywania do przeksztatcenia sie w spétke. Regulamin
nie zaktada takiej sytuacji, dlatego prosze o potwierdzenie, ze nic nie stoi na przeszkodzie
ubiegania sie o Srodki. Jakie dokumenty powinienem ztozyc¢ jesli przeksztatcenie nastgpi
po ztozeniu wniosku?

Wszystkie przeksztatcenia witasnosciowe sg oceniane indywidulanie na podstawie konkretnych
dokumentdéw dotyczgcych tej sytuacji. Jezeli przeksztatcenie nastgpi w trybie okreslonym w Kodeksie
Spoétek Handlowych, to w mysl tego przepisu spdfce przeksztatconej przystuguja wszystkie prawa i
obowigzki podmiotu przeksztatcanego. Taki wniosek bedzie dalej procedowany.

Jezeli zmiana struktury witasnosciowej nastgpi w innym trybie niz wynikajagcym z Kodeksu Spétek
Handlowych, wniosek nie bedzie podlegat dalszemu procedowaniu.

22.Czy — w Swietle § 6 ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu — przedsiebiorca, ktory korzysta
z programow dofinansowan i realizuje w chwili obecnej projekt przy udziale innych
instytucji posredniczacych, np. PARP, moze ubiega¢ sie i otrzymac¢ dofinansowanie
w ramach Konkursu ZUS?

Zapis § 6 ust. 1 pkt 4 i 5 odnosi sie do dofinansowania otrzymanego z ZUS w ramach konkursu lub
dofinansowania otrzymanego w ramach Programu dofinansowania realizowanego w ZUS w latach
2013-2017.

Uczestnictwo przedsiebiorcy w innych projektach czy programach np.: z PARP nie stanowi przeszkody
do wziecia udziatu w konkursie ZUS pod warunkiem, ze dofinansowanie z réznych Zrdédet nie bedzie
dotyczyto zakupu tego samego przedmiotu lub urzadzenia.

Zasadnosc realizacji projektu oceni ekspert podczas oceny merytorycznej.

23. Nie moge przesta¢ pozostatych zatgcznikéw do wniosku.

Mozesz wysta¢ same zatgczniki. W tym celu wejdz na strone prewencja.zus.pl i wybierz opcje ”"Wysytam
same zatgczniki”, nastepnie podaj NIP Wnioskodawcy oraz liczbe kontrolng z wniosku, do ktérego
chcesz dotgczy¢ zatacznik, wybierz odpowiedni plik i wyslij, jak w przypadku wniosku.
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24. Jezeli wniosek konkursowy skfada sie z kilku dziatan, to czy wykluczenie przez ZUS
jednego dziatania spowoduje odrzucenie catego wniosku?

O ewentualnym wykluczeniu danego dziatania decyduje ekspert w ocenie merytorycznej wniosku.
Wskazuje wdéweczas dziatania lub czynnosci, ktdre nie kwalifikujg sie do dofinansowania lub podlegajg
ograniczeniom zgodnie z Katalogiem dziatan, ktéry stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.
Wykluczenie dziatania lub czynnosci nie powoduje odrzucenia catego wniosku o dofinansowanie.
Wyjatkiem jest sytuacja, w ktdérej wykluczone zostang wszystkie dziatania i czynnosci wymienione we
whniosku lub jezeli po zastosowaniu wykluczenia, minimalna kwota dofinansowania, o ktérg moze
ubiegac¢ sie Wnioskodawca, bedzie mniejsza niz 5 000,00 PLN.

25. Sktadam wniosek o dofinansowanie dziatan ptatnika sktadek na poprawe
bezpieczenstwa
i higieny pracy. Mam problem z numerem NRS. Nie wiem gdzie go znalezé. Czy moge
uzyskac¢ jaka$ informacje na ten temat?

NRS to numer rachunku sktadkowego, na ktéry optacasz do ZUS sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i ubezpieczenie zdrowotne. Indywidualny numer rachunku sktadkowego sktada sie z 26 cyfr.
W numerze rachunku jest zawarty numer identyfikujgcy ZUS i Ciebie np. Twdj numer NIP lub jesli konto
zostato zatozone bez tego numeru, numer Twojego konta w naszym systemie (ostatnie
10 cyfr). Informacje o numerze rachunku sktadkowego otrzymates z ZUS na adres siedziby firmy albo
na adres do korespondencji. Swéj numer mozesz sprawdzié takze w udostepnionej wyszukiwarce NRS
na stronie https://www.zus.pl/eskladka/wyszukiwarka-nrs. Numer rachunku otrzymasz rdéwniez

w kazdej naszej placdwce lub w Centrum Obstugi Telefonicznej pod numerem 22 560 16 00.
W przypadku, gdy ptatnikiem sktadek jest oddziat Wnioskodawcy, we wniosku musisz poda¢ NRS
oddziatu.

26. Czy jezeli dostatem 3 razy swiadczenia postojowe na podstawie Tarczy Antykryzysowej
to moge ubiega¢ sie o dofinansowanie na poprawe jakosci pracy w mojej firmie?

Tak. Przyznane $wiadczenia w ramach ustaw covidowych nie majg wptywu na konkurs.
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Il. Pytania dotyczace optacania sktadki na ubezpieczenia spoteczne (ukfad
ratalny, czas optacania sktadek, ulgi, zawieszenie dziatalnosci, itp.)

27. Czy jesli firma byta zwolniona ze sktadek przez 3 miesigce w zwigzku z pandemig Covid-
19 moze ztoiy¢ wniosek w konkursie Dofinansowanie dziatan ptatnika sktadek na
poprawe bezpieczenstwa i higieny pracy?

Tak. Zwolnienie z optacania sktadek jest traktowane jak sktadki optacane w terminie.

28. Czy nie ma formalnych przeszkdd wystgpienia o dofinansowanie przez podmiot, ktory
odprowadza sktadki od miesigca albo dwéch?

Do konkursu moze przystgpi¢ kazdy Wnioskodawca, ktory odprowadza sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne oraz nie zalega z optacaniem tych sktadek.

Jednak warto zaznaczy¢, ze konkurs dotyczy dofinansowania projektéw, w ramach ktérych poprawig
sie warunki pracy na istniejagcych stanowiskach pracy, a wiec takich, ktére juz funkcjonuja.
W  zwigzku z tym, Whnioskodawca musi dysponowa¢ badaniami, ktére potwierdzg, ze
w przedsiebiorstwie sg wskazniki BHP, ktére nalezy poprawié.

29. Czy zostat okreslony minimalny czas optacania skiadek, zeby mdc przystapi¢ do
konkursu?

Do konkursu moze przystapié¢ kazdy Wnioskodawca, ktéry m. in. nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z § 6 ust. 1 Regulaminu konkursu.
Nie zostat okreslony minimalny czas optacania sktadek na ww. ubezpieczenia, aby Wnioskodawca mégt
przystgpic¢ do konkursu.

30. Jezeli korzystam z ,,ulgi na start”, ktéra na mocy ustawy zwalnia mnie z optacania sktadki
na ubezpieczenia spotecznie i jednoczesnie nie zalegam z optaceniem skiadki na
ubezpieczenie zdrowotne, to czy moge korzystaé z dofinansowania? Czy musze zgtosié
sie do ubezpieczenia spotecznego?

W konkursie mozesz wzig¢ udziat, jesli jestes ptatnikiem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i ubezpieczenie zdrowotne. Jezeli nie odprowadzasz sktadek na ubezpieczenia spoteczne, nie spetniasz
warunku uczestnictwa w konkursie i nie mozesz ubiegac sie o dofinansowanie.
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31. Czy o dofinansowanie moze ubiegac sie ptatnik sktadek, ktéry ma zawartag umowe z ZUS
o roztozenie sptaty zadtuzenia na raty?

Uktad ratalny to mozliwos¢ sptaty zadtuzenia z tytutu sktadek w miesiecznych ratach, w okresie
uzgodnionym z ZUS.

Jezeli sptacasz uktad ratalny regularnie, to bedziesz potraktowany tak, jakby$s nie miat zalegtosci
w optacaniu sktadek i mozesz ubiegad sie o dofinansowanie w ramach konkursu.

32. Czy kazdy oddziat firmy moze ubiegac sie o dofinansowanie, jesli ma rézne nr NIP?

Zgodnie z Regulaminem konkursu, ptatnikiem jest pfatnik sktadek na ubezpieczenie wypadkowe
W rozumieniu przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych (§ 1 pkt 14 Regulaminu konkursu).
Udziat w konkursie mogg wzigé wszyscy pfatnicy sktadek, ktérzy spetniajg kryteria ustawowe
(art. 37d ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy
pracy i choréb zawodowych). Istotne jest to, czy oddziat jest wyodrebniong jednostkg i za swoich
pracownikéw sam odprowadza sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.
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lll. Pytania dotyczace zakresu przedmiotowego dofinansowania

33. Jakie urzadzenia podlegaja dofinansowaniu?

Dofinansowaniu podlegajg wytgcznie dziatania mieszczace sie w obszarach technicznych, ktére
wskazaliSmy w Regulaminie konkursu (§ 3 ust. 3).

W ramach ww. obszaréw technicznych okreslilismy dziatania inwestycyjne i doradcze, wskazane
w Katalogu dziatan, ktdry stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

Ekspert, podczas oceny merytorycznej wniosku, m.in. ocenia, w jaki sposdb osiggniecie celdw projektu
przetozy sie bezposrednio na poprawe warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
pracy u Whnioskodawcy. Ekspert uwzgledni m.in. wskazane we wniosku urzadzenia, sposdb ich
wykorzystania oraz pomiary. Szczegdtowy zakres oceny merytorycznej wniosku opisaliSmy w § 8 ust. 2
Regulaminu konkursu.

Dodatkowo informujemy, ze zgodnie z § 13 ust. 9 Regulaminu konkursu nie udzielamy wyjasnien
w zakresie zagadnien dotyczacych bezpieczenstwa na stanowiskach pracy niezbednych do
przygotowania wniosku. Jezeli masz watpliwosci merytoryczne odnos$nie mozliwosci poprawy
warunkéw pracy iprzygotowania projektu w swoim przedsiebiorstwie, sugerujemy kontakt
z kompetentnym specjalistg ds. bhp.

34. Czy moge ubiegaé sie o dofinansowanie dla stanowisk pracy, ktére dopiero beda
utworzone i dla budynkéw, ktére s3 w budowie?

Celem konkursu ogtaszanego w ramach Programu dofinansowania jest wybdr projektow, ktore
poprawig poziom bezpieczeristwa i higieny pracy oraz zmniejszg zagrozenie wypadkami przy pracy lub
chorobami zawodowymi na istniejagcych stanowiskach pracy. Nie mozesz ubiega¢ sie
o dofinansowanie dla stanowisk pracy lub w budynkach, ktére obecnie nie funkcjonuja.

35. Bardzo chciatbym ztozy¢ wniosek w ramach konkursu ZUS, jednak zgodnie z Katalogiem
dziatanie, o ktdére chce wnioskowa¢, nie podlega dofinansowaniu. Czy mimo wszystko
warto sprobowac i ztozy¢ wniosek?

Dofinansowaniu podlegajg wytacznie dziatania inwestycyjne i doradcze wskazane w Katalogu dziatan
(zatgcznik Nr 4 do Regulaminu konkursu). Jezeli dziatanie, o ktére chciatby$ wnioskowad, jest niezgodne
z katalogiem to Twoj wniosek zostanie wykluczony z ubiegania sie o dofinansowanie.

36.Czy moge wnioskowaé o dofinansowanie dziatan doradczych?

Dofinansujemy wytgcznie dziatania doradcze wskazane w Katalogu dziatan, ktére zaplanujesz do
realizacji po zakonczeniu dziatan inwestycyjnych. Celem tych dziatan doradczych jest udowodnienie,
e zrealizowana inwestycja poprawita wskazniki BHP w przedsiebiorstwie.
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Wszelkie inne dziatania doradcze, ktére majg wskaza¢ zasadno$é podijecia dziatarn inwestycyjnych
musisz sfinansowaé z wtasnych $rodkéw. Wyniki tych dziatan doradczych musisz dotgczy¢, jako
zatgczniki do sktadanego wniosku o dofinansowanie.

37.Czy wozek lub inne urzadzenie moze by¢ starsze niz 3 lata?

Dofinansowujemy jedynie urzgdzenia oraz sprzet fabrycznie nowy. Rok produkcji lub wytworzenia, nie
moze by¢ wczesniejszy niz poprzedzajgcy rok ztozenia Wniosku albo przedmiot inwestycji, urzadzenie
bedzie wytworzone po ztozeniu zamdwienia — zgodnie z § 6 ust. 12 pkt 12 e) Regulaminu konkursu.

38. Czy kazde przedsiebiorstwo moze ubiegaé¢ sie o dofinansowanie Srodkow ochrony
indywidualnej?

O zakup Srodkéw ochrony indywidualnej oraz sprzetu ewakuacyjnego moze wnioskowac
przedsiebiorstwo zatrudniajgce do 49 pracownikéw.

39. Kto moze udzieli¢ szczegétowych wyjasnien dotyczacych planowanego projektu
poprawy warunkdéw pracy?

Zgodnie z § 13 ust. 9 Regulaminu konkursu, nie udzielamy wyjasnien w zakresie zagadnien dotyczacych
bezpieczenstwa na stanowiskach pracy, niezbednych do przygotowania wniosku. Jezeli masz
watpliwosci skontaktuj sie z kompetentnym specjalistg ds. BHP, ktéry na podstawie przeprowadzonej
oceny ryzyka zawodowego okresli, na jakich stanowiskach pracy oraz w jakich obszarach (zgodnych z §
3 ust. 3 Regulaminu konkursu) mozesz poprawi¢ warunki pracy pracownikéw.

Kazdorazowo do ztozonego wniosku musisz dotgczy¢ dokumentacje (np. ocene ryzyka zawodowego,
ocene obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego, badania czynnikdéw szkodliwych itp.), ktéra
potwierdzi poziom zagrozenia w danym obszarze na konkretnym stanowisku pracy.

Dokumentacja, ktéra potwierdza poziom wskaznikéw BHP w przedsiebiorstwie przed realizacjg
projektu jest niezbedna, abySmy mogli ocenic¢ zasadnos$¢ wniosku. Na podstawie dokumentacji musisz
bowiem oszacowalé oczekiwane rezultaty i zadeklarowaé, jaki poziom wskaznikdw BHP zostanie
osiggniety po realizacji projektu.

40. Jak przygotowac projekt?

Zachecamy do zapoznania sie z catoscia dokumentacji zamieszczonej na stronie
http://bip.zus.pl/konkurs-dofinansowanie-dzialan-platnika-skladek-na-poprawe-bezpieczenstwa-i-

higieny-pracy, co pozwoli Ci na wiasciwe przygotowanie projektu.
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Projekt wybrany do dofinansowania w ramach konkursu powinien dotyczy¢ ograniczenia
oddziatywania przynajmniej jednego z parametrow charakteryzujgcych warunki pracy, okreslonych
w § 3 ust. 2 Regulaminu konkursu. W Katalogu dziatan inwestycyjnych i doradczych (zatgcznik Nr 4 do
Regulaminu konkursu) podaliSmy obszary techniczne z przyktadami urzadzen, na ktére mozesz
otrzymacé dofinansowanie. Ekspert podczas oceny merytorycznej wniosku ocenia m.in., w jaki sposdb
osiggniecie celéw projektu przetozy sie bezposrednio na poprawe warunkow bezpieczenstwa
i higieny pracy na stanowiskach pracy.

Po zapoznaniu sie z ww. dokumentami i znajgc udokumentowany (np. ocena ryzyka zawodowego,
wyniki badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych) stan warunkéw pracy w Twoim przedsiebiorstwie
bedziesz mdgt oceni¢, czy mozliwe jest poprawienie istniejgcego stanu warunkéw pracy w Twoim
zaktadzie, na podstawie opracowanego przez Ciebie projektu, ktéry musisz opisa¢ we wniosku
o dofinansowanie. Zwracamy uwage, ze nie dofinansowujemy zakupdéw poszczegdlnych urzadzen
i instalacji, ale projekty poprawy istniejacych warunkdéw pracy, ktérych elementem mogga by¢ zakupy
okreslonych w Katalogu urzadzen i sprzetu majacych wptyw na warunki bhp.
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IV. Pytania dotyczace wypetniania wniosku

41. Jezeli na wniosku nie generuje sie liczba kontrolna, a jedynie napis ,,wersja robocza”,
to znaczy, ze wniosek jest zle wypetniony?

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pél, na kazdej stronie wniosku automatycznie generuje sie
liczba kontrolna. Wniosek, ktory z prawej strony ma napis ,wersja robocza”, musisz uzupetnié, aby
wszystkie obowigzkowe pola byty wypetnione.

42. Czy grupa dziatalnosci musi by¢ zgodna z wpisanym w CEIDG kodem, jako przewazajaca
dziatalnos¢ gospodarcza (kod PKD)?

Nie. Nalezy wybraé¢ ze stownika kod PKD dla dziatalnosci objetej projektem. W przypadku, gdy
projektem objetych jest wiecej niz jeden obszar dziatalnosci, nalezy wybra¢ kod PKD obszaru
dziatalnosci, w ktérym funkcjonuje stanowisko pracy z najwiekszg liczbg pracownikéw objetych
projektem. W przypadku réwnej liczby pracownikéw, nalezy wybra¢ PKD z wiekszg kategorig ryzyka.
Wykaz grup dziatalnosci z przypisanymi do nich kodami PKD oraz kategoriami ryzyka znajdziesz w Zat.
nr 3 do Regulaminu konkursu — Instrukcja wypetniania Wniosku.

43. Jak prawidtowo okresli¢ liczbe oséb na dzien ztozenia wniosku — jakiego dnia powinny
dotyczyé dane?

W polu 9 wniosku musisz wpisac liczbe oséb, za ktére jako ptatnik sktadek optacasz sktadki na dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu. Aby prawidtowo ustali¢ liczbe osdb, za ktdre optacasz
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zwrdc sie do osoby odpowiedzialnej w Twoim przedsiebiorstwie
za sprawy rachunkowo-ksiegowe.

Aby ustali¢ liczbe tych oséb we wfasciwy sposdb, musisz od liczby ubezpieczonych wykazanych
w ostatniej deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA, ktéra jest wymagalna na dzien ztozenia wniosku odja¢
osoby, ktére:

1) podlegajg wytgcznie ubezpieczeniu zdrowotnemu;

2) przebywajg na urlopach macierzynskich;

3) przebywajg na urlopach na warunkach urlopu macierzynskiego;

4) przebywajg na urlopach rodzicielskich;

5) przebywajg na urlopach wychowawczych;

6) sgzatrudnione w celu przygotowania zawodowego;

7) przebywajgce caty miesigc na urlopach bezptatnych, lub za ktére ptatnik wykazat kody przerwy 151

i 152 za caty miesiac,
8) wyrejestrowane po przekazaniu deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA do ZUS w badanym okresie
rozliczeniowym, z tym ze nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku przez ptatnika

— a nastepnie dodac¢ osoby zgtoszone do ubezpieczen spotecznych w okresie po przekazaniu
deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA do ZUS.
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44. Co wpisa¢ w czesci 2.1 "ogdlny stan BHP" i czy moge zmieni¢ wielko$¢ miejsca do
wpisania informacji przy poszczegdlnych punktach?

We wniosku w dziale Il pkt 2.1. powinienes zamiesci¢ zwiezty opis projektu inwestycyjnego oraz
uzasadnienie jego realizacji. Podpunkt a) dotyczy opisu Twojej dziatalnosci, ogdlnego stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy w zakfadzie pracy oraz przedstawienia procesu pracy na stanowiskach
objetych projektem na podstawie informacji zamieszczonych w ocenie ryzyka zawodowego oraz
badaniach.

W czesci 2.1. powiniene$ zamiesci¢ zwiezty opis projektu inwestycyjnego oraz uzasadnienie jego
realizacji. W poszczegdlnych lit. a — d opisz kwestie dotyczace proponowanych do realizacji dziatan
inwestycyjnych. Poszczegdlne pola posiadajg ograniczong liczbe znakdw.

Jezeli w danym punkcie zabraknie miejsca, a w innym jest miejsce wolne, mozesz je wykorzystac.
Zaznacz ktérego punktu dotyczy dopisany tekst.

45. Czy w jednym wniosku moge stara¢ sie o dofinansowanie kilku dziatan np. zakupu
rusztowania i Srodkéw ochrony indywidualnej?

W ramach konkursu mozesz zrealizowa¢ jeden projekt poprawy warunkéw pracy (jeden wniosek).
W jego sktad moze wchodzi¢ wiele dziatan i czynnosci, jednak tgczna kwota dofinansowania nie moze
przekroczy¢ kwoty okreslonej w & 5 ust. 3 Regulaminu konkursu, uzaleznionej od rodzaju
przedsiebiorstwa.

W jednym projekcie poprawy warunkéw pracy moze by¢ zawartych kilka réznych dziatan i czynnosci.

46. W jaki sposéb wypetni¢ pole w tabeli 2.3 we wniosku i co zrobié, jesli mam wiecej
pomiaréw niz miesci sie w tabeli?

Jesli chcesz wykazac¢ wiekszg ilos¢ danych (wierszy), uzyj przycisku ,+” przy numerze wtasciwego
wiersza. Mozesz wpisa¢ maksymalnie 10 wartosci. Jezeli chcesz podaé wiecej wartosci, dodatkowe
dane podaj w zataczniku do wniosku.

Wyniki pomiardow zawsze wpisuj w odniesieniu do konkretnych stanowisk pracy, wartosci przed
terminem ztozenia wniosku oraz przewidywane wartosci po zakofczeniu realizacji projektu. Wyniki
musisz przedstawi¢ osobno dla kazdego stanowiska pracy — przyktad ponizej:

Strona 22z43



2.3 Oczekiwane rezultaty (obowiazkowo wypelni¢ kolumny 1, 2, 3 dla czynnikéw, ktorych projekt bedzie dotyezyl)
(podaé informacje, jak realizacia proponowanych dzialan inwestycyynych przyczymi sig do poprawy stanu bezpieczerstwa t higieny pracy poprzez
Znviang mi kainikow, podad we wlasciwe jednosice miary dia danege coynnika)-

W3

\\‘slu!:lld b'q”“:“‘m § higieny pracy Wartosci Przewidywane wartoscl
v zast i =
Y o “-'do""' il """‘ﬂ"") odpawiednio przed ter po zakosiczeniu projektu!

1 2 3
A. Stezenie czynnikow szkodliwych na stanowisku pracy

+ | 13 substancji chemicznych (mazwa)

+ | 14 pylow (nazwa)

Fr. wdch Cw=2772 Fr. wdch Cw=227?
) oyl o ol Ervetalicing CW/NDS =777 Cw/NDS = 7727
O 2L 05 S0k STl Fr. resp. Cw=2777 Fr. resp. Cw=2727?
CwW/NDS 77777 Cw/NDS 77777
Fr. wdch Cw=777? Fr. wdch. Cw=277?
=77 y ="
g Pyl jacy wolng kry Cw/NDS = 2777 Cw/NDS
042%doS0% By 2 Fr. resp. Cw=22222 Fr. resp. Cw=2777?
Fr. wdch. Cw=777? Fr. wdch. Cw=227?
. Cw/NDS =277 Cw/NDS = 777?
N Pyl yacy wolng kry
2 Q
93236005098 smowko 3 Er. resp. Cwa?272 Fr. resp. Cw=2722?

15 czynnikow biologicznych (naswa)

47. Jak zaznaczy¢ rodzaj przedsiebiorstwa we wniosku?

Pole rodzaj przedsiebiorstwa w czesci IV poz. 4.1 wniosku uzupetni sie automatycznie po wpisaniu
w czesci | poz. 9 wniosku liczby oséb na dzien ztozenia wniosku.

48. Jak zaznaczy¢, ze projekt jest inwestycyjny lub inwestycyjno-doradczy?

W momencie wypetnienia tylko czesci Il poz. 2.2 wniosku automatycznie zaznaczy sie rodzaj projektu
— inwestycyjny. Natomiast w przypadku wypetnienia czesci zaréwno czesci Il poz. 2.2. i czesci lll
poz. 3.2 wniosku automatycznie zaznaczy sie rodzaj projektu — inwestycyjno-doradczy.

49. Czy pracodawca, ktéry przebywa na zwolnieniu chorobowym, moze podpisa¢ wniosek?

Wiasciwe bedzie wyznaczenie przez wiasciciela przedsiebiorstwa petnomocnika, ktéry w jego imieniu
podpisze wniosek. Petnomocnictwo powinno zawiera¢ zakres udzielonego petnomocnictwa (zakres
umocowania, co konkretnie moze zrobi¢ petnomocnik w imieniu witasciciela), dane identyfikujace
petnomocnika oraz wskazanie, ze petnomocnictwo jest aktualne na dzien ztozenia wniosku.

50. Jakie koszty zwigzane z realizacjg projektu nie kwalifikujg sie do dofinansowania?

Efektywnos¢ i racjonalnos¢ wydatkéw bada ekspert w trakcie oceny merytorycznej. Jednak zgodnie
z § 5 ust. 9 Regulaminu konkursu, dofinansowaniu nie podlegaja:
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1) dziatania i czynnosci zwigzane z odbiorem, dostawg, dojazdami, zakwaterowaniem,
uruchomieniem, dopuszczeniem do uzytkowania — urzadzen, $rodkéw trwatych lub innych
elementdw infrastruktury, ich serwisowaniem oraz szkoleniami;

2) dziatania inwestycyjne dotyczace stanowisk pracy usytuowanych w budynkach/obiektach, ktére
nie zostaty wykonane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (na czas ich realizacji) lub nie s3
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem.

51. Czy koszt dostawy (transportu) sprzetu jest kwalifikowalny?

Koszty dostawy (transportu) sprzetu nie wptywajg bezposrednio na poprawe warunkdw pracy i nie
podlegajg dofinansowaniu przez ZUS.

52. Jak uzupetni¢ harmonogram w czes$¢ 3.3 wniosku?

Cze$¢ pol w harmonogramie uzupetni sie automatycznie po uzupetnieniu czesci 2.2 i 3.2 wniosku.
Jednoczesnie musisz samodzielnie wskaza¢ dodatkowe dziatania, ktére zrealizujesz w ramach projektu,
np. szkolenia lub UDT. W harmonogramie musisz oszacowac, ile czasu bedziesz potrzebowat na
przeprowadzenie szkolenia, zdanie egzaminu dotyczacego obstugi wézka lub zdobycie wymaganej
dokumentacji UDT. Wpytyczne, jak prawidlowo uzupetni¢ tabele, znajdujg sie
w ,, Instrukcji wypetnienia wniosku” (zatacznik nr 3 do Regulaminu konkursu).

53. Jak wpisaé dwie lokalizacje realizacji projektu do wniosku?

Jezeli realizacja projektu odbedzie sie pod dwoma lub wiecej adresami, wpisz we wniosku w pkt 11
w ,,Danych dotyczgcych Wnioskodawcy” adres siedziby.

Natomiast w pkt 2.1 wniosku, w czesci opisowej zamiesé informacje, ze projekt dotyczy kilku lokalizacji
i wskaz adresy tych lokalizacji.

54. Czy osobg do kontaktu powinna by¢ osoba zatrudniona na etacie? Czy moze to by¢
cztonek zarzadu, ktéry nie jest zwigzany umowa na etat lub osoba zatrudniona na czes¢
etatu?

Wymog w zakresie osoby do kontaktu dotyczy pracownikédw Whnioskodawcy, ktdérzy nie sg wskazani
w dokumentach rejestrowych Whnioskodawcy. Oczywiscie osoby wystepujace w dokumentach
rejestrowych mogg by¢ jednoczesnie osobami do kontaktu w sprawie realizacji projektu.

Prosimy pamietaé, ze z osobg wskazang we wniosku bedziemy kontaktowaé sie w sprawie
ewentualnych uwag do wniosku, jak réwniez na pdzniejszym etapie jego procedowania, zatem musi to
by¢ osoba posiadajgca niezbedng wiedze w zakresie realizowanego projektu.
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55. Czy wspolnikow (prowadzimy spétke cywilng i jest nas dwdéch) réwniez zaliczamy do
0s6b zatrudnionych?

Wspdlnicy spotek cywilnych rozliczajg sie w ZUS pod swoim odrebnym NIP-em, dlatego nie wlicza sie
ich do liczby ubezpieczonych zatrudnionych przez spotke cywilna.

56. Czym sie rozni nazwa dziatania od nazwy czynnosci?

Nazwy dziatar powinny w swojej nazwie nawigzywac do nazwy czynnosci. Nalezy w nim opisac zbiorczo
realizowane czynnosci (ogdlny cel). W nazwie czynnosci nalezy uzy¢ okreslenia generujgcego koszty

np. ,zakup..”, ,montaz..”, "instalacja..." z rozwinieciem o nazwe towaru lub ustugi (zgodng
z zataczong ofertg). W przypadku np. urzagdzen odpylajacych nazwg dziatania moze by¢ ,,Ograniczenie

oddziatywania czynnikéw szkodliwych”, a nazwg czynnosci , Zakup filtra...”.

57. Czy w zakresie wielkosci przedsiebiorstwa liczymy powigzania z innymi podmiotami, czy
wytacznie wielkos¢ zatrudnienia w przedsiebiorstwie wnioskujagcym?

Podam przyktad:

W swoim zaktadzie zatrudniamy 6 oséb na umowe o prace i 2 na umowe zlecenie + mamy podmiot
powigzany osobowo i kapitatowo i jest tam 20 osob na umowie o prace. Czy w takim wypadku
postrzegamy siebie jako mikro, czy jednak mate przedsiebiorstwo?

We whniosku ztozonym na konkretnym numerze NIP powinienes podac liczbe 0sdb, za ktdre jako ptatnik
sktadek opfacasz sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne na dzien ztozenia wniosku. Zgodnie z
tg liczbg zostaniesz zakwalifikowany do wtasciwego rodzaju przedsiebiorstwa.

Nie bierze sie pod uwage powigzan kapitatowych.

58. Czy wymiar etatu ma wptyw na liczbe pracownikéw, za ktére sg odprowadzane sktadki
na ubezpieczenia spoteczne?

We whniosku w ,Danych dotyczgcych Wnioskodawcy” w polu 9 musisz wpisac liczbe osdb, za ktére jako
ptatnik sktadek optacasz sktadki na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu. Wymiar etatu
oraz rodzaj zatrudnienia — w przypadku spetniania tych warunkéw — nie majg znaczenia.
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59. Czy wysytajgc wniosek elektronicznie nalezy zataczy¢ go jako skan z podpisem ?

Nie. Wypetniony Wniosek w formie edytowalnej nalezy podpisaé wytgcznie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Podpis musi zosta¢ ztozony w sposdb zwizualizowany i musi istnie¢ mozliwos¢ jego

weryfikacji.
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V. Pytania dotyczace kwot dofinansowania i ich ograniczen (VAT, leasing)

60. Czy kwota dofinansowania w petni pokrywa koszty dziatania? Czy jest wymagany wktad
wiasny i w jakiej wysokosci?

Wsparcia finansowego udzielamy na zasadzie dofinansowania, zatem nie pokrywa ono catkowitych
kosztéow inwestycji. Maksymalny % dofinansowania jest uzalezniony od rodzaju przedsiebiorstwa,
zgodnie z § 5 ust. 3 Regulaminu konkursu.

Dofinansowanie wypftacamy po podpisaniu umowy pomiedzy ZUS a Whnioskodawcy. Jako
Whnioskodawca musisz posiadaé srodki wifasne na realizacje projektu. Zgodnie z umowa
o dofinansowanie, w ciggu 14 dni od zawarcia umowy otrzymasz | transze dofinansowania. Nastepnie
ze srodkéw wiasnych oraz przelanej przez ZUS | transzy powinienes zrealizowac dziatania wskazane we
whiosku. Il transze dofinansowania wyptacimy juz po zrealizowaniu inwestycji i przeprowadzeniu przez
eksperta oceny korncowej, dlatego tak istotne jest, abys$ jako Wnioskodawca posiadat srodki wtasne na
realizacje inwestycji.

61. Jakie s3 maksymalne kwoty dofinansowania?

W Regulaminie konkursu szczegétowo okreslilismy zasady dofinansowania projektéow, w tym
maksymalne kwoty dofinansowania (§ 5 ust. 3 Regulaminu konkursu). Wskazane kwoty sg uzaleznione
od liczby osdb, za ktére Wnioskodawca optaca sktadki na ubezpieczenia spoteczne na dzien ztozenia
whniosku. Kwoty dofinansowania sg kwotami brutto, podane ponizej dotycza projektéw inwestycyjno-
doradczych:

Dla mikro przedsiebiorstw (1-9 oséb) — dofinansowanie do 140 tys. PLN

Dla matych przedsiebiorstw (10-49 oséb) — dofinansowanie do 210 tys. PLN

Dla srednich przedsiebiorstw (50-249 osdb) — dofinansowanie do 340 tys. PLN

Dla duzych przedsiebiorstw (250 i wiecej osob) — dofinansowanie do 500 tys. PLN

62. Jakie s3 limity dofinansowania na urzadzenia?

Na stronie internetowej http://bip.zus.pl/konkurs-dofinansowanie-dzialan-platnika-skladek-na-

poprawe-bezpieczenstwa-i-higieny-pracy zamiescilismy Regulamin konkursu wraz z zatacznikami,

w tym miedzy innymi Katalog dziatan, ktdry stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

W Katalogu dziatan, w pkt 11, 15, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23 i 24 zostaty zastosowane ograniczenia
kwotowe w zakresie tgcznego poziomu dofinansowania wszystkich dziatan inwestycyjnych projektu
planowanych do realizacji w danym punkcie.

Pozostate dziatania finansowane sg na zasadach ogdlnych.

Prosze zapoznac sie szczegétowo z Katalogiem dziatan.
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63.Czy przy roznych dziataniach z ograniczonymi kwotami dofinansowania kwoty
dofinansowania sie sumuja?

Kwota dofinansowania bedzie sie sumowata, jesli dziatania beda dotyczyty réznych pozycji z Katalogu
dziatan inwestycyjnych i doradczych. Jesli wniosek bedzie dotyczyt np. dziatania z pkt. 19 (ograniczenie
do 30000 zt) i pkt 23 (ograniczenie do 30000 zt). taczny poziom dofinansowania moze wyniesc¢
maksymalnie do 60 000 zt.

Powyzsze ograniczenia kwotowe nalezy rozumiec¢ w ten sposdb, ze dofinansowanie w tym zakresie nie
bedzie wyzsze niz podane w Katalogu, ale moze by¢ nizsze. Uzaleznione jest to od kosztéw inwestycji
oraz rodzaju przedsiebiorstwa i wynikajacy z tego procent budzetu projektu jaki bedzie podlegat
dofinansowaniu.

64. Czy wydatki w ramach programu mogg by¢ sfinansowane w formie leasingu?

Jezeli dokonasz zakupu na podstawie umowy przewtaszczenia na zabezpieczenie, umowy najmu
z mozliwoscig wykupu, umowy leasingu lub innej umowy o podobnym charakterze poniesione przez
Ciebie wydatki zwigzane z realizacjg projektu zostang uznane za niekwalifikowalne — zgodnie z § 10 ust.
1 pkt 3 wzoru Umowy o dofinansowanie (zatgcznik Nr 6 do Regulaminu konkursu).

65. Czy od wydatkéw objetych dofinansowaniem moge odzyskiwaé VAT?

W zakresie podatku VAT zwrdc¢ sie o interpretacje do Krajowej Informacji Skarbowej.

66. Czy liczba przyznanych punktow w ocenie merytorycznej ma wpltyw na wysokos¢
dofinansowania?

Liczba punktéw otrzymanych podczas oceny wniosku wptywa jedynie na pozycje wniosku na liscie
rankingowej. Dofinansowanie otrzymajg wnioski, ktdre uzyskaty pozytywng ocene merytoryczng
i ktérych realizacja znajduje pokrycie w kwocie przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w roku
budzetowym 2021.
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67.Czy w ramach dofinansowania moge rdéwniez rozliczy¢ roboczogodzine swojego
pracownika, ktéry wykonuje prace w ramach dziatan uwzglednionych we wniosku? Jesli
tak, to w jaki sposob w rozliczeniu powinienem udokumentowac koszt roboczogodziny?

Niestety nie ma takiej mozliwosci — wszelkie koszty zwigzane z realizacjg projektu muszg byc
potwierdzone fakturg VAT (rachunkiem) wystawiong przez podmiot prowadzgcy dziatalnos¢
gospodarczy.

68. W katalogu dziatan w poz. 22 opisane sg wymogi dot. udzwigu urzadzen do 450 kg. Czy
to kryterium wagowe obowigzuje rowniez dla wézka magazynowego?

W przypadku wdzka magazynowego nie obowigzuje kryterium wagowe.

69. Czy dofinansowanie obejmuje montaz (instalacje) urzadzenia?

Tak. Koszty instalacyjne, montazowe podlegaja dofinansowaniu.

70. Mam pytanie odnos$nie zakupu urzadzenia o udzwigu do 450 kg. Co w sytuacji, gdy
inwestycja wyniesie wiecej niz 25 000? Czy wniosek nie zostanie odrzucony z tego
powodu? Chodzi m o to, czy musimy kupi¢ urzadzenie za 25 000 zt, czy mozemy kupié np.
za 50 000 zt, a dotacja bedzie do kwoty 25 000 zt?

W przypadku urzadzen, na ktére nie ma ograniczen, kwota dofinansowania kazdorazowo powinna by¢
obliczona wedtug wzoru:

Wartosc urzadzenia x % dofinansowania wedtug rodzaju przedsiebiorstwa = kwota dofinansowania.

Natomiast w przypadku urzadzen z ograniczeniami, dla kazdej poszczegdlnej grupy — pozycji
z Katalogu dziatan (bez wzgledu na liczbe zakupionych w jej ramach urzadzen), jezeli po zastosowaniu
powyzszego wzoru, kwota dofinansowania przekracza maksymalng wskazang w Katalogu dziatan
kwote, musisz ja zmniejszy¢ do kwoty ograniczenia.
Ograniczenia kwotowe podane w Katalogu dziatan nalezy rozumie¢ w ten sposéb, ze dofinansowanie
w tym zakresie nie bedzie wyzsze niz podane w katalogu, ale moze by¢ nizsze. Uzaleznione jest to od
kosztéw inwestycji oraz rodzaju przedsiebiorstwa i wynikajacy z tego procent budzetu projektu jaki
bedzie podlegat dofinansowaniu.
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71. Czy wozek jezdniowy podnosnikowy jest dofinansowany tylko max do 30 000 zt? Jaka
kwote wpisac w tabeli 4.2 wniosku o dofinansowanie tego wézka, jesli kwota catkowita
zakupu wozka brutto wynosi 90 000,00? Czy wyliczy¢ kwote 80% od catkowitej wartosci
(bo taka wynika z tabeli) i jg wpisac czy tylko od 30 000?

Wodzek jezdniowy podnosnikowy jest dofinansowany tylko do 30 000 zt.

90 000,00 zt x 80% = 72 000,00 zt. co jest wieksze niz 30 000,00 zt, czyli w tabeli 4.2 wniosku o
dofinansowanie tego wézka, nalezy wpisa¢ 30 000,00 zt., o ile jest to jedyne urzadzenie, ktére ma byé
zakupione.

72. Jakiej wysokosci wktadem wtasnym musi dysponowa¢ Whnioskodawca zeby otrzymac
dofinansowanie na zakup urzadzenia poprawiajgcego bezpieczenstwo i higiene pracy?

W Regulaminie konkursu szczegétowo okreslilismy maksymalne kwoty dofinansowania (§ 5 ust. 3
Regulaminu konkursu), ktére wynosza:

e Dla mikro przedsiebiorstw (1-9 oséb) — 90% wartosci projektu, nie wiecej niz 140 tys. PLN

e Dla matych przedsiebiorstw (10-49 osdb) — 80% wartosci projektu, nie wiecej niz 210 tys. PLN

e Dlas$rednich przedsiebiorstw (50-249 osdb) — 60% wartosci projektu, nie wiecej niz 340 tys. PLN

e Dladuzych przedsiebiorstw (250 i wiecej osdb) — 20% wartosci projektu, nie wiecej niz 500 tys. PLN

Whnioskodawca musi posiada¢ wktad wtasny na pokrycie réznicy pomiedzy wartoscig projektu a %
dofinansowania oraz w okresie przejsciowym do czasu wyptaty |l transzy dofinansowania w wysokosci
tej transzy.

Przyktfad:
Whioskodawca jest matym przedsiebiorca.

Wartos¢ inwestycji wynosi 100 000,00 zt.

Kwota otrzymanego dofinansowania to 100 000,00 zt. x 80% = 80 000,00 zt.

Kwota wyptaty | transzy wynosi: 80 000,00 zt. x 60% = 48 000,00 zt.

100 000,00 zt. — 48 000,00 zt. = 52 000,00 zt.

Whioskodawca musi posiada¢ wktad wtasny na realizacje projektu w wysokosci 52 000,00 zt.
Oczywiscie otrzyma jeszcze Il transze w wysokosci 32 000,00 zt., ale dopiero w ciggu 30 dni po
zatwierdzeniu odbioru projektu przez ZUS.
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VI. Pytania dotyczace zatgcznikow do formularza wniosku o dofinansowanie
projektu

73. Czy jesli do Wniosku dotagczam dokument wystawiony przez inny podmiot i zostat on
podpisany podpisem elektronicznym to musze dotgczyc¢ skan tego dokumentu?

Nie. Jesli do Wniosku dofaczasz dokument wystawiony przez inny podmiot i zostat on uwierzytelniony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP,
nalezy ten dokument ztozy¢ w takiej formie, w jakiej zostat on uwierzytelniony, aby jednoznacznie
istniata mozliwos¢ weryfikacji tego uwierzytelnienia.

74. Czy do Wniosku musze dotaczy¢ dokument rejestrowy — CEIDG?

Tak. Zgodnie z § 6 ust. 12 pkt 2, do wniosku nalezy zataczy¢ dokument rejestrowy, wtasciwy dla rodzaju
formy organizacyjnej Wnioskodawcy, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia
Whiosku.

75.Czy zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego musi byé w oryginale czy wystarczy
potwierdzona kopia i jakie bedzie uznane za aktualne?

Mozesz do wniosku zatgczy¢ kopie zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z optacaniem
podatkéw. Aktualnosc takiego zaswiadczenia okreslilismy w § 6 ust. 12 pkt. 17 Regulaminu konkursu.
Zaswiadczenie musi by¢ wystawione na NIP Wnioskodawcy i wg stanu na dzien nie wczesdniejszy niz 1
miesigc przed dniem ztozenia Wniosku. W przypadku spotki cywilnej nalezy ztozy¢ zaswiadczenia
dotyczgce spotki cywilnej i kazdego ze wspdlnikow.

76. Czy moge do Whniosku dotaczy¢ zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego, ktére otrzymatem
w formie elektronicznej?

Tak. Jesli dokument bedzie podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nalezy dokument
ztozy¢ w taki sposdb, aby jednoznacznie istniata mozliwos¢ weryfikacji podpisu.

77.Czy w przypadku spétki cywilnej wystarczy dotgczy¢ zaswiadczenie o niezaleganiu
w optacaniu podatkow z urzedu skarbowego dotyczace wspolnikéw spotki?

W przypadku spétki cywilnej nalezy ztozy¢ zaswiadczenie dotyczace spotki cywilnej i kazdego ze
wspdlnikow.
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78. Czy petnomocnictwo wymaga jakiejs szczegdlnej formy (np. notarialnej), czy moze to by¢
oswiadczenie pracodawcy?

Zgodnie z § 6 ust. 12 pkt 3 Regulaminu konkursu petnomocnictwo powinno zosta¢ podpisane przez
osobe upowazniong do reprezentowania Whnioskodawcy, powinno zawiera¢ informacje o zakresie
udzielonego petnomocnictwa, dane identyfikujgce petnomocnika oraz wskazanie, ze jest ono aktualne
na dzien ztozenia wniosku. Nie jest wymagana forma notarialna petnomocnictwa.

79. Jaki dokument powinienem dotaczyé do wniosku, gdy projekt bedzie realizowany pod
innym adresem niz adres widniejgcy w dokumentach rejestracyjnych firmy?

W przypadku opisanym powyzej, musisz dotgczy¢:

e odpis aktu notarialnego potwierdzajgcego wtasnos¢ obiektu, jezeli adres miejsca realizacji
projektu jest inny niz wynikajgcy z dokumentéw rejestrowych, zawiadomienie o nadaniu
numeru porzadkowego dziatki, jezeli nie wynika z odpisu aktu notarialnego oraz podanie
numeru Ksiegi Wieczystej — w sytuacji, gdy dana nieruchomos$é posiada zatozong Ksiege
Wieczysta. Z dokumentow jednoznacznie musi wynikac petny adres realizacji Projektu;

e umowe dzierzawy lub najmu obiektu, w ktérym bedzie realizowany Projekt, ze wskazaniem
doktadnego adresu obiektu, zawartg na okres nie krétszy niz 5 lat od daty ztozenia Wniosku —
o ile Wnioskodawca nie jest wtascicielem obiektu. Z dokumentéw jednoznacznie musi wynikaé
petny adres realizacji Projektu.

80. Czy oferty przedstawione w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na jezyk polski i
czy ceny mogg byé w walucie obcej?

Wszelkie dokumenty sktadane w ramach konkursu muszg by¢ sporzadzane w jezyku polskim. Do
dokumentdw, ktére sg sporzadzone w innym jezyku niz jezyk polski, musisz zatgczy¢ ttumaczenia na
jezyk polski wykonane przez ttumacza przysiegtego (§ 6 ust. 20 Regulaminu konkursu).

Oferta powinna zawiera¢ cene brutto w zt (ztotych), zgodnie z § 6 ust. 12 pkt 12 c) Regulaminu
konkursu.

81. Czy obowigzkowo musze dotaczy¢ do wniosku ocene obcigzenia uktadu miesniowo-
szkieletowego?

Jezeli zaplanowana przez Ciebie inwestycja nie jest zwigzana z ograniczeniem obcigzenia uktadu
miesniowo-szkieletowego, to nie musisz dotgczaé oceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego.
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Obowigzkowo do wniosku musisz dotgczy¢ ,Ocene ryzyka zawodowego”, a dodatkowo powinienes$
dotgczy¢ badania potwierdzajgce poziom wskaznikow BHP, ktérych bedzie dotyczyt projekt.

82. Czy oferta handlowa dotgczona do wniosku ma przedstawiaé doktadnie to, co zamierzam
kupié¢, czy ma to by¢ tylko oferta przyktadowa?

Tak. Oferta powinna dotyczy¢ konkretnego urzgdzenia/sprzetu, ktére zamierzasz kupi¢ i musi mieé
charakter zindywidualizowany i musi by¢ adresowana do Wnioskodawcy.

83. Jakie elementy powinna zawieraé¢ prawidtowo przygotowana oferta?

Prosze zapoznac sie szczegdtowo z § 6 ust. 12 pkt 12 Regulaminu konkursu, w ktérym szczegétowo
okreslilismy, jakie elementy powinna zawieraé prawidtowo przygotowana oferta handlowa.

84. Czy w przypadku gdy elementem projektu s3 réwniez dziatania doradcze (np. ocena
obcigzenie uktadu miesniowo-szkieletowego, wykonanie sprawozdania z
pomiarow stezenia pytu, wykonanie kart oceny ryzyka) do wniosku nalezy dotaczy¢
oferty handlowe od firm wykonujacych te oceny i pomiary?

Tak. Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ oferty dotyczgce wszystkich planowanych zakupéw
urzadzen i ustug w ramach projektu.

85. Czy kosztorys montazowy moze obejmowac zaréwno koszty prac kwalifikowanych
i niekwalifikowanych?

Dokument , kosztorys montazowy” moze zawiera¢ koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne,
jednak na etapie wypetniania wniosku musisz wykazac¢ tylko te czynnosci (koszty kwalifikowalne), na
ktore chcesz otrzymacé dofinansowanie.

86. Czy jako dokument rejestrowy majg Panstwo na mysli wpis do ewidencji dziatalnosci?

Dokumentem rejestrowym jest:

1) dla spoétek prawa handlowego — odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS);

2) dla spotki cywilnej — umowa spétki, REGON, odpis z CEIDG wszystkich wspélnikéw;

3) gospodarstwo rolne — oswiadczenie prowadzgcego gospodarstwo, potwierdzone przez waijta,
burmistrza lub prezydenta miasta;

4) dla osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza — odpis z CEIDG;

5) dla innych podmiotdw — odpowiednio np. statut, uchwata lub inne dokumenty, ktdre
potwierdzajg prowadzenie danej dziatalnosci.
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VII. Pytania dotyczgce oceny ryzyka zawodowego, oceny obcigzenia ukiadu
miesniowo-szkieletowego i innych pomiaréw

87. Czy pomiary poziomu czynnikéw uciazliwych i szkodliwych dla zdrowia na stanowisku
pracy oraz ocena ryzyka zawodowego muszg dotyczy¢ wszystkich stanowisk pracy, ktére
chce przedstawi¢ w projekcie?

We whniosku (zatacznik Nr 2 do Regulaminu konkursu) musisz wskazaé potrzebe realizacji
poszczegdlnych dziatan inwestycyjnych w zakresie poprawy bezpieczernstwa pracy, ktére zostang
w projekcie podjete. Ponadto musisz wskaza¢ gtéwny cel projektu i cele poszczegdlnych dziatan
inwestycyjnych. Cele poszczegdlnych dziatan powinny wynikaé z istniejgcych problemoéw i by¢
odpowiedzig jak je zniwelowaé. Musisz tez wykazaé zamierzone efekty dziatar inwestycyjnych — co,
dlaczego, i w jakim zakresie ulegnie poprawie.

Przepisy prawa pracy w zakresie ochrony pracy nie przewidujg czego$ takiego jak referencyjne
stanowisko pracy. Badania i pomiary powinny by¢ wykonane na tych stanowiskach, gdzie wystepuje
narazenie na oddziatywanie na pracownikéw czynnikdw szkodliwych. Jezeli w Twoim przedsiebiorstwie
wystepuje narazenie pracownikdow na oddziatywanie czynnikéw szkodliwych srodowiska pracy, to
powiniene$ posiada¢ juz aktualne badania i pomiary, ktére majq by¢ zatgczone do wniosku (nie
zaktadamy ich wykonywania tylko dla potrzeb Programu dofinansowania). Szczegoty dotyczace badan
i pomiaréw  okres$la  Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego 2011 r.
w sprawie badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy (Dz. U. Nr 33 poz.
166 z pézn. zm.).

88. Wedtug jakiej metody musze przygotowac ocene ryzyka zawodowego i jakie elementy
powinna zawiera¢ prawidiowo przygotowana ocena ryzyka?

Mozesz dowolnie wybraé metode przygotowania oceny ryzyka zawodowego. Dokument oceny ryzyka
powinien jednak zawiera¢ elementy okreslone w zatgczniku Nr 7 do Regulaminu konkursu.

89. Wedtug jakiej metody mam przygotowaé ocene obcigzenia mie$niowo-szkieletowego
i jakie elementy powinna zawiera¢ prawidtowo przygotowana ocena obcigzenia uktadu
mies$niowo-szkieletowego?

Mozesz dowolnie wybra¢ metode przygotowania oceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego.
Ocena obcigzenia ukfadu miesniowo-szkieletowego powinna jednak zawieraé¢ wszystkie elementy
okreslone w zatgczniku Nr 8 do Regulaminu konkursu.
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90. Kto moze sporzadzi¢ ocene ryzyka zawodowego i ocene obcigzenia uktadu miesniowo
szkieletowego?

Ocena ryzyka zawodowego oraz ocena obcigzenia ukfadu miesniowo-szkieletowego moga byc
przygotowane przez dowolng osobe, ktérej zlecisz ich wykonanie. Zaden przepis nie wymaga, aby
osoba wykonujgca te czynnosci posiadata jakies okreslone uprawnienia w tym zakresie, jednak
najczesciej jest to pracownik stuzby bhp. Jedynym ograniczeniem jest konieczno$¢ posiadania
okreslonej wiedzy w tym przedmiocie.

91. Czy moge uzasadni¢ planowane dziatania bez badan, tylko opisowo?

Nie. Do wniosku musisz dotgczyé badania potwierdzajace, ze w przedsiebiorstwie sg obszary, w ktdrych
nalezy poprawic¢ warunki pracy. Na podstawie badan musisz uzupetni¢ odpowiednie pozycje w czesci
2.3 wniosku oraz oszacowac przewidywane wartosci wskaznikéw BHP po realizacji inwestycji. Pamietaj
o tym, ze pomiary poziomu czynnikdéw szkodliwych wykonujg akredytowane laboratoria, zgodnie z § 6
ust. 12 pkt 8 Regulaminu.

W przypadku badan i pomiaréw, ktdre sg niezbedne do niektérych dziatan inwestycyjnych, obowigzek
ich wykonania wynika z art. 227 Kodeksu pracy i przepisow wykonawczych. Jezeli
w Twoim przedsiebiorstwie wystepuje narazenie pracownikdw na oddziatywanie czynnikéw
szkodliwych srodowiska pracy, to powinienes posiadac juz aktualne badania i pomiary, ktére majg by¢
zatgczone do wniosku (nie zaktadamy ich wykonywania tylko dla potrzeb Programu dofinansowania).

92. Czy obowigzkowo musze przeprowadzi¢ ponowng ocene ryzyka i badan czynnikow
szkodliwych po inwestycji?

Tak, po zrealizowaniu inwestycji musisz ponownie przeprowadzi¢ badania czynnikéw szkodliwych
i zaktualizowa¢ ocene ryzyka zawodowego. Na podstawie badan musisz bowiem udowodnié,
ze osiggnates przewidywane wartosci, wskazane w czesci 2.3 wniosku. Aktualizacje badan po
przeprowadzeniu inwestycji mozesz zrealizowa¢ we wtasnym zakresie lub zaplanowaé¢ w czesci
doradczej wniosku.

93. Skad mam wiedzie¢, jakie pomiary dotgczy¢ do wniosku?

Do wniosku zawsze musisz dotgczyé ocene ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy objetych
projektem. Ponadto musisz réowniez dotaczyé pomiary czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych na
stanowisku pracy, ale tylko tych, ktérych projekt bedzie dotyczyt. W Katalogu dziatan (zatacznik Nr 4
do Regulaminu konkursu) przy kazdym dziataniu inwestycyjnym wskazalismy, jakie dokumenty musisz
dotaczy¢ w przypadku konkretnego dziatania inwestycyjnego.
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94. Czy wartosci czynnikéw szkodliwych w przedsiebiorstwie musza by¢ przekroczone, abym
mogt ubiegac sie o dofinansowanie?

Wartosci czynnikéw szkodliwych lub ucigzliwych nie muszg by¢ przekroczone. Nalezy jednak zauwazyé,
ze celem Programu dofinansowania jest poprawa warunkéw pracy, w zwigzku z tym
w przedsiebiorstwie muszg zosta¢ zidentyfikowane obszary, w ktérych nalezy poprawic¢ warunki pracy.

95. W jaki sposéb moge zmierzy¢ czynniki szkodliwe? Czy badanie musi wykona¢
laboratorium?

Jezeli zaplanowana przez Ciebie inwestycja wymaga przedtozenia do wniosku pomiaréw czynnikow
szkodliwych, to musisz takie badania wykonac. Pomiary poziomu czynnikéw szkodliwych musza
wykonaé akredytowane laboratoria. Pomiary czynnikdw ucigzliwych muszg by¢ wykonane przez
akredytowane laboratoria, wytgcznie gdy taki wymadg wynika bezposrednio z Katalogu dziatan (§ 7 ust.
13 pkt 8 Regulaminu).

Wykaz akredytowanych laboratoriéw znajdziesz na stronie internetowej Polskiego Centrum
Akredytacji.

96. Kto ma sporzadzi¢ biezgcq ocene przekroczenia, np. pytéw, oraz wskazac¢ dziatania
majace na celu poprawe warunkow w tym zakresie?

Zgodnie z § 15 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego 2011 r. w sprawie badan
i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy (Dz. U. Nr 33 poz. 166
z péin. zm.) badania i pomiary czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy wykonujg
laboratoria, ktére uzyskaty akredytacje w tym zakresie na podstawie przepiséw ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 155 z pdzn. zm.).

97. Niezbedne do zfozenia wniosku jest: sprawozdanie z pomiaréw strumieni objetosci
powietrza, krotnosci wymiany powietrza w pomieszczeniach, skutecznosci wentylacji,
wykonane przez laboratorium/osobe z uprawnieniami w wymaganym zakresie
(opcjonalnie). Z jaka data powinno by¢ ono wykonane?

Dotaczone do wniosku pomiary powinny by¢ aktualne. Data ich wykonania nie ma znaczenia, chyba, ze
odrebne przepisy wskazujg na termin ich waznosci. Prawidtowos¢ tych dokumentéw bedzie oceniat
ekspert w trakcie oceny merytoryczne;.
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98. Jak diugo waina jest ocena obcigzenia ukiadu miesniowo-szkieletowego? Czy
dokumentacja tej oceny musi scisle zgadzac sie z wytycznymi?

Jezeli masz aktualng ocene obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego, nie ma koniecznosci
wytwarzania nowej tylko dla potrzeb Programu dofinansowania. Ocena obcigzenia uktadu miesniowo-
szkieletowego powinna jednak zawieraé wszystkie elementy okreslone w zatgczniku Nr 8 do
Regulaminu konkursu. Jezeli ocena nie zawiera wszystkich elementéw, prosze dotgczy¢ do oceny pismo
uzupetniajgce.
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VIII. Pytania dotyczace realizacji umowy o dofinansowanie projektu

99. Kiedy moge kupi¢ urzadzenia, o ktore wnioskuje we wniosku?

Urzadzenia mozesz kupi¢ dopiero po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Zgodnie z § 10 ust 1 pkt 1
umowy o dofinansowanie, jezeli data sprzedazy na fakturze za zakup urzadzenia jest wczesniejsza niz
data zawarcia umowy to wydatek uznamy za niekwalifikowalny.

100. Czy do realizacji projektu musze zatozy¢ nowy rachunek bankowy?

Zgodnie z § 11 ust. 1 Regulaminu konkursu, Wnioskodawca zobowigzany jest do posiadania
wyodrebnionego, nieoprocentowanego rachunku bankowego, z ktérego bedzie realizowat wszystkie
wydatki w ramach projektu oraz na ktéry ZUS bedzie przekazywat srodki finansowe z tytutu
przyznanego dofinansowania.

101. Kiedy jest wyptacanali ll transza dofinansowania?

Zgodnie z § 4 ust. 3 wzoru umowy o dofinansowanie | transza dofinansowania zostanie wyptacona
w ciggu 14 dni liczonych od nastepnego dnia po zawarciu umowy.

Natomiast Il transza dofinansowania zostanie wyptacona w terminie 30 dni liczonych od nastepnego
dnia po zatwierdzeniu odbioru projektu przez przedstawiciela Zaktadu, na podstawie dokonanej przez
eksperta Oceny koricowej Projektu — ocena ,zgodna z Wnioskiem”, w wysokosci réznicy pomiedzy
wysokoscig kwoty dofinansowania a wyptacong kwotg | transzy.

102. Czy zawieszenie dziatalnosci bedzie jednoznaczne z niedotrzymaniem okresu
trwatosci?

Umowa o dofinansowanie objeta jest trwatoscig projektu.

Okres trwatosci projektu (§ 1 pkt 10 Umowy o dofinansowanie) — to okres 3 lat, ktory liczymy od

nastepnego dnia po dniu zatwierdzenia odbioru Projektu przez przedstawiciela Zaktadu, na podstawie

dokonanej przez eksperta Oceny koncowej Projektu — ocena ,,zgodna z Umow3g”.

W okresie trwato$ci mozemy skontrolowa¢ Projekt, w szczegélnosci w odniesieniu do:

e wartosci czynnikdw charakteryzujgcych warunki pracy objetych realizowanym Projektem na co
najmniej takim samym poziomie jak w dniu odbioru Projektu;

e stanowisk pracy objetych dofinansowaniem, w tym zatrudnienia pracownikédw na poziomie
podobnym do stanu na dzien odbioru Projektu oraz posiadania przez nich odpowiednich
kwalifikacji wymaganych przepisami prawa do uzytkowania srodkéow trwatych i innych elementéw
infrastruktury zakupionych w ramach projektu — o ile takie kwalifikacje s3 wymagane;

e wiasnosci srodkéw trwatych i innych elementdéw infrastruktury, zakupionych w ramach Projektu;
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o Srodkéw trwatych i innych elementdw infrastruktury zakupionych w ramach Projektu w stanie
zapewniajgcym wykorzystanie ich w celu, w jakim zostaty zakupione oraz ich uzytkowania;

(§ 8 Umowy o dofinansowanie).

Zawieszenie dziatalnosci przerywa okres trwatosci Projektu i moze skutkowac rozwigzaniem umowy

o dofinansowanie.

103. Czy moge amortyzowac srodki trwate zakupione w ramach dofinansowania z
"Programu dofinansowania dziatan skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy
przez caty okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez ptatnikéw sktadek"?

W sprawie amortyzacji srodkéw trwatych musisz skontaktowac sie ze Gtéwnym Ksiegowym
zajmujgcym sie sprawami finansowymi Twojego przedsiebiorstwa.
Regulamin konkursu nie reguluje tych spraw.

104. Zwracajac sie z prosbg o oferty do dostawcow urzadzen, zastrzegaja, ze w
perspektywie kilku miesiecy ceny mogg sie zmienié. Czy w przypadku pozytywnej oceny
whniosku, na etapie realizacji wniosku bedzie mozliwos¢ zmiany dostawcy lub nawet
producenta urzgdzenia, przy zatozeniu ie parametry i dane techniczne urzadzenia
pozostajg bez zmian, tak aby zmie$ci¢ sie w zaktadanym budzecie?

Masz prawo dokona¢ zakupu urzadzen u innego dostawcy, pod warunkiem, ze bedzie to ten sam wdézek
(producent, typ i model), ktdrego oferta byta dotgczona do wniosku i zaakceptowana podczas oceny
merytorycznej przez eksperta CIOP-PIB.

Natomiast wszelkie zmiany producenta, typu, modelu wymagajg naszej zgody. Jesli zakupisz inne
urzadzenie bez naszej zgody, wydatek ten mozemy uznaé jako niekwalifikowalny (bez prawa do
dofinansowania).
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Uzupetnienie

IX. AdIV Pytania dotyczace wypetniania wniosku

105. Co oznacza, ie ,Kwalifikowany podpis elektroniczny musi zosta¢ ztozony w
sposob zwizualizowany — w miejscu do tego wyznaczonym — i musi istniec
mozliwos¢ jego weryfikacji.” Jaki podpis elektroniczny nalezy zakupic?

Zgodnie z § 1 pkt 8 Regulaminu konkursu, kwalifikowany podpis elektroniczny — oznacza kwalifikowany
podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 12 rozporzadzenia elDAS (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE).

Art. 3 pkt 12 rozporzadzenia elDAS mowi, ze ,kwalifikowany podpis elektroniczny” oznacza
zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za pomoca kwalifikowanego urzadzenia do
sktadania podpisu elektronicznego i ktdory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego.

Podpis musi zosta¢ ztozony w sposéb zwizualizowany tzn., ze nalezy wykorzystaé profil PAJES, czyli
format pozwalajacy przechowywac¢ dane o certyfikacie wewnatrz pliku PDF. W ten sposéb po
podpisaniu otrzymuje sie jeden integralny dokument z kompletem danych. Na wizualizacji podpisu
musi znajdowad sie imie i nazwisko osoby sktadajgcej podpis oraz data i godzina jego ztozenia.

Kwalifikowany podpis elektroniczny jest narzedziem komercyjnym, mozna go kupié
u certyfikowanych dostawcdédw, nadzorowanych przez Ministerstwo Cyfryzacji. Liste dostawcéw mozna
znalez¢ na stronie Narodowego Centrum Certyfikacji (NCCert).

Obecnie ustugi certyfikacyjne zwigzane z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, swiadczg
nastepujace firmy (podmioty kwalifikowane wpisane do rejestru podmiotéw kwalifikowanych):

e Enigma SOI Sp. z 0.0. www.cencert.pl

e EuroCert Sp. z 0.0. www.eurocert.pl

e Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A. www.kir.com.pl

e Polska Wytwdrnia Papierow Wartosciowych S.A.sigillum.pl

e Asseco Data Systems S.A. (Certum) www.certum.pl

Strona internetowa Narodowego Centrum Certyfikacji: www.nccert.pl.
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106. Czy moina podpisa¢ wniosek przez profil zaufany?

Zgodnie z § 1 pkt 8 Regulaminu konkursu, kwalifikowany podpis elektroniczny — oznacza kwalifikowany
podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 12 rozporzadzenia elDAS.

Profil zaufany nie stanowi ,kwalifikowanego podpisu elektronicznego”, w zwigzku z tym nie moze
zostac¢ uzyty do podpisania wniosku o dofinansowanie.

107. Nie posiadam kwalifikowanego podpisu elektronicznego, jak w tej sytuacji
podpisa¢ dokument? Czy ksiegowy, ktory posiada taki podpis, ale jest firmg
zewnetrzna, moze ztozy¢ taki podpis? Czy wymaga to udzielenia upowaznienia dla
tego dziatania?

Taka osoba moze podpisa¢ wniosek. W takim przypadku, do wniosku nalezy zataczy¢ petnomocnictwo
spetniajgce wymagania wskazane w § 6 ust. 12 pkt 3 Regulaminu konkursu.

108. Jakie dokumenty muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym?

Kwalifikowanym podpisem elektronicznym musi by¢ podpisany wniosek o dofinansowanie
i oswiadczenie wnioskodawcy, stanowigce zatacznik nr 5 do Regulaminu konkursu oraz oswiadczenie
o anulowaniu wczesniej ztozonego wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 10 Regulaminu konkursu —
w przypadku gdy zachodzi koniecznos¢ ztozenia takiego dokumentu.

Innych dokumentéw nie trzeba opatrywadé takim podpisem.

W przypadku otrzymania przez wnioskodawce dokumentu wystawionego przez inny podmiot np.:
zaswiadczenia z urzedu skarbowego podpisanego elektronicznie, to do wniosku nalezy zatgczyc
zaswiadczenie w takiej formie, w jakiej zostato ono uwierzytelnione, aby jednoznacznie istniata
mozliwos¢ weryfikacji tego uwierzytelnienia.
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X. AdVI Pytania dotyczace zatacznikbw do formularza wniosku
o dofinansowanie projektu

109. Czyzataczniki muszg by¢ podpisane podpisem kwalifikowalnym? Czy zataczniki
potwierdzac¢ za zgodno$¢ z oryginatem?

Zataczniki nie musza by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, z wyjatkiem
oswiadczenia wnioskodawcy, stanowigcego zatgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu.

Nie ma potrzeby potwierdzania zatgcznikdw za zgodnosc¢ z oryginatem.

Xl. Ad VIl Pytania dotyczagce oceny ryzyka zawodowego, oceny obcigzenia
uktadu miesniowo-szkieletowego i innych pomiaréw

110. W Katalogu dziatan inwestycyjnych w pkt 11 wpisano: ,Pomiary oswietlenia
elektrycznego muszg by¢ wykonane przez laboratorium posiadajgce akredytacje
w tym zakresie. Prosze o informacje o jaka doktadnie akredytacje chodzi. Czy nie
wystarczy osoba z uprawnieniami do pomiarow oswietlenia ?

W Polsce funkcjonuje obecnie ponad 200 laboratoriéw badawczych, akredytowanych w zakresie
pomiaru o$wietlenia. Lista tych laboratoridw jest dostepna na stronie PCA www.pca.gov.pl. Po wejsciu

w zakfadke ,Akredytowane podmioty”, w pierwsze puste pole nalezy wpisa¢ ,oswietlenie”
i klikng¢ ,szukaj”. Pojawia sie lista dostepnych laboratoriéw.

Ponizej link do strony zawierajacej liste laboratoriow:

https://www.pca.gov.pl/akredytowane-podmioty/akredytacje-aktywne/laboratoria-

badawcze/szukaj.html?fraza=0%C5%9Bwietlenie
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111. Czy w zatozeniach konkursu jest okreslony okres czasowy pomiedzy
przedostatnimi
i ostatnimi pomiarami dot. poziomu szkodliwych czynnikéw chemicznych i
pytowych na stanowiskach pracy?

Wymodg przedstawienia przedostatnich i ostatnich pomiaréw poziomu czynnikéw szkodliwych zostat
wprowadzony w oparciu o wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego
2011 r. w sprawie badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy.

Rozporzadzenie okresla w szczegdlnosci tryb, metody, rodzaj i czestotliwos¢ wykonywania badan
i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia wystepujgcych w srodowisku pracy.

112. Czy w przypadku projektu poprawy warunkéw BHP w ramach ktdrego jest
wykonywana ocena obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego konieczna jest
ustuga doradcza polegajaca na ponownej ocenie warunkéw BHP na
stanowiskach pracy objetych projektem po zakupie sprzetu ujetego we
whniosku?

Do rozliczenia projektu niezbedne bedzie wykonanie ponownej oceny ryzyka zawodowego
i obcigzenia uktadu mies$niowo-szkieletowego.

Whioskodawca moze je wykonaé na swéj koszt lub wystgpi¢ o dofinansowanie w ramach dziatania
doradczego.

Xll. Ad VIl Pytania dotyczace realizacji umowy o dofinansowanie projektu

113. Obecnie sktadane wnioski dotyczg projektow, ktére beda realizowane w
przysztym roku. Ciezko bedzie utrzymac ceny z ofert, przygotowanych w dniu
dzisiejszym w przysztym roku. Co w takiej sytuacji?

Ceny ujete we wniosku o dofinansowanie nie mogg ulec zmianie ani na etapie trwania procedury

konkursowej, ani po zawarciu umowy o dofinansowanie.

Whioskodawca ponosi ryzyko zwigzane ze wzrostem cen.
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