Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

konkursu na projekty dotyczgce utrzymania zdolnosci
do pracy przez caty okres aktywnosci zawodowe;j
realizowane w 2027 r.

Instrukcja
wypetniania i wysytania wniosku o dofinansowanie projektu
dotyczgcego utrzymania zdolnosci do pracy
przez caty okres aktywnosci zawodowej
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DZIAL |
WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

OGOLNE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU

Ze posrednictwem strony www.zus.pl/prewencja nalezy pobra¢ formularz ,, Wniosku ptatnika sktadek
o dofinansowanie projektu dotyczgcego utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres aktywnosci
zawodowej” — wersja 2026.01 (dalej wniosek). Nastepnie wypetni¢ go komputerowo i podpisac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Whioski, ktére nie zostang przygotowane na obowigzujgcym formularzu, nie podlegajg rozpatrzeniu.

Nalezy wypetni¢ tylko te pola, ktére sg obowigzkowe lub sg zwigzane z projektem. Nie nalezy
wypetniaé innych pdl, ktére nie sg zwigzane z projektem. Nalezy je pozostawic puste. Wypetnienie
takich pél jakimkolwiek znakiem Ilub tekstem, np.: ,-,, ,nie dotyczy”, moze spowodowad
uaktywnienie innych pdl, ktérych uzupetnienie stanie sie obligatoryjne. Taka sytuacja uniemozliwi
nadanie wnioskowi liczby kontrolnej lub jego podpisanie.

We whniosku wszystkie koszty w budzecie projektu nalezy wykazywac w kwotach brutto w PLN.

W zakresie podatku VAT zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z pdin. zm.). W przypadku watpliwosci w zakresie
odliczania podatku VAT, o interpretacje nalezy zwrdci¢ sie do Krajowej Informacji Skarbowej.

Jezeli w ramach dofinansowania wnioskodawca planuje zrealizowac¢ dziatania doradcze, powinien
bezwzglednie wypetnic¢ czesc Ill. Dziatania doradcze.

Dziatania doradcze mogg dotyczy¢ wytacznie czynnosci niezbednych do wykonania po zrealizowaniu
dziatan inwestycyjnych, np.: wykonanie oceny ryzyka zawodowego po inwestycji w celu
potwierdzenia, ze zostaly osiggniete cele wskazane w czesci Il. Dziatania inwestycyjne poz. 2.3.
Oczekiwane rezultaty. Dziatania doradcze, ktére podlegajg dofinansowaniu sg opisane w Katalogu
dziatan inwestycyjnych i doradczych (zatacznik nr 4 do Regulaminu konkursu).

Nie podlegajg dofinansowaniu:

1) dziatania i czynnosci zwigzane z pakowaniem, odbiorem, dostawg, demontazem,
uruchomieniem, rozruchem, dopuszczeniem do uzytkowania, serwisowaniem Srodkéow
trwatych, wyposazenia lub ustug, oraz szkoleniami, dojazdami, zakwaterowaniem;

2) dziatania inwestycyjne dotyczgce stanowisk pracy usytuowanych w obiektach, ktére nie zostaty
wykonane zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w czasie ich realizacji lub nie sg uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem.

W przypadku stwierdzenia, ze pierwszy ztozony wniosek byt nieprawidtowy, do ponownie sktadanego
whniosku nalezy zatgczy¢ oswiadczenie o anulowaniu wczesniej ztozonego wniosku wraz
z zatgcznikami. Oswiadczenie musi zawierac liczbe kontrolng anulowanego wniosku i by¢ podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do reprezentacji
whioskodawcy, wskazane w zatagczonym dokumencie rejestrowym, umowie spotki cywilnej lub
petnomocnictwie.
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Anulowanie wniosku jest jednoznaczne z anulowaniem wystanych wraz z tym wnioskiem
zatacznikdéw. Anulowaniu automatycznie podlegajg réwniez dodatkowo wystane dokumenty,
o ktérych mowa w § 4 ust. 6 Regulaminu konkursu.

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢, czy podswietlajg sie
pola obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli nie, nalezy nacisng¢ w gérnym prawym rogu wniosku pole
o nazwie ,,Podswietl istniejgce pola”

DANE WNIOSKODAWCY | PROJEKTU

Whiosek po otwarciu oznaczony jest w polu ,,Nowy wniosek” znakiem ,x”. Oznacza to, ze jest to
whniosek, ktéry bedzie sktadany w okresie naboru wnioskéw o dofinansowanie, ktdry zostat podany
w § 4 ust. 1 Regulaminu konkursu.

W polu ,Korekta wniosku” nalezy oznaczy¢ ,x” wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca sktada
skorygowany wniosek, poniewaz ZUS wezwat go do usuniecia brakow formalnych na podstawie § 7
ust. 1 Regulaminu konkursu. Z charakteru uwag, ktére ZUS wskazat w wezwaniu, musi jednoznacznie
wynika¢ koniecznos¢ dokonania zmian we wniosku.

Whiosek nalezy skorygowadé przy wykorzystaniu pierwotnie ztozonego wniosku. Sposéb sporzadzenia
i wystania , Korekty wniosku” jest opisany w Dziale Il cze$¢ Il.

Liczba kontrolna Wersja robocza

lu ZAKEAD Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu

UBEZPIECZEN . .

SPOLECZNYCH dotyczacego utrzymania zdolno$ci do pracy
przez caly okres aktywnosSci zawodowej

NIP

I. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz cigg zer.

Nowy wniosek E Korekta wniosku ﬁ
/ DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY I
1. Pelna nazwa Wniosk(]’dyv
(zgodnie z dokumentamy Wymi)
2. NIP ‘ / | 3. Regon ‘ 4. NRS ‘
5. Grupa 9;)’ /(gta projektem (wybierz kod z listy) | B
- <kodawcy (
. . . ) /uliﬂ’""’”””xiii ——— _numer lokalu
po otwarciu pliku wniosek ﬁ7/K \ S dT
jest oznaczony jako Fod 5o D :re te V\;nlgsdu zkaznacz, g y
, Nowy wniosek” " ( ZU w?zwa Ciedos orng\,Nanla
\ whniosku z powodu brakéw

formalnych

DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

Pole 1 ,Petna nazwa Whnioskodawcy” — wprowadzi¢ petng nazwe wnioskodawcy w brzmieniu,
wynikajgcym z wtasciwego dokumentu rejestrowego (np.: CEIDG, KRS, umowa spotki cywilnej).

W przypadku, gdy:

1) ptatnikiem sktadek jest oddziat wnioskodawcy, we wniosku nalezy podaé nazwe oddziatu;

2) wnioskodawca w CEIDG w nazwie postuguje sie kilkoma okresleniami (nazwami), to nalezy
wprowadzié¢ tylko okreslenie (nazwe), ktérego projekt dotyczy.
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Przyktfad:
Nazwa wnioskodawcy w CEIDG: Krzysztof Kowalski 1. Firma ,KOWAL” 2. Przedsiebiorstwo Robdt

Drogowych ,KOWAL” 3. Sklep Wielobranzowy ,KKOWAL” to we Wniosku mozna wpisaé np.:
Krzysztof Kowalski Przedsiebiorstwo Robdt Drogowych ,KOWAL”, poniewaz Projekt bedzie dotyczyt
pracownikéw zatrudnionych w firmie, ktérg wnioskodawca prowadzi pod tg nazwa.

Przy wprowadzaniu nazwy wnioskodawcy nalezy zwrdci¢ uwage na kolejnos¢ stdw, znaki
interpunkcyjne, stosowane skréty itp. Nazwa we wniosku musi by¢ zgodna z trescig wpisang
w dokumencie rejestrowym. Dopuszczalne jest wytgcznie stosowanie skrétéw oznaczajgcych forme
prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, ktére wynikajg z przepisébw powszechnie

obowigzujgcych, np. z kodeksu spotek handlowychl. Na przykfad: ,sp.j.” zamiast ,,spétka jawna”, ,,sp.
z0.0.” lub ,spdtka z 0.0.” zamiast ,,spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig”, ,,S.A.” zamiast ,,spdtka
akcyjna”. Dotyczy to takze uzycia skrétu ,,s.c.” zamiast ,,spdtka cywilna”.

4. Pole2,NIP”ipole 3 ,Regon” — wprowadzi¢ na podstawie wtasciwego dokumentu rejestrowego NIP
(10 cyfr) oraz Regon (9 cyfr). Jezeli w dokumencie rejestrowym numery nie zostaty wymienione, to
na podstawie dokumentéw wydanych przez wtasciwe organy panstwa (odpowiednio: wiasciwy urzad
skarbowy i urzad statystyczny).

W przypadku, gdy ptatnikiem sktadek jest oddziat wnioskodawcy, we wniosku nalezy poda¢ NIP

i Regon tego oddziatu.

UWAGA: Przez dokument rejestrowy rozumie sie:

1) odpis z Krajowego Rejestru Sqgdowego (KRS) — dla spétki prawa handlowego;

2) umowe spotki (w tym zawarte aneksy do tej umowy), odpisy z CEIDG wszystkich wspdlnikow
prowadzacych pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg albo oswiadczenia wszystkich wspdlnikéw
prowadzacych gospodarstwo rolne — dla spétki cywilnej;

3) oswiadczenie prowadzacego gospodarstwo — dla gospodarstwa rolnego;

4) odpis z CEIDG - dla osoby fizycznej prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarcza;

5) statut, uchwata lub inne dokumenty, ktére potwierdzajg prowadzenie danej dziatalnosci — dla
innych podmiotow.

5. Pole 4 ,NRS” — wprowadzi¢ Numer Rachunku Sktadkowego, na ktdry ptatnik sktadek wptaca sktadki
do ZUS.

Swaj NRS mozesz sprawdzi¢ na stronie internetowej https://eskladka.pl/Home.

W przypadku, gdy ptatnikiem sktadek jest oddziat wnioskodawcy, we wniosku nalezy podaé NRS
tego oddziatu.

6. Pole 5 ,Grupa dziatalnosci” — wybrac¢ ze stownika kod PKD dla dziatalnosci wnioskodawcy objetej
projektem zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)Z— zgodnie z kolumng 3 w tabeli ponizej, biorgc pod uwage 2 pierwsze
cyfry z kodu PKD, ktére znajdujg sie w dokumencie rejestrowym lub w zaswiadczeniu o numerze
identyfikacyjnym Regon. ZUS weryfikuje kod PKD na podstawie dokumentdw rejestrowych,
a w przypadku braku zapiséw o PKD, na podstawie Bazy Internetowej REGON.

' ustawa z dnia 15 wrzeénia 2000 r. kodeks spotek handlowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 18,96),

24030 grudnia 2026 r. do grup dziatalnosci stosuje sie PKD wprowadzong rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251 poz. 1885, z 2009 r. Nr 59 poz.
489, z 2017 r. poz. 2440, 2 2020 r. poz. 1249, 2 2021 r. poz. 1364),
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Jezeli projektem objetych jest wiecej niz jeden obszar dziatalnosci, nalezy wybraé¢ kod PKD obszaru

dziaftalnosci, w ktérym funkcjonuje stanowisko pracy z najwiekszg liczbg pracownikdédw objetych

projektem. W przypadku réwnej liczby pracownikdéw, nalezy wybrac¢ PKD z wyzszg kategorig ryzyka

wskazang w kolumnie 4 ponizszej tabeli’.

. - Kategorie
Lp. Grupy dziatalnosci Kod PKD ryzyka
1 2 3 4
Uprawy rolne, chéw i hodowla zwierzat, towiectwo, wiagczajac
1 . g A-01 5
dziatalno$¢ ustugowa
2 | Lednictwo i pozyskiwanie drewna A-02 6
3 | Rybactwo A-03 4
4 | Wydobywanie wegla kamiennego i wegla brunatnego (lignitu) B-05 12
5 | Gdérnictwo ropy naftowej i gazu ziemnego B-06 6
6 | GOrnictwo rud metali B-07 8
7 | Pozostate gérnictwo i wydobywanie B-08 6
8 | Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajgca gérnictwo i wydobywanie B-09 12
9 | Produkcja artykutéw spozywczych C-10 4
10 | Produkcja napojéw C-11 4
11 | Produkcja wyrobéw tytoniowych C-12 4
12 | Produkcja wyrobéw tekstylnych C-13 4
13 | Produkcja odziezy C-14 2
14 | Produkcja skor i wyrobow ze skér wyprawionych C-15 3
Produkcja wyrobow z drewna oraz korka, z wytgczeniem mebli;
15 . X . e . C-16 6
produkcja wyrobéw ze stomy i materiatéw uzywanych do wyplatania
16 | Produkcja papieru i wyrobow z papieru C-17 5
17 | Poligrafia i reprodukcja zapisanych nosnikéw informacji C-18 3
Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktéw rafinacji ropy
18 . C-19 5
naftowej
19 | Produkcja chemikaliéw i wyrobéw chemicznych C-20 4
Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekéw i
20 . Cc-21 3
pozostatych wyrobdw farmaceutycznych
21 | Produkcja wyrobdw z gumy i tworzyw sztucznych C-22 5
Produkcja wyrobdw z pozostatych mineralnych surowcéw
22 | . ) C-23 5
niemetalicznych
23 | Produkcja metali C-24 6
Produkcja metalowych wyrobow gotowych, z wytgczeniem maszyn i
24 3 C-25 5
urzadzen
25 | Produkcja komputerdw, wyrobéw elektronicznych i optycznych C-26 3
26 | Produkcja urzadzen elektrycznych c-27 4
27 | Produkcja maszyn i urzadzen, gdzie indziej niesklasyfikowana C-28 5
Produkcja pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep,
28 . . C-29 4
z wytgczeniem motocykli
29 | Produkcja pozostatego sprzetu transportowego C-30 5
30 | Produkcja mebli C-31 4

Kategoria ryzyka okreslona w przepisach rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 listopada
2002 r. w sprawie roznicowania stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie spoteczne z tytutu wypadkow przy
pracy i choréb zawodowych w zaleznosci od zagrozen zawodowych i ich skutkéw (Dz. U. z 2022 r. poz. 740,z 2024 r.
poz. 451, z 2025 r. poz. 1292),
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31 |Pozostata produkcja wyrobow C-32 4

32 | Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urzadzen C-33 4
Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elektryczng, gaz, pare

33 . . , . . D-35 4
wodng, gorgcg wode i powietrze do uktadéw klimatyzacyjnych

34 | Pobdr, uzdatnianie i dostarczanie wody E-36 4

35 | Odprowadzanie i oczyszczanie sciekow E-37 5
Dziatalnos¢ zwigzana ze zbieraniem, przetwarzaniem i

36 . L . . E-38 6
unieszkodliwianiem odpadéw; odzysk surowcow
Dziatalnos¢ zwigzana z rekultywacjg i pozostata dziatalnos¢ ustugowa

37 . . E-39 4
zwigzana z gospodarkg odpadami

38 | Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw F-41 3

39 |Roboty zwigzane z budowg obiektéw inzynierii Ilgdowej i wodnej F-42 5

40 | Roboty budowlane specjalistyczne F-43 3
Handel hurtowy i detaliczny pojazdami samochodowymi; naprawa

41 s G-45 2
pojazdéw samochodowych

42 | Handel hurtowy, z wytagczeniem handlu pojazdami samochodowymi G-46 3
Handel detaliczny, z wytgczeniem handlu detalicznego pojazdami

43 . G-47 3
samochodowymi

44 | Transport lgdowy oraz transport rurociggowy H-49 3

45 | Transport wodny H-50 4

46 | Transport lotniczy H-51 2

47 | Magazynowanie i dziatalnos$¢ ustugowa wspomagajaca transport H-52 4

48 | Dziatalnos$¢ pocztowa i kurierska H-53 4

49 Dziatalnos$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami | )
gastronomicznymi

50 |Informacjai komunikacja J 2

51 | Dziatalnosc¢ finansowa i ubezpieczeniowa K 2

52 | Dziatalnos¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci L 2

53 | Dziatalnos¢ profesjonalna, naukowa i techniczna M 2

54 | Wynajem i dzierzawa N-77 3

55 | Dziatalnos$¢ zwigzana z zatrudnieniem N-78 3
Dziatalnos¢ organizatorow turystyki, posrednikow i agentéw

56 |turystycznych oraz pozostata dziatalnos¢ ustugowa w zakresie N-79 2
rezerwacji i dziatalnosci z nig zwigzane

57 | Dziatalno$¢ detektywistyczna i ochroniarska N-80 3
Dziatalnos¢ ustugowa zwigzana z utrzymaniem porzadku

58 . . L . N-81 4
w budynkach i zagospodarowaniem terendw zieleni
Dziatalnos$¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura i pozostata

59 ) iy . S . . N-82 2
dziatalno$¢ wspomagajgca prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej

60 Administracja publiczna i obrona narodowa; obowigzkowe ou )
zabezpieczenia spoteczne, organizacje i zespoty eksterytorialne ’

61 |Edukacja P 3

62 | Opieka zdrowotna i pomoc spoteczna Q 4

63 | Dziatalnos¢ zwigzana z kulturg, rozrywka i rekreacja R 2
Pozostata dziatalnos$¢ ustugowa, gospodarstwa domowe

64 | zatrudniajgce pracownikéw; gospodarstwa domowe produkujgce S, T 2
wyroby i $wiadczgce ustugi na wtasne potrzeby

Przykfad:

Kod PKD dla dziatalnosci objetej projektem jest: 47.19.Z — Pozostata sprzedaz detaliczna prowadzona

w niewyspecjalizowanych sklepach. Zgodnie ze , Schematem klasyfikacji” stanowigcym zatacznik do
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rozporzgdzenia Rady Ministréw kod PKD 47.19.Z zostat zaklasyfikowany do ,Sekcji G — Handel
hurtowy i detaliczny; naprawa pojazdéw samochodowych, wtgczajgc motocykle”.

2 pierwsze cyfry kodu PKD to ,,47”, zatem we wniosku nalezy wybra¢ kod G-47

I. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU g

Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz cigg zer. > \\
Nowy waiosek E ( wyk?lerz.z listy
odpowiedni kod PKD
DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY
1. Pelna nazwa Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi)

2. NIP ‘ 3.Regm]‘ ‘ 4. NRS ‘

5. Grupa dzialalnosci objeta projektem (wybierz kod z listy) \ E]
6. Adres siedziby Wnioskodawcy (C-32: Pozostala produkcja wyrobow

C-33: Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urzadzen
D-35: Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elekiryczna, gaz, pare
[E-36: Pobodr, uzdatnianie i dostarczanie wody
[E-37: Odprowadzanie i oczyszczanie ciekow
Telefon Wnioskodawcy + ||E-38: Dziatalno$¢ zwigzana ze zbieraniem, przetwarzaniem i unieszk|
E-39: Dzialalnoé¢ zwigzana z rekultywacja i pozostala dziatalnosé us
F-41: Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw
Adres e-mail Wnioskodawcy + |[F-42: Roboty zwigzane z budowa obiektow inzynierii ladowej i wod

DANE DOTYCZACE PROJEKTU
T

W przypadku, gdy dla rodzaju dziatalnosci wykonywanej w przedsiebiorstwie i objetej projektem nie
okreslono grupy dziatalnosci i kodu, nalezy wybrac ze stownika kod, ktéry jest najbardziej zblizony do
charakteru tej dziatalnosci.

Pole 6

,Adres siedziby Wnioskodawcy” — adres gtéwnej siedziby firmy lub adres miejsca statego
wykonywania dziatalnos$ci wskazany w dokumentach rejestrowych. Jezeli w adresie nie ma ulicy, to
pole ,ulica” pozostawic puste.

W przypadku, gdy:

1) wnioskodawca nie ma miejsca statego wykonywania dziatalnosci, powinien poda¢ adres do
doreczen zgodny z dokumentami rejestrowymi;

2) pfatnikiem sktadek jest oddziat wnioskodawcy, we wniosku nalezy wprowadzi¢ adres siedziby

tego oddziaty;

»Telefon Wnioskodawcy” — numer telefonu, za posrednictwem ktdrego ZUS bedzie sie kontaktowac
z wnioskodawcg w sprawach zwigzanych z obstugg wniosku oraz realizacjg projektu. Nie nalezy
wprowadzaé spacji pomiedzy poszczegdlnymi cyframi numeru i nie podawac¢ miedzynarodowego
prefiksu telefonicznego, np. +48.

Przyktady poprawnie wprowadzonych numeréw telefonu:
— stacjonarny — 225436578,
— komoérkowy —654321987.

Poprzez przycisk ,,+” mozna dodawac kolejne numery telefonéw. Kazdy numer telefonu musi by¢
wprowadzony w odrebnym polu.

»Adres e-mail Wnioskodawcy” — nalezy podac¢ adres e-mail, za posrednictwem ktérego ZUS bedzie
sie kontaktowac z wnioskodawca.
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Poprzez przycisk ,+” mozna dodawac kolejne adresy e-mail. Kazdy adres e-mail musi by¢
wprowadzony w odrebnym polu.

UWAGA! W przypadku, gdy wnioskodawca nie poda we wniosku przynajmniej jednego adresu
e-mail, wniosek nie podlega rozpatrzeniu.

Adres e-mail musi by¢ poprawnie wykazany. Od tego zalezy, czy ZUS bedzie mégt skontaktowac sie
z wnioskodawca. Komunikacja pomiedzy ZUS a wnioskodawcg odbywa sie tylko droga
e-mailowa. Dla zapewnienia ciggtosci komunikacji mozna poda¢ wiecej niz jeden adres e-mail. ZUS
wysyta korespondencje na wszystkie wymienione adresy.

Liczba kontrolna Wersja robocza

zu ZAKEAD ‘Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu
UBEZPIECZEN . o
SPOLECZNYCH dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy

przez caly okres aktywnosci zawodowej
NIP

I. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz cigg zer.

Nowy wniosek E ‘ Korekta wniosku I:l

DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

1. Pelna nazwa Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi)

2. NIP | 3. Regon | | 4. NRS
5. Grupa dzialalnosci objeta projektem (wybierz kod z listy) |z|
6. Adres siedziby Wnioskodawcy
ulica numer domu | numer lokalu
kod pocztowy miejscowosé

Telefon Wnioskodawcy

Adres e-mail Wnioskodawcy

nacisnij +, aby dodac \
kolejny numer telefonu “
lub adres e-mail

DANE DOTYCZACE PROJEKTU

DANE DOTYCZACE PROJEKTU

Pole 7 , Tytut projektu” — nalezy wprowadzié¢ nazwe projektu (nie dtuzszg niz 250 znakéw). Powinna
w ogolny sposéb nawigzywac do zakresu dziatan przewidywanych do realizacji, np.: ,Poprawa
bezpieczenstwa i higieny pracy poprzez modernizacje oswietlenia hali produkcyjnej”.

Pole 8 ,Nazwy stanowisk pracy objete projektem” — nalezy wprowadzi¢ nazwy stanowisk pracy, np.
monter urzadzen, objetych projektem, dla ktérych opracowano i zataczono do wniosku jako
zatgczniki oceny ryzyka zawodowego. Wpisane nazwy stanowisk pracy muszg odzwierciedlac
faktyczne stanowiska pracy funkcjonujgce u wnioskodawcy i by¢ zgodne z nazwami wskazanymi
w ocenach ryzyka zawodowego.

Poprzez przycisk ,+” mozna dodawac kolejne stanowiska. Kazde stanowisko musi by¢ wprowadzone
w odrebnym polu.

Pole 8a ,Liczba osdb, ktore zostang objete projektem” — nalezy podac¢ liczbe pracownikéw,
w stosunku do ktdrych nastgpi poprawa bezpieczenstwa i higieny pracy poprzez realizacje projektu,
zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach pracy, wskazanych w polu 8.

Liczba osdb objetych projektem nie moze przekraczac liczby pracownikédw na stanowiskach, dla
ktdrych zostaty sporzagdzone oceny ryzyka zawodowego zatgczone do wniosku.
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12. Pole 8b ,,Numer dziatania, ktérym bedzie objete stanowisko pracy” — nalezy wpisa¢ numery nazw
dziatan, ktérymi bedzie objete stanowisko pracy. Dla dziatan inwestycyjnych numery bedg wynikaty

z kolumny 2 tabeli w poz. 2.2 ,,Harmonogram i budzet dziatan inwestycyjnych”, a dla dziatan

doradczych z kolumny 2 tabeli w poz. 3.2 ,,Harmonogram i budzet dziatar doradczych”. W polu mozna

uzy¢ tylko cyfr arabskich oraz znakdéw interpunkcyjnych.

UWAGA! W polu 8b nie nalezy wpisywac¢ numeréw punktéw z Katalogu dziatan.

Przyktad:

Projekt obejmuje 2 pracownikdow. Z tabeli w poz. 2.2 wynika, ze w projekcie zaplanowano 4 dziatania

inwestycyjne, a z tabeli w poz. 3.2 wynikajg 2 dziatania doradcze.

Stanowisko 1 bedzie objete dziataniami inwestycyjnymi nr 1 i 3 oraz dziataniem doradczym nr 1i 2.

Stanowisko 2 bedzie objete dziataniami inwestycyjnymi nr 2 i 4 oraz dziataniem doradczym nr 1i 2.

W polu 8b nalezy wpisac:

— dla Stanowiska 1:,2.2-1,3;3.2-1, 2"
— dla Stanowiska 2:,2.2-2,4;3.2-1, 2"

[ 1
DANE DOTYCZACE PROJEKTU
7. Tytul projektu
(nie wigcef niz 250 znakdw)
8. Nazwy stanowisk pracy objete projektem 8a. Liczba oséb*, ktore zostana 8b. Numer dzialania®*, ktérym
(zgodnie z ocenq rvoyka zawodowego) objete projektem bedzie objete stanowisko pracy
b A
]
Liczba 0s6b* na dzieii zloZenia wniosku 10. Liczba 0séb*, ktore zostana objete | \ |:|
/ projektem
/
/ s realizacji projekiu . /
/ - ie z ocenq ryzyka zawodowego) ulica ‘erdomu | numer lokalu
7“"""'& 9 i -
— ~rojektu identyczny z adresem N / N
— .. , i |:| kod pocztowy //")/J - _
/ nacisnij +, aby dodac pole onej do kontaktow / . ' ~
/ z kolejng nazwa stanowiska pracy, tektu im WpISz numer przypisany
[ liczbe pracownikdw na tym nazwie dziatania z poz. 2.2

stanowisku o

nr dziatania, ktérym bedzie objete to
stanowisko powaznionej do kontaktu _

v osoby upowaznionej do -
///

bjetych projektem oraz

lub 3.2, jak w przykfadzie

J

* Liczba oscb, za ktore platmk skladek upla.ca/;k)/'/ ubezpieczema spoleczne
** Wpisz numer nazwy dzialania inwestycae
Przyklad 22-1,332-1,2" —

z poz. 2.2 lub numer nazwy dzialama doradczego z poz. 3.2, ktdrym/ktorymi bedzie objete stanowisko pracy.

13. Pole 9, Liczba oséb na dzien ztozenia wniosku” — nalezy podac liczbe oséb, za ktdére wnioskodawca

optaca sktadki na ubezpieczenia spoteczne na dzien ztozenia wniosku.

Liczbe tych osdb nalezy ustali¢ w nastepujacy sposdb:

od liczby ubezpieczonych, ktérg wnioskodawca wykazat w ostatniej deklaracji rozliczeniowej ZUS

DRA, ktéra jest wymagalna na dzien ztozenia wniosku, nalezy odja¢ osoby:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

podlegajgce wytacznie ubezpieczeniu zdrowotnemu;
przebywajgce na urlopach macierzynskich;

przebywajgce na urlopach na warunkach urlopu macierzyriskiego;
przebywajgce na urlopach rodzicielskich;

przebywajgce na urlopach wychowawczych;

zatrudnione w celu przygotowania zawodowego;
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14.

15.

7) przebywajace caty miesigc na urlopach bezptatnych, lub za ktére ptatnik wykazat kody przerwy
151 i 152 za caty miesigc;

8) wyrejestrowane po przekazaniu deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA do ZUS w badanym okresie
rozliczeniowym, z tym ze nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku przez ptatnika;

a nastepnie dodaé osoby zgtoszone do ubezpieczen spotecznych po okresie, ktdry obejmuje

przekazana deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA do ZUS, do dnia ztozenia wniosku.

UWAGA:

e jezeli wniosek zostat ztozony np. 19 marca 2026 r., to liczbe osdb ustalamy na podstawie
deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA ztozonej do 20 lutego 2026 r., od ktérej odejmujemy osoby
wyrejestrowane oraz dodajemy wszystkie osoby zgtoszone do ubezpieczenia do dnia ztozenia
whniosku;

e jezeli wniosek zostat ztozony np. 23 marca 2026 r., to liczbe osdéb ustalamy na podstawie
deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA ztozonej do 20 marca 2026 r., od ktérej odejmujemy osoby
wyrejestrowane oraz dodajemy wszystkie osoby zgtoszone do ubezpieczenia do dnia ztozenia
whniosku.

Pole 10 ,Liczba oséb, ktére zostang objete projektem” — uzupetniane automatycznie jako suma
liczby pracownikéw podanych dla poszczegdlnych stanowisk pracy w polu 8a. Jest to faczna liczba
0sOb ubezpieczonych, zatrudnionych na stanowiskach pracy wskazanych w polu 8, w stosunku do
ktorych nastgpi poprawa bezpieczenstwa i higieny pracy poprzez realizacje projektu.

Liczba tych osdb nie moze byé wieksza niz liczba oséb wskazanych w polu 9.

Pole 11 ,Adres realizacji projektu” — wprowadzi¢ adres, pod ktérym beda realizowane dziatania
w ramach projektu. Jezeli w adresie nie ma ulicy, to pole ,ulica” pozostawic puste.

I L= - I
11. Adres realizacji projektu .
(zgodnie z ocenq ryzyka zawodowego) ulica numer domu | mumer lokalu
Adres realizacji projekiu identyczny z adresem
siedziby kod . migjscowoie
12. Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
W sprawie wnioskn i realizacji proj < imig
J——— n — T _na=zwisko
> - \\\\
3
zazhacz X, ng adres. “ontaktu 7 naciénij +, aby doda¢ \7
realizacji jest taki sam, jak kolei d lizacii —
n . do olejny adres realizacjl |
adres siedziby, pole projektu

uzupetni sie automatycznie

ubezpieczenia spoleczne
z. 2.2 lub numer nazwy dzialania doradczego z

W przypadku, gdy:

1) adres realizacji projektu jest taki sam, jak adres siedziby, wystarczy oznaczy¢ ,x” w polu ,,Adres
realizacji projektu identyczny z adresem siedziby”;

2) projekt dotyczy stanowisk pracy, ktére znajdujg sie w réznych lokalizacjach o charakterze
zmiennym, np. rézne budowy, za adres realizacji projektu nalezy przyja¢ adres siedziby
i oznaczy¢ ,x” w polu ,,Adres realizacji projektu identyczny z adresem siedziby”. Fakt realizacji
projektu w réznych zmiennych lokalizacjach nalezy opisa¢ w poz. 2.1 c¢) wniosku;
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16.

3) projekt bedzie realizowany w wiecej niz jednej lokalizacji o charakterze statym (np. hale,
budynki), to nalezy poprzez ,+” w polu ,,Adres realizacji projektu” dodac pole i uzupetnic¢ kolejny
adres realizacji projektu, a w poz. 2.1 c) wniosku opisa¢, pod ktdrymi adresami bedg realizowane
poszczegblne dziatania.

Pole 12 ,Imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow w sprawie realizacji projektu”
— wprowadzi¢ imiona, nazwiska, stanowiska, numery telefonéw stuzbowych i adresy e-mail stuzbowe

0s6b upowaznionych, z ktéorymi ZUS bedzie sie kontaktowat w sprawach zwigzanych

z procedowaniem whniosku, a po zawarciu umowy o dofinansowanie — zwigzanych z realizacja

projektu. Mozna wprowadzi¢ dane maksymalnie dla dwéch oséb w kolejnych kolumnach.

UWAGA! Adresy e-mail oséb upowaznionych do kontaktu musza by¢ poprawnie podane. Od tego
zalezy, czy ZUS bedzie mégt skontaktowac sie ze wskazang osobg.

DZIAtANIA INWESTYCYINE

W poz. 2.1 ,Zwiezty opis projektu inwestycyjnego oraz uzasadnienie jego realizacji” — opisaé
kwestie dotyczace proponowanych do realizacji dziatarh inwestycyjnych.

Whnioskodawca musi uzupetnic¢ kazde z pél przy poszczegdlnych lit. a — d:

W lit. a — zwieZle opisac:

— zakres dziatalnos$ci wnioskodawcy, w tym rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

— o0goblny stan bezpieczeristwa i higieny pracy u wnioskodawcy, np. na podstawie wynikéw
oceny ryzyka zawodowego, liczby wypadkdw przy pracy (liczba wypadkdéw jakie miaty miejsce
w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku, zgodnie z informacjg ZUS IWA), liczby oséb
pracujgcych w warunkach zagrozenia na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

— proces pracy na poszczegdlnych stanowiskach objetych projektem, w tym istniejgce
problemy zwigzane z bezpieczefistwem i higieng pracy na poszczegdlnych stanowiskach
pracy, ktore zostang objete dziataniami inwestycyjnymi.

W lit. b — wskazaé gtéwny cel projektu, ktéry ma byc¢ osiggniety w wyniku realizacji projektu
inwestycyjnego. Nalezy réwniez wskazac cele poszczegdlnych dziatan inwestycyjnych, ktére powinny
wynikac z istniejgcych problemdw i byé odpowiedzig, jak je zniwelowad.

W lit. ¢ — uzasadni¢ potrzebe realizacji poszczegdlnych dziatan inwestycyjnych w zakresie poprawy
bezpieczenstwa pracy, ktére zostang podjete w projekcie. Konieczne jest powigzanie konkretnych
stanowisk pracy z poszczegdélnymi dziataniami inwestycyjnymi oraz okreslenie liczby oséb objetych
danym dziataniem inwestycyjnym. Nalezy uzasadnié, w jaki sposdb przyczynig sie one do
zredukowania niekorzystnego oddziatywania czynnikdw ryzyka, a przez to do zmniejszenia zagrozenia
wypadkami przy pracy lub chorobami zawodowymi itp. W przypadku, gdy projekt dotyczy kilku
réznych urzadzer/instalacji, opis powinien odnosié sie do kazdego z nich.

UWAGA: W przypadku realizacji projektu w réoznych lokalizacjach, nalezy w tym punkcie wskaza,
ktora z inwestycji pod jakim adresem bedzie realizowana oraz wskazaé stanowiska pracy objete
projektem wystepujace w danej lokalizacji.

W lit. d — wykaza¢ zamierzone efekty dziatan inwestycyjnych: co, dlaczego i w jakim zakresie ulegnie
poprawie. W tym celu nalezy odnies$¢ sie do danych ujetych w poz. 2.3 wniosku. Nalezy zachowac¢
spojnosc zapisow z oczekiwanymi rezultatami wskazanymi w poz. 2.3.
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Poz. 2.2 ,Harmonogram i budzet dziatan inwestycyjnych” — odrebnie dla kazdego dziatania nalezy
okresli¢ czynnosci, ktére beda realizowane w ramach tego dziatania oraz ich budzet. Poprzez przycisk
»+’ bezposrednio z lewej strony mozna dodawac kolejne dziatania.

UWAGA! Nie nalezy w czesci dotyczacej dziatan inwestycyjnych ujmowac¢ zadnych dziatan
doradczych, np. wykonanie pomiaréw, wykonanie dokumentacji itp.

9.4

W tabeli, w kolumnie 1 ,,Czas realizacji dziatan”” — okresli¢ przewidywany czas realizacji planowanych
dziatan. Ten czas okresla sie poprzez podanie miesigca:
— ,,0d”, czyli miesigca, w ktérym wnioskodawca rozpocznie realizacje dziatania oraz

— ,do”, czyli miesigca, w ktérym wnioskodawca zakonczy realizacje dziatania.

Nalezy uzywac cyfr arabskich, np.: od: 1, do: 3. ,Czas realizacji dziatan” okresla sie wytacznie dla
dziatan.

UWAGA! Przynajmniej jedno z dziatan inwestycyjnych musi zaczynac sie od 1-go miesigca.

Czas realizacji catego projektu okresla sie poprzez ustalenie miesigca ,pierwszego” i miesigca
,ostatniego” sposrod wszystkich dziatan inwestycyjnych (tabela 2.2), doradczych (tabela 3.2)
i dodatkowych (tabela 3.3).

Przyktad:

Dziatanie inwestycyjne 1: Czas realizacji dziatan —od1do2;
Dziatanie inwestycyjne 2: Czas realizacji dziatan —od1do3;
Dziatanie inwestycyjne 3: Czas realizacji dziatan —od2do4;
Dziatanie doradcze 1: Czas realizacji dziatan —od2do3;
Dziatanie doradcze 2: Czas realizacji dziatan —o0d4do5;
Dziatanie dodatkowe 1: Czas realizacji dziatan —od 4 do 6;

Czas realizacji dziatan: od 1 do 6, oznacza czas realizacji 6 miesiecy.

UWAGA: Czas realizacji catego projektu, tj. dziatan inwestycyjnych (2.2.), dziatan doradczych (3.2.)
oraz dziatan dodatkowych (3.3.) nie moze by¢ krotszy niz 3 miesigce i dituiszy niz 6 miesiecy.
Dziatania dodatkowe to takie, ktore wynikajg z realizacji projektu, np. szkolenie, uzyskanie
dokumentacji UDT oraz wymaganych uprawnien do obstugi urzadzen.

W tabeli, w kolumnie 2 ,Nazwa dziatania” nalezy opisa¢ dane dziatanie. Opis musi odnosi¢ sie
w sposdb zbiorczy do wszystkich czynnosci, jakie bedg w ramach tego dziatania realizowane, np.:

Nazwa dziatania 1: Wyposazenie hali produkcyjnej w instalacje wentylacji nawiewno-wywiewnej.
Nazwa czynnosci 1: Zakup instalacji wentylacji nawiewno-wywiewnej, w tym typ, model
towaru lub ustugi,
Nazwa czynnosci 2: Zakup materiatdw montazowych,
Nazwa czynnosci 3: Montaz instalacji wentylacji nawiewno-wywiewnej.

Nazwy dziatan i czynnosci inwestycyjnych nie moga by¢ identyczne!!!

W tabeli, w kolumnie 3 ,Nazwa czynnosci” nalezy opisa¢ nazwy wszystkich czynnosci, jakie beda
realizowane w ramach danego dziatania.

Kazda czynnosc¢ nalezy opisa¢ w osobnym wierszu. Poprzez przycisk ,,+” bezposrednio przy kolumnie
3 mozna dodawac kolejne wiersze dla czynnosci. W nazwie czynnosci nalezy uzy¢ okreslenia: zakup,
montaz, instalacja z rozwinieciem o nazwe — jak przedstawiono to w przyktadzie w ust. 8 — oraz
uzupetni¢ o typ, model towaru lub ustugi . Montaz zawsze nalezy wykazac jako odrebng czynnos¢.

Nazwy czynnosci muszg pochodzi¢ z ofert, a na etapie rozliczenia projektu po jego realizacji stanowic
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10.

11.

12.

nazwy kosztow na fakturach.

Czynnosci, ktore zostang zaplanowane w kazdym dziataniu muszg spetnia¢ nastepujgce kryteria:

a) bydé racjonalne — oznacza to relacje zaplanowanych wydatkéw do zaktadanych rezultatéw. Przy
ocenie racjonalnosci niektérych wydatkéw nalezy poréwnaé zaktadane wydatki z cenami
rynkowymi podobnych dziatan;

b) miesci¢ sie w ,Katalogu dziatan inwestycyjnych i doradczych”, ktory jest zatgcznikiem nr 4 do
,Regulaminu konkursu”.

UWAGA:

Nie nalezy okresla¢ czynnosci na podstawie kosztorysdw. Nazwy czynnosci powinny wynikac
z ofert, a kosztorysy powinny stanowi¢ zataczniki do wniosku lub by¢ integralng czescia ofert, np.:
w przypadku systemoéw wentylacyjnych, systemdw oswietleniowych, itp.

W tabeli, w kolumnie 4 ,Jednostka miary”, na podstawie ofert nalezy wybraé ze stownika jednostki
miary, w jakich dany zakup bedzie realizowany. Mozna wskazaé wytgcznie jednostki miary okreslone
w stowniku. W przypadku, gdy brak jest w stowniku wymaganej jednostki miary, nalezy z dostawcg
ustali¢ jednostke miary dostepng ze stownika. Wybér jednostek miary ze stownika jest bardzo szeroki
i taka sytuacja raczej nie powinna mie¢ miejsca. Jednostka miary we wniosku musi byé taka sama, jak
w zatgczonej do wniosku ofercie.

W tabeli, w kolumnie 5 ,Liczba”, nalezy podac liczbe towaru lub ustugi, jaka ma by¢ zakupiona
w ramach danej czynnosci.

W tabeli, w kolumnie 6 ,Cena jednostkowa brutto”, na podstawie ofert nalezy podac cene
jednostkowg brutto w PLN danego towaru lub ustugi, po ktérej ma by¢ zakupiony towar lub ustuga
w ramach danej czynnosci. Cena jednostkowa brutto podana we wniosku moze by¢ nizsza lub

rowna cenie jednostkowej brutto wynikajacej z oferty (nie moze by¢ wyzsza).

UWAGA:
Zachowaj szczegdlng ostroznos¢ podczas przygotowywania skorygowanego wniosku!!!

Przyktady korygowania wniosku

ZUS wezwat wnioskodawce do poprawienia zatgczonej do wniosku oferty w zakresie uzupetnienia
o warunki gwarancji i serwisu.

W pierwotne]j ofercie cena jednostkowa brutto urzgdzenia wynosita 22.000,00 zt i takg cene brutto
whnioskodawca wykazat we wniosku.

Wariant 1:
Whioskodawca uzyskat od dostawcy oferte uzupetniong o warunki gwarancji i serwisu, ale dostawca
zmienit w ofercie cene brutto urzgdzenia na 23.000,00 zt. Wnioskodawca moze zmienic¢ jednostkowa

cene brutto urzgdzenia w skorygowanym wniosku na zgodng z ofertg. Nie moze jednak zwiekszy¢
whnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania dziatan inwestycyjnych w polu 29 w tabeli 4.2 wniosku,
poniewaz postgpitby niezgodnie z § 7 ust. 2 Regulaminu konkursu i zostatby wykluczony z ubiegania
sie o dofinansowanie.

Wariant 2:
Whioskodawca uzyskat od dostawcy oferte uzupetniong o warunki gwarancji i serwisu, ale dostawca
zmienit w ofercie cene brutto urzadzenia na 11.000,00 zt. Wnioskodawca musi dokona¢ zmiany ceny

brutto urzadzenia w skorygowanym whniosku z 12.000,00 zt na 11.000,00 zt, ponownie obliczy¢ kwote
dofinansowania. Jezeli wynik obliczenia bedzie mniejszy niz aktualna kwota dofinansowania we
whiosku, to wnioskodawca musi zmieni¢ wnioskowang kwote dofinansowania w polu 29 w tabeli 4.2
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13.

14.

whniosku na kwote, wynikajacg z obliczen. Brak tej zmiany oznacza postepowanie niezgodne
z zapisami niniejszego punktu (pkt 12), ktére wigze sie z wykluczeniem wnioskodawcy z Konkursu.

W tabeli, w kolumnie 7 ,,Cena taczna brutto” wyliczana jest automatycznie.

Dotyczy to rowniez pozycji ,Wartos¢ dziatania” i , Catkowite koszty inwestycji brutto”. Wyliczone
w tych polach kwoty nie podlegajg modyfikacji.

W przypadku, gdy czynnosé wynikajgca z oferty sktada sie z wielu elementéw lub wymaga montazu
(w szczegdlnosci, gdy jednostkg miary jest np. komplet, ustuga), to niezbedne jest przedstawienie
kosztorysu materiatowego lub kosztorysu montazowego. Kazdy kosztorys musi by¢ spdjny z ofertg
w zakresie merytorycznym i finansowym. Nie moze zawierac dziatan i czynnosci, o ktérych mowa w §
5 ust. 9 Regulaminu konkursu. Jezeli zawiera, to muszg by¢ one wyodrebnione, wycenione i nie moga
by¢ uwzglednione w budzecie dziatania inwestycyjnego, ktérego dotyczg, oraz budzecie wniosku.
Kosztorys moze by¢ zawarty w tresci oferty lub w odrebnym dokumencie.

Przykfad:

Oferta handlowa na wyposazenie hali produkcyjnej w instalacje wentylacji nawiewno-wywiewnej
zawiera nastepujgce elementy:

Jednostka . Jednostkowa Wartosc
Nazwa . Liczba
miary cena brutto brutto
Instalacja wentylacji nawiewno-wywiewne;j kpl. 1 127 000,00 127 000,00
Montaz ustuga 1 10 000,00 10 000,00
Razem 137 000,00

W przypadku tej oferty, dostawca powinien sporzadzi¢ odpowiednio kosztorys materiatowy
i kosztorys montazowy:

Kosztorys materiatowy:

Jednostka . Jednostkowa Wartosc
Nazwa . Liczba
miary cena brutto brutto
Wentylator (typ, marka) szt. 5 20 000,00 100 000,00
Rura (typ) mb. 10 2 000,00 20 000,00
Ksztattki szt. 10 500,00 5 000,00
Uchwyty szt. 10 150,00 1 500,00
Sruby kg 10 50,00 500,00
Razem 127 000,00
Kosztorys montazowy:
Jednostka . Jednostkowa Wartosc
Nazwa . Liczba
miary cena brutto brutto
Robocizna 4 pracownikow rbh 50 200,00 10 000,00
Razem 10 000,00
Wykaz prac:
— Instalacja rurowa do podfaczenia...
— Instalacja powrotu powietrza z filtra do...
— Montaz...
- itp.

Jak wynika z powyzszych tabel, wartos¢ brutto Instalacji wentylacji nawiewno-wywiewnej jest spdjna
z wartoscig razem kosztorysu materiatowego, a warto$¢ montazu jest spdjna z wartoscig razem
kosztorysu montazowego.

UWAGA! Jezeli jednostkg miary w ofercie jest komplet, ale nie ma mozliwosci wyodrebnienia jego
elementow sktadowych, to nalezy przedstawic¢ oswiadczenie oferenta.
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15. W tabeli, w kolumnie 8 ,Punkt w Katalogu dziatan” nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ punkt, do
ktérego dana czynnos¢ sie kwalifikuje w Katalogu dziatan inwestycyjnych i doradczych. W tym celu
nalezy zapoznac sie szczegétowo z zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu konkursu. Kazdg czynnos¢ nalezy
przyporzadkowac do pozycji okreslonej w Katalogu dziatan.

UWAGA! Wybdr punktu Katalogu dziatan moze powodowa¢ wymdg dostarczenia dodatkowych
one. Nalezy sprawdzi¢, czy wybrany punkt Katalogu

dokumentdw, ktére sg w tym punkcie okres
dziatan jest odpowiedni dla zaplanowanych dziatan i czy nie s3 w nim wymagane dodatkowe
dokumenty, ktére nalezy zatgczy¢ do wniosku.

Czesc¢ pozycji w Katalogu dziatan zawiera okreslone kwotowo ograniczenia dofinansowania. Nalezy je
uwzglednic przy obliczaniu kwoty dofinansowania dla catego projektu w czesci IV wniosku.

Liczba kontrolna Wersja rohocza

2.2 Harmonogram i budzet dzialan inwestycyjnych

fw ponitszef iabeli nalezy wpisaé nazwe poszczegoinych dziaiar [kolumna 2] i planowanyeh czynnoici generujgeych koszty w ramach kazdego dzialania [kolumna 3], okreslajac, w jakim preedziale czasovwym zosiang
one zrealizowane, w kidrym nriesigewsniesigeach trwania projekin [kolunma 1]), np. miesige od 1 do 1 (aznacza, e dzialanie bedzie realizowane w pierwszym miesigeu po podpisaniu umowy preez 1 miesige);
miesige od 2 do 2 (oznacza, te dzialanie bedzie realizowane w drugim miesigeu po podpisaniu nmowy i czas realizacji projekin wynosi 2 miesigee); miesige od 1 do 2 (oznacza, ke dzialanie bedzie realizowane
w pierwszym i drugim miesigen po podpisaniu umowy. Czas realizacji projektu nie mose byé krdtszy niz 3 m-ce i nie dhuszy nis 6 mcy lgeznie 3 harmonogramem dzialasi doradezych z pkt 3.2. i ; pkt 3.3.)

Punkt

e Nazwa dzialania Nazwa crynnosci J’;‘fl::;k‘ Liczha C"l::]’;:]n"(‘::l:l';w“ f:lﬂmff'z‘; w Katalogu
dzialan™
1 2 3 4 3 o T &
Miesige

+ od do . + |1 [ H H
-2 / B @

[ Wartosé dzialania \

1 — o / Calkowite koszty inwestycji brutto) _— T
-~ o , “qiu odpowiednie— - i L.
-~ nacisnij +, aby doda¢ \"\ /~ wybierz z listy odpowiednia \ / wybierz wiasciwy pkt \
kolejne dziatanie lub czynnos¢ jednostke miary im p z Katalogu dziatan

16. W poz. 2.3 ,,Oczekiwane rezultaty” nalezy podac informacje, jak realizacja proponowanych dziatan
inwestycyjnych przyczyni sie do poprawy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy poprzez zmiane
mierzalnych wskaznikéw.

17. W przypadkach, gdy z ,Katalogu dziatan” wynika wymog zatgczenia pomiaréow poziomu czynnikow
uciazliwych i szkodliwych dla zdrowia lub oceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego lub
wydatku energetycznego, to na podstawie tych pomiarédw nalezy wypetnié wartosci stezen czynnikéw
szkodliwych na stanowisku pracy objetym projektem (czes¢ A w poz. 2.3) oraz natezen czynnikow
fizycznych szkodliwych i ucigzliwych na stanowisku pracy objetym projektem (cze$¢ B w poz. 2.3).

W kolumnie 1 ,Wskazniki bezpieczeristwa i higieny pracy” nalezy wskazaé¢ czynniki, ktérych
oddziatywanie ma ograniczy¢ projekt. W przypadku czynnikow:
— oswietlenie na stanowiskach — nalezy wpisa¢ nazwy pomieszczen/stanowisk, jakie
podlegajg modernizacji;
—  obcigzenie uktadu miesniowo-szkieletowego — nalezy poda¢ metode, ktéra postuzyta do
oceny obcigzenia (np. OWAS, KIM, REBA itp.);
— wydatek energetyczny — nalezy podac sposdb oceny lub pomiaru, np. metoda Lehmanna,
pomiar z zastosowaniem miernika MWE.

W kolumnie 2 ,Stanowisko, ktérego dotyczy dany wskaznik” w pozycjach odpowiadajgcych
czynnikom wskazanym w kolumnie 2 nalezy podaé stanowiska pracy, ktore sg objete projektem
i ktérych bedzie dotyczyto ograniczenie oddziatywania danego czynnika poprzez realizacje projektu.
Przy uzyciu przycisku ,+” bezposrednio przy kolumnie 1 mozna dodawacé wiersze dla kolejnych
czynnikéw lub kolejnych stanowisk, ktérych dotyczy projekt.
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18.

19.

W kolumnie 3 ,Wartosci przed terminem ztozenia wniosku” nalezy poda¢ dane wyjsciowe,
charakteryzujace warunki pracy przed realizacjg projektu. Uzupetnione dane muszg wprost wynikac
z badan lub pomiaréw zatgczonych do wniosku.

W kolumnie 4 , Przewidywane wartosci po zakonczeniu projektu” nalezy podac¢ wartosci, jakie sg
planowane i realne do osiggniecia dzieki realizacji projektu.

Przewidywana wartos$¢ wskaznika po zakonczeniu projektu nie moze wykracza¢ poza standardowg
warto$¢ NDS lub NDN, jezeli wartos¢ ta jest ustalona dla wymienionego w tabeli wskaznika.

Dane w kolumnach 3 i 4 musza:
— opisywac tylko i wytacznie czynniki, ktorych projekt dotyczy (jezeli dany czynnik nie dotyczy
projektu, pole nalezy pozostawi¢ puste; nie uzupetnia¢ zapisami typu ,nie dotyczy”, czy ,,-,,);
— byc¢ wyrazone w wartosciach liczbowych we wtasciwej jednostce miary dla danego czynnika
w przypadku, gdy wynikajg one z pomiaréw poziomu czynnikdw ucigzliwych i szkodliwych dla
zdrowia;
— by¢ wyrazone w wartosciach (liczbowych lub opisowych) w przypadku, gdy wynikajg one
zoceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego lub wydatku energetycznego,
z uwzglednieniem jednostek miary, jezeli wynikajg bezposrednio z zastosowanej metody.
Pamietaj, ze pomiary powinny by¢ sporzagdzone w miejscu realizacji projektu.

W czesci C w polu 26 nalezy okresli¢ poziom ryzyka zawodowego na poszczegdlnych stanowiskach
pracy objetych projektem. Nazwy stanowisk pracy wypetnig sie automatycznie w kolumnie 2 na
podstawie listy stanowisk pracy okreslonych w czesci | DANE WNIOSKODAWCY | PROJEKTU/Dane
dotyczace Projektu, pole 8 wniosku.

W kolumnie 1 przy kazdym stanowisku nalezy na podstawie oceny ryzyka zawodowego podac
wylacznie te rodzaje zagrozen, ktdre majg by¢ ograniczone poprzez realizacje projektu.

Dane w kolumnach 3 i 4 nalezy wypetni¢ na podstawie poziomu ryzyka zawodowego, okreslonego
w zatgczonych do wniosku ocenach ryzyka zawodowego dla poszczegdlnych stanowisk pracy
objetych projektem. Uzupetnione dane muszg wprost wynika¢ z ocen ryzyka zawodowego.

Jezeli na danym stanowisku wystepuje wiecej zagrozen, ktore bedg objete projektem, nalezy dodaé
kolejny wiersz dla tego stanowiska przy uzyciu przycisku ,,+” przy kolumnie 1 bezposrednio w wierszu
dla tego stanowiska. Nazwa stanowiska przeniesie sie do kolejnego wiersza, a do uzupetnienia
pozostang dane w kolumnach 1, 3 i 4. Mozna dodawac wiersze dla kolejnych zagrozen lub kolejnych
stanowisk, ktdrych dotyczy projekt.

W polu 26 nalezy wykazac wszystkie zagrozenia, jakie majg by¢ ograniczone na danym stanowisku
poprzez realizacje projektu.

Obowigzkiem wnioskodawcy jest zaplanowanie przeprowadzenia po inwestycji niezbednych
pomiardw stezen i natezen szkodliwych czynnikdw, sporzadzenie niezbednych dokumentow, w tym
oceny ryzyka zawodowego, w celu poréwnania stanu przed inwestycjg ze stanem po inwestycji.
Mozna tego dokonaé¢ we wtasnym zakresie albo jako dziatanie doradcze realizowane po wykonaniu
dziatan inwestycyjnych.

UWAGA! Do Sprawozdania z realizacji Projektu nalezy zataczyé oceny ryzyka zawodowego dla
stanowisk pracy objetych projektem, ktore bedg wykonane wedtug tej samej metody, jak oceny,
ktore byty zatgczone do wniosku. Dotyczy to takze ocen obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego,
jezeli obowigzek ich ztozenia wynikat z Katalogu dziatan.
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23 Oczeldwane rezultaty (obowiazkowo wypelic kolumny 1, 2, 3, 4 dla czynnikéw, ktorych projekt bedzie dotyezyl)

(podac informacie, jok rmfr'aqa proponowanych dxm!aw mz}mﬂ! Broycnymi sig d'n poprawy stann bezpicczenshwa i kigieny pracy popries
W,

Imiang Migrg T WS, odac we wlaseiwej
ltp:rz}'“k;ldf dLth::: . z:sm 1 gu :}- pnf:dnil Stamowisko, kterege  (Wartosci przed terminem | Przewidywane wartosci
: tosowania edpowi dotyczy dany wskaznik emia whioskn! coiczeniu projektu?
e e YCI¥ dany wikazn rlodenia wnioslon po zakonczeniu projeliu
1 2 3 |
A Steienie czyanikow szkodliwych na stanowisku pracy
IE—
+ | 14. substancji chemicanych (razwa) L// — T
. FTT— e —— w zaleznosci, ktérego czynnika
= \( dotyczy projekt, mozesz dodac wiersz
. przy tym czynniku naciskajgc +, aby
+ | 16. inne fwymienic nazwy) 0 . .
wpisac kolejng pozycje
- /
B. Natezenie czynmiiw fizyczych szkodliv=—" __/
+ | 17. hatas .
- _ I
+ [18. wibracje
+ | 19. pola elekiromagnetyczne
- A
+ | 20. promieniowanie optyczoe e
_— o o .
+ | 21. mikroklimat o o _ ~
] wartosci przed ztozeniem wniosku oraz
przewidywane po realizacji projektu dla
+ | 22. siwieflenie na stanowislach? ’ . . .
— K stanowisk pracy objetych projektem podaj
- w wartosciach i jednostkach miary wtasciwych
* | 23. obciazenie ukladu miﬂiﬂ'“““-ﬁf‘i'-"““}#\ dla danego czynnika i metody pomiaru.
— P
+ | 24. wydatek energetvezny m———
+ |25 inme (wymienic jakie, okreslac fylke wynikiem bez
podawania nazwy metody oraz sterszych opisdw)

C. Poziom ryzyka zawodowego na peszczegolnych stanowiskach pracy objetych projekiem, zwizzanego z zagrozeniami, kiore ma
ograniczyi projelit fokresiic wynikiem zgodnic = dokonang | zalgezong oceng ryzyka owodoweps bez podmwania nazwy metody oraz
szerszych apizow, ale T zachowaniem spajnosci mazw i uiyiel ferminologii)

26. zagrozenie (rodngf tagrodania sgediie T ocang rygda)

b N
D. Inne | N\
\27. (okrezlic jakie) \ .

/ Ew"mlﬂ: pomiarow ihub kromosci WD oraz NDS, hadan hub p
_— - wwyypelnione zostana wiersze A lub B — preewidywana
: 'mﬂnscﬂjesrumhua d]nw}'mlenngp

uzyj ,,+”, by dodac kolejne
zagrozenie dla danego
stanowiska

nalezy wpisac wyniki nzysk
iedniy metndy op.: OWAS.
owanie projekiu — wersja 2026.01.01

wykaz stanowisk pracy wypetni sie
automatycznie na podstawie listy
stanowisk z pola 8 w czesci . wniosku;

dla tych stanowisk podaj wtasciwe
poziomy ryzyka zawodowego zgodnie
z oceng ryzyka zawodowego

rona 18 z 35



DZIAtANIA DORADCZE

W poz. 3.1 ,Zwiezty opis dziatan doradczych planowanych do realizacji po zakonczeniu dziatan
inwestycyjnych oraz uzasadnienie ich realizacji” nalezy w poszczegdlnych lit. a i b opisa¢ kwestie,
dotyczace planowanych do realizacji dziatan doradczych. Dziatania doradcze muszg byé bezposrednio
powigzane z dziataniami inwestycyjnymi zaplanowanymi w projekcie.

Dofinansowaniem mogg by¢ objete tylko takie dziatania doradcze, ktére wynikajg z Katalogu dziatan
inwestycyjnych i doradczych.

W lit. a nalezy wskazac¢ gtéwny cel dziatarn doradczych projektu. Opisany cel ogdlny nalezy osiggnac
w wyniku realizacji dziatan doradczych. Nalezy réwniez wskazaé cele poszczegdlnych dziatan
doradczych, ktére powinny wynikaé z istniejgcych problemédw i by¢ odpowiedzig, jak je zniwelowaé.

W lit. b nalezy wskazac, jakie dziatania doradcze w zakresie poprawy bezpieczenstwa w pracy zostang
podjete w projekcie. Konieczne jest przyporzgdkowanie poszczegdlnych dziatan doradczych do
dziatan inwestycyjnych oraz nalezy poda¢, jakich stanowisk pracy dotyczg poszczegdlne dziatania
doradcze.

W poz. 3.2 ,,Harmonogram i budzet dziatan doradczych” nalezy wypetni¢ zgodnie ze wskazéwkami
opisanymi w instrukcji dla dziatan inwestycyjnych w czesci lll. Dziatania inwestycyjne pkt od 1 do 13.

Dziatania doradcze muszg by¢ zrealizowane po realizacji dziatan inwestycyjnych. Nalezy to
odpowiednio zaplanowa¢ w harmonogramie dziatah doradczych oraz w harmonogramie realizacji
projektu.

Liczba kontrolna Wersja robocza
. s - — ™~
3.2 Harmonogram i budzet dzialah doradczych SN
(w ponizszej tabeli naledy wpisaé nazwe poszezegoinyeh dzialai fkolumna 2J i planowanyeh ezymosci generwjacyeh kosziy w ramach kazdego dzialania /K’m’rrmrm’/ W ble rzz | |St
one zrealizawane, w ktérym miesigew/miesiqeach trwania projekiu (kolumna 1j), np. miesige od 1 do 1 (oznacza, te dzialanie bedzie realizowane w pierwszyy V Y
miesigc od 2 do 2 (oznacza, ie dzialanie bedzie realizowane w drugim miesigcu po podpisanin umowy i czas realizacji projektu wynosi 2 miesigee); miesigd d . d .
w pierwszym i drugim miesigeu po podpisanin umowy. Czas realizacji projekin nie mose byé krotszy iz 3 m-ce i nie diuiszy ni 6 m-cy lgeznie 2 harmonograme, (0] pOW ledni a

! 2 J 4 5 et

Miesiac
+ od do |1 +1 1 ~
~ -2 pkt pom ‘/I‘r

szt
ustuga

%)

‘Wartos¢ dzialania

2 T~ Calkowite koszty doradztwa brutto
U nacisnij + aby doda¢
kolejne dziatanie
lub czynnos¢

Bkidrych kosztow wskazanych w budzecie projektu. W takim przypadku, na etapie oceny wniosku kwota

UWAGA:

W przypadku projektu wytacznie inwestycyjnego, pola w czesci lll musza pozostac niewypetnione.
Nie nalezy ich uzupetnia¢ zadnymi zapisami typu "nie dotyczy" czy "-"."itp. Wprowadzenie
jakichkolwiek danych spowoduje automatyczng zmiane rodzaju wniosku na inwestycyjno-
doradczy oraz brak mozliwosci zapisu wniosku bez uzupetnienia wszystkich danych dotyczacych
dziatan doradczych.

Nazwy dziatan i czynnosci doradczych nie moga byc identyczne!!!

W poz. 3.3 ,,Harmonogram realizacji Projektu” pola dotyczace dziatan inwestycyjnych i doradczych
wypetnig sie automatycznie danymi, ktére zostang przeniesione z uzupetnionych poz. 2.2
»Harmonogram i budzet dziatan inwestycyjnych” oraz 3.2 ,Harmonogram i budzet dziatan
doradczych”.
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W kolejnych polach nalezy uzupetni¢ harmonogram o wszystkie dodatkowe zadania, ktére wynikajg
z realizacji projektu, ale nie zawierajg sie w poz. 2.2 oraz 3.2, np.: szkolenie pracownikéw, uzyskanie
uprawnien, uzyskanie dokumentacji UDT. Harmonogram musi uwzglednia¢ wszystkie dziatania — nie
tylko te dofinansowane — ktére sg niezbedne do realizacji i odbioru projektu.

W tabeli kolumne 1 ,Czas realizacji dziatan” nalezy wypetni¢ w sposéb wskazany w czesci lll.
Dziatania inwestycyjne pkt 7.

UWAGA: Czas realizacji catego projektu, tj. dziatan inwestycyjnych (2.2.), dziatan doradczych (3.2.)
oraz dziatan dodatkowych (3.3.) nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce i dtuzszy niz 6 miesiecy.

Czas realizacji catego projektu stanowi ,Harmonogram projektu”. Dziatania stanowig poszczegdlne
etapy realizacji catego projektu i powinny by¢ tworzone chronologicznie, aby harmonogram projektu
zostat zbudowany w sposob logiczny i racjonalny.

Przyktad (kontynuacja z czesci lll. Dziatania inwestycyjne pkt 7):

Dziatanie inwestycyjne 1: Czas realizacji dziatan —od 1do 2;
Dziatanie inwestycyjne  2: Czas realizacji dziatan —od 1do 3;
Dziatanie inwestycyjne  3: Czas realizacji dziatan —od 2 do 4;
Dziatanie doradcze 1: Czas realizacji dziatan —od 2 do 3;
Dziatanie doradcze 2: Czas realizacji dziatan —od 4 do 5;
Uzyskanie dokumentacji UDT: Czas realizacji dziatan —od 4 do 6;

Uzyskanie uprawnien do obstugi: Czas realizacji dziatan —od 5 do 6.

W podanym przyktadzie, jezeli umowa o dofinansowanie zostanie zawarta 02-01-2027, to ,,Termin
realizacji projektu” uptynie 02-07-2027. Projekt zaczyna sie rozpoczeciem dziatania inwestycyjnego
1, a konczy uzyskaniem uprawnien do obstugi.

W tabeli w kolumnie 2 ,,Nazwa dziatania” nalezy poda¢ nazwe dodatkowego elementu generujgcego
dodatkowy czas potrzebny na realizacje projektu (patrz rysunek ponizej — trzeci wiersz).

_— [N 9 Liczba kontrolna Wersja robocza

/ naciénij +, aby doda¢ kolejna
3.3 Harmonogram realizacji Prnjek&\ cZyn noéé |ub dZ|a+an|e

(Czas realizacji Projektu nie moze byé krdtszy it 20 har:noiragrnnieﬂll!jifaﬁ :lﬂaﬂ:jgh T pkt3.2.)
~ — T—
Czas realizacji i .
s e Nazwa
dzialan
, pola uzupetnia sie
l\'hc»i/zgg}:____-'mmw inwestycyjne przeniesione antomatyeznie = iabeli 2.2 ) . . .
== [ automatycznie po wypetnieniu
poz. 2.2 i 3.2 wniosku
Miesige Izialanie doradcze przenies fycznie z tabeli 3.2

od do

Miesige uzupeinic samodzielnie inne zadania wynikajgee = realizacji projekiu, np.: szkolenie, uzyskanie dokumentacji UDT:
od do

uzupetnij samodzielnie
o dodatkowe elementy, np. szkolenia,
uzyskanie uprawnien itp.

/~ uzupetnij \

,Czas realizacji dziatan”
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V. DOFINANSOWANIE PROJEKTU

1. Tabela4.1,Kwalifikacja poziomu dofinansowania” okresla, jakie maksymalne dofinansowanie moze
otrzymaé wnioskodawca. Zgodnie z kolumng 1 dofinansowanie moze wynie$¢ maksymalnie 80%
facznego catkowitego kosztu projektu. Kwota dofinansowania nie moze jednak przekroczy¢
maksymalnej kwoty dofinansowania. W zaleznosci od rodzaju projektu (inwestycyjny albo
inwestycyjno-doradczy) maksymalne kwoty dofinansowania zostaty wykazane w kolumnach 2-4.

IV. DOFINANSOWANIE PROJEKTU

4.1 Kwalifikacja poziomu dofinansowania (kwoty brutto w zl)

Maksymalna kwota dofinansowania dla dzialan
Procent
dofinansowania Doradezych Inwestycyjnych Inwestycyjno-doradczych®
1 2 3 4
80% 5000 345000 350 000

2. W tabeli 4.2 ,,Wnioskowane kwoty dofinansowania” pole 38 ,Rodzaj projektu” automatycznie
uzupetni sie przy ,Inwestycyjny” lub , Inwestycyjno-doradczy”, jezeli wnioskodawca wypetni poz. 2.2
lub 2.2 i 3.2 wniosku.

3. Jezeli w polu 38 zostato zaznaczone automatycznie miejsce ,Inwestycyjny”, to nalezy w polu 29
wstawic¢ wartos$¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania.

4. Jezeli w polu 38 zostato zaznaczone automatycznie miejsce ,Inwestycyjno-doradczy”, to nalezy
w polach 29 i 32 wstawi¢ wartos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania odpowiednio dla dziatan
inwestycyjnych i dziatah doradczych.

5. Wysokos¢ wnioskowanych kwot dofinansowania nie moze by¢ wyzsza od kwot wskazanych
w kolumnach 2-4 w tabeli 4.1 , Kwalifikacja poziomu dofinansowania”, z uwzglednieniem ograniczen
kwotowych dla niektdrych dziatan inwestycyjnych okreslonych w Katalogu dziatan.

4.2 Wnioskowane kwoty dofinansowania (kwoty brutto w zl)

Calkowity koszt §¢ wni i
projektut}lljrutto Wysoko:z;v:;gzl;;):;:lil:] lawoty ‘Wartos¢ % calkowitych kosztow projektu
e - Whioskowana kwota dofinansowania na dzialania inwestycyjne
/ w polu 29 i 32 wprowad?
. =129 zt | 30 %
’ kwote wnioskowanego \-—“/(
dofinansowania, odpowiednio L\ Whioskowana kwota dofinansowania na dziatania doradeze

dla dziatan inwestycyjnych T—
i doradczych 7r| 32. 7t | 33. %

. . Lacznie wysoko$¢ wnioskowanej kwoty Lacznie wartos¢ % calkowitych kosztow
calkowity koszt projektu . . .
dofinansowania projektu® projektu
34. 0,00 zt|35. zt | 36. %
Eacznie wysokos$¢ wnioskowanej kwoty zaliczki (max. 60% kwoty z poz. 35) 37. 7t

38. Rodzaj projektu

I . Inwestycyjno-
nwestycyjny N -doradczy R

" pole uzupetni sie automatycznie, jedli N i pole uzupetni sie automatycznie, jesli \\
‘ w poz. 2.2 wniosku wpiszesz wartosci ) ‘ w poz. 3.2 wniosku wpiszesz wartosci )
budzetu dla poszczegdlnych czynnosci budzetu dla poszczegdlnych czynnosci




Sposob obliczenia kwoty dofinansowania

Kwota dofinansowania = X {[Warto$¢ urzadzenia brutto lub ustugi x 80% dofinansowania < kwota
ograniczenia wskazana w Katalogu dziatan)] < kwota wskazana w tabeli 4.1 w kolumnie 2 dla dziatan
doradczych albo w kolumnie 3 dla dziatari inwestycyjnych}

Jezeli w punkcie Katalogu dziatan jest wskazana kwota ograniczenia, to tgczna maksymalna kwota

dofinansowania dla urzadzen, ktére kwalifikujg sie do tego samego punktu w Katalogu dziatan, nie moze

by¢ wyzsza niz kwota ograniczenia wskazana w tym punkcie Katalogu dziatan.

Przykiad, gdy dla planowanych dziatan nie ma ,ograniczenia”:

Zatozenia:

Whnioskodawca planuje zakup i instalacje:

1) kabin i obudéw diwiekoizolacyjnych — pkt 5 Katalogu dziatan, o wartosci 200.000,00 zt (brak
ograniczen kwotowych);

2) ttumikéw akustycznych — pkt 6 Katalogu dziatan, o wartosci 150.000,00 zt (brak ograniczen
kwotowych);

Kwota dofinansowania:
1) 200.000,00 zt x 80% = 160.000,00 zt
2) 150.000,00 zt x 80% = 120.000,00 zt

taczna maksymalna kwota dofinansowania = 160.000,00 zt + 120.000,00 zt = 280.000,00 zt.

Przykiad, gdy dla planowanych dziatan jest ,ograniczenie”:

Zatozenia:

Whioskodawca planuje zakup i instalacje:

1) kabin i obudéw diwiekoizolacyjnych — pkt 5 Katalogu dziatan, o wartosci 200.000,00 zt (brak
ograniczen kwotowych);

2) ttumikéw akustycznych — pkt 6 Katalogu dziatan, o wartosci 150.000,00 zt (brak ograniczen
kwotowych);

3) 1 urzadzenie stuzgce poprawie bezpieczenstwa prac na wysokosci — pkt 15 katalogu dziatan,
o wartosci 80.000,00 zt (ograniczenie do 60.000 zt);

4) 2 $rodki techniczne do obudowy wykopdw ziemnych — pkt 17 katalogu dziatan, o wartosci
odpowiednio 20.000,00 zt i 40.000,00 zt (ograniczenie do 60.000 zt);

Kwota dofinansowania:

1) 200.000,00 zt x 80% = 160.000,00 zt

2) 150.000,00 zt x 80% = 120.000,00 zt

3) 80.000,00 zt x 80% = 64.000,00 zt — kwota wyzsza niz 60.000,00 zt, zatem dofinansowanie bedzie
ograniczone do 60.000,00 zt

4) (20.000,00 zt + 40.000,00 zt) x 80% = 48.000,00 zt — kwota nizsza niz ograniczenie 60.000,00 zi,
zatem dofinansowanie w tym zakresie wynosi 48.000,00 zt

taczna kwota dofinansowania =
=160.000,00 zt + 120.000,00 zt + 60.000,00 zt + 48.000,00 zt = 388.000,00 zt.

Poniewaz kwota ta jest wyzsza od kwoty wskazanej w tabeli 4.1 w kolumnie 3, to maksymalna kwota

dofinansowania jest réwna kwocie wskazanej w kolumnie 3, czyli 345.000,00 zt.
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Przyktad dla projektu inwestycyjno-doradczego

Zatozenia:
Whioskodawca zamierza zrealizowac projekt, ktéry obejmuje:
1) w ramach dziatan inwestycyjnych:

Zakup urzadzen stuzgcych ograniczeniu obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego — pkt 20
Katalogu dziatan o wartosci 80.000,00 zt (ograniczenie do 60.000 zt);
2) w ramach dziatan doradczych:

Opracowanie identyfikacji zagrozen i oceny ryzyka zawodowego — 7.000,00 zt

Kwota dofinansowania:

1) 80.000,00 zt x 80% = 64.000,00 zt — kwota wyzsza niz 60.000,00 zt, zatem dofinansowanie dziatan
inwestycyjnych bedzie ograniczone do 60.000,00 zt

2) 7.000,00 zt x 80% = 5.600,00 zt — kwota wyzsza od kwoty wskazanej w tabeli 4.1 w kolumnie 2,
zatem dofinansowanie dziatan doradczych bedzie ograniczone do 5.000,00 zt

taczna maksymalna kwota dofinansowania = 60.000,00 zt + 5.000,00 zt = 65.000,00 zt.

6. W tabeli 4.2 ,Wnioskowane kwoty dofinansowania” w polu 37 mozna okresli¢ tgczng wysokos¢
whnioskowane] kwoty zaliczki. Jezeli dofinansowanie zostanie przyznane, bedzie ona stanowic |
transze dofinansowania w umowie o dofinansowanie. Kwota zaliczki nie moze by¢ wyzsza niz 60%
tacznej wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania okreslonej w polu 35.

Jezeli wnioskodawca rezygnuje z wyptaty | transzy dofinansowania — cata kwota dofinansowania ma
by¢ wyptacona po realizacji i odbiorze projektu —to w polu 37 nalezy wpisa¢ kwote 0,00 zt.
7. Pozostate pola 28, 30, 31, 33-36 wypetnig sie automatycznie.

e " pola28, 30, 31, 33-36 uzupetnia sie ~
[ automatycznie, jesli w czesci Il i Il \

whiosku wpiszesz wartosci budzetu dla
poszczegdlnych czynnosci

Calkowity koszt {

projektu brutto
moskow/ adoﬁnaly/ dzmlay/ estycyjne
[ A AR\
/ Wnioskowa }%ioﬁnansowama / /éalama doradcze \‘% \\\
\
31 9/ '/ 2|33, \ \‘

. . . Lacznie wysokos$¢ wy s0skowanej kwoty Lacznie wartos¢ % calko \tych kosztow
Lycznie calkowity koszt Iy/ doﬁnansov%(pmj ektu® projektu

34. 0,00 zl| 35. zt | 36.

Lacznie wysokos¢ wnioskowanej kwoty zaliczki (max. 60% kwoty = poz. 35) 37. N zt

38. Rodzaj projektu r

. Iuwestyj
Inwestycyjny D dm N

r W polu 37 wpisz : \\

( kwote wnioskowanej
| transzy
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VI.

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

W czesci V ,,0swiadczenie Wnioskodawcy” jest lista oswiadczen, z ktérymi nalezy sie szczegétowo
zapoznad. Ich tre$¢ nie podlega zmianie. Podpisanie wniosku w czesci ,Podpisy” potwierdza, ze
whnioskodawca zapoznat sie z o$wiadczeniami i je akceptuje.

Liczba kontrolna Wersja robocza

V. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Ja, nizej podpisany, upowazniony do reprezentowania Wnioskodawcy, oswiadczam, ze:

a) nie zalegam z optacaniem skladek na ubezpieczenia spofeczne i1 ubezpieczenie zdrowotne;

b) nie zalegam z optacaniem podatkow;

c¢) nie znajduje sie w stanie upadlosci, pod zarzadem komisarycznym, w toku likwidacji, postepowania upadlosciowego

lub postepowania uktadowego z wierzycielem;

posiadam odpowiednie zabezpieczenie srodkow finansowych na zapewnienie plynnosci realizacji projektu oraz na

ewentualne wydatki nie ujete w budzecie, ale niezbedne do realizacji projektu, jak rowniez zapewniam prawidlowa

koordynacje i nadzor nad realizacja projektu;

e) wyrazam zgode na wizytg¢ w miejscu realizacji projektu na potrzeby oceny przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie;

f) uznaje za skutecznie dorgeczong korespondencje przekazywana przez ZUS droga elektroniczng, na adres e-mail,
wskazany we wniosku o dofinansowanie;

g) wydatki zwiazane z projektem opisanym we wniosku nie beda finansowane z innych srodkéw publicznych;

h) wszystkie zataczniki do wniosku, wymienione w czgsei VI. Lista zatacznikow do Wniosku zostaty przygotowane na
podstawie oryginalow dokumentow.

~

d

—
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VII.

LISTA ZALACZNIKOW DO WNIOSKU

W czesci VI ,Llista zatacznikow do Whniosku” nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty, jakie
whioskodaweca zatgczy do wniosku. Poprzez przycisk ,+” mozna dodawac kolejne dokumenty. Kazdy
dokument musi by¢ wprowadzony w odrebnym wierszu.

Nalezy podaé¢ nazwy dokumentdw wynikajgcych z ich tresci, a nie nazwy plikéw elektronicznych,
w ktdrych zostaty zapisane w wersji elektroniczne;.

UWAGA: Jezeli w wyniku usuwania brakéw formalnych:

v nazwa dokumentu sie zmienita — to w czedci VI. wniosku nalezy zmieni¢ nazwe tego

dokumentu;
v"  nalezy dosta¢ brakujgce dokumenty — to w czesci VI. wniosku nalezy dopisa¢ do listy te

dokumenty bez usuwania uprzednio wpisanych zatgcznikéw.

Watine! Jezeli braki formalne, wskazane w wezwaniu, dotyczg btedéw w tresci zatgcznikow,
whioskodawca jest zobowigzany do ztozenia skorygowanych (poprawionych) dokumentéw. Nie jest

dopuszczalne ztozenie dokumentéw stanowigcych jedynie uzupetnienie dokumentac;ji zatgczonej do
pierwotnego wniosku. Nalezy przekaza¢ zatgczniki zawierajgce uzupetniong lub skorygowang tresé.
Wyijatkiem sg zdjecia, ktére mogg by¢ dotgczone jako odrebne pliki.

Dokumentdéw wykazanych i ztozonych w pierwotnym wniosku, ktére nie wymagaty skorygowania,
nie nalezy usuwac z , listy zatacznikow”.

UWAGA! Jezeli z brakéw formalnych, wskazanych w wezwaniu, nie wynika koniecznos¢
skorygowania dokumentu, ktéry byt zataczony do pierwszego wniosku, nie nalezy sktadaé go
ponownie w ramach usuwania brakéow formalnych.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ w szczegdlnosci dokumenty, o ktédrych mowa w § 6 ust. 12 Regulaminu
konkursu. Rodzaj dokumentéw zalezy od planowanego projektu lub formy dziatalnosci
whnioskodawcy. Dodatkowo — w zaleznosci od dziatan przewidzianych w projekcie — nalezy ztozy¢
dokumenty wymienione w Katalogu dziatan, przypisane do poszczegdlnych punktow.

Liczba kontrolna Wersja robocza

VL. LISTA ZALACZNIKOW DO WNIOSKU’

wpisa¢ nazwy ponumerowanych zalacznikow
(nazwa zalgeznika powinna odpowiadaé jego zawartosci, zgodnie z informacjami zawartymi w Regulaminie konkursu).

A
2.

// ;\\

nacisnij +, aby
dodac kolejna
nazwe zatgcznika

ADRES DO DORECZEN:

D Adres do doreczei identyczny z adresem siedziby

(wypelnié, gdy rézni sig od adresu siedziby)
ulica numer domi numer lokalu

kod pocztowy miejscowose
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VIIL.

ADRES DO DORECZEN

W czesci ,Adres do doreczen” nalezy wypetni¢ informacje w zakresie adresu, na ktory powinna by¢
dostarczana korespondencja w wersji papierowej. W przypadku, gdy tego typu adres zostat wpisany
w dokumencie rejestrowym, adresy te muszg byé tozsame.

W przypadku, gdy adres do doreczen jest taki sam, jak adres siedziby, mozna oznaczy¢ ,x” w polu
»Adres identyczny z adresem siedziby”. Wéwczas adres uzupetni sie automatycznie.

Liczba kontrolna Wersja robocza

VL. LISTA ZALACZNIKOW DO WNIOSKU’

whpisaé¢ nazwy ponumerowanych zalacznikéw

(nazwa zalgeznika powinna edpowiadaé jego zawartosci, zgodnie z informacjami zawartymi w Regulaminie konkursu).

+ 1 P ———
2' - 7 . .
gdy adres do doreczen jest taki sam, ¥
) K jak adres siedziby, zaznacz X, a pole )
ADRES DO DORECZEN;

uzupetni sie automatycznie

(wypelnié, gdy rozni sig od adresu siedziby)

ulica numer domi numer lokalu

kod pocztowy miefscowosé

PODPISY

W czesci ,,Podpisy” w sekcji ,Osoba/y upowazniona/e do reprezentacji Whnioskodawcy” nalezy
wskazac¢ osoby, ktére beda podpisywaty wniosek i sg upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy
na podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych, umowie spotki cywilnej albo odrebnych
petnomocnictwach.

Wskazane osoby upowaznione podpisuja wniosek wyfacznie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Kwalifikowany podpis elektroniczny musi zosta¢ ztozony w sposéb zwizualizowany —
w miejscu do tego wyznaczonym — i musi istnie¢ mozliwosé jego weryfikacji. Dane z kwalifikowanego
podpisu elektronicznego muszg by¢ zgodne z imieniem i nazwiskiem wskazanej osoby upowaznionej.

UWAGA!

Zgodnie z § 1 pkt 11 Regulaminu konkursu, kwalifikowany podpis elektroniczny — oznacza
kwalifikowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 12 rozporzadzenia elDAS
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE).

Art. 3 pkt 12 rozporzadzenia elDAS okresla, ze ,kwalifikowany podpis elektroniczny” oznacza
zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest sktadany za pomoca kwalifikowanego urzadzenia do
sktadania podpisu elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifilkowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego.
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Podpis musi zostac ztozony w sposdb zwizualizowany, co oznacza, ze nalezy wykorzystac profil PAdES,
czyli format pozwalajgcy przechowywac dane o certyfikacie wewnatrz pliku PDF. W ten sposéb po
podpisaniu otrzymuje sie jeden integralny dokument z kompletem danych. Na wizualizacji podpisu
musi znajdowac sie imie i nazwisko osoby sktadajgcej podpis oraz data i godzina jego ztozenia.

Kwalifikowany podpis elektroniczny jest narzedziem komercyjnym, mozna go kupic¢
u certyfikowanych dostawcéw, ktérych nadzoruje Ministerstwo Cyfryzacji. Liste dostawcéw mozna
znalez¢ na stronie Narodowego Centrum Certyfikacji (NCCert).

Ustugi certyfikacyjne zwigzane z kwalifikowanym podpisem elektronicznym swiadczg podmioty
kwalifikowane wpisane do rejestru podmiotéow kwalifikowanych, ktdry jest dostepny na stronie
internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji: www.nccert.pl.

Na czas przygotowania dokumentacji konkursowej ustugi takie swiadczyty:
e Enigma SOI Sp. z 0.0. www.cencert.pl

e EuroCert Sp. z 0.0. www.eurocert.pl

e Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A. www.elektronicznypodpis.pl

e Polska Wytwérnia Papieréw Wartosciowych S.A. sigillum.pl

e Asseco Data Systems S.A. (Certum) www.certum.pl

PODPISY:
Osoba/y upowazniona/e do reprezentacji Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejestrowvmi lub dolgezonym pefnomocnictwent)

F\\

\
nazwisko stanowisko Jewalifikd \any podpis elekironiczny

\

) = 4L . nazwisko stanowisko kjfﬁﬁk \\;“‘Jﬂh)rg;gjg'fuy
e - N B . . \ \
/ Imie i nazwisko muszg by¢ \ / tutaj podpisz ‘
zgodne z danymi osoby, \‘ whiosek

wisko Stanowisko

ktora ztozyta kwalifikowany
podpis elektroniczny

Whiosek podpisuja wylacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcey.
Kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zwizualizowany w polach do tego wyznaczonych.

Jezeli wszystkie pola zostaty wypetnione, po podpisaniu i zapisaniu wniosku na swoim komputerze,
na kazdej stronie w prawym gérnym rogu wniosku zostanie mu nadana identyczna Liczba kontrolna.

UWAGA! W przypadku sporzgdzania korekty wniosku w ramach usuwania brakéw formalnych, po
podpisaniu korekty wniosku zostanie nadana nowa liczba kontrolna.

Whiosek, ktory zamiast Liczby kontrolnej ma napis ,, Wersja robocza” nalezy uzupetnic, aby wszystkie
obowiazkowe pola byty wypetnione.

Whniosek z nadang Liczbg kontrolng (bez napisu ,Wersja robocza”) nalezy zapisa¢ w dowolnej
lokalizacji na dysku twardym swojego komputera. Do ZUS — za posrednictwem strony
prewencja.zus.pl — mozna ztozy¢ tylko wniosek z nadang liczbg kontrolna.
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DZIAt Il
WYSYLANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE DO ZUS

WYSYLANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE Z ZAtACZNIKAMI

Odszukaj wypetniony i zapisany zgodnie z dziatem | wniosek o dofinansowanie.

W tej samej lokalizacji nalezy zapisa¢ wszystkie zatgczniki, ktdre zostaty wyszczegdlnione w czesci VI.
,Lista zatgcznikdw do Wniosku” wniosku.

Nazwy plikéw, w ktdrych zostaty zapisane zataczniki, powinny by¢ zgodne z rodzajem dokumentu,
jaki zawieraja. Przyktady nazw dla podstawowej dokumentacji, ktéra jest wymagana przy ztozeniu
whniosku, okresla § 6 ust. 19 Regulaminu. W przypadku tego samego rodzaju dokumentacji dla
réznych stanowisk lub dziatan pliki powinny odpowiednio opisane —odrebnie dla kazdego stanowiska
lub dziatania.

Przykfady:

1) w przypadku ocen ryzyka zawodowego dla stanowisk magazynier, monter, pomocnik $lusarza
pliki dokumentéw powinny byé opisane nastepujgco:
—  ORZ_magazynier.pdf,
—  ORZ_monter.pdf,
—  ORZ_pomocnik_Slusarza.pdf;

2) w przypadku odrebnych ofert handlowych dla 2 dziatan, ktére obejmujg po 2 czynnosci:
—  Oferta_handlowa_dziatanie_1_czynnos¢_1.pdf,
—  Oferta_handlowa_dziatanie_1_czynno$¢_2.pdf,
— Oferta_handlowa_dziatanie_2 czynnos$¢_1.pdf,
— Oferta_handlowa_dziatanie_2 czynnos$¢_2.pdf.
Jezeli oferta handlowa dotyczy np. obu czynnosci w ramach dziatania 1, to nazwa pliku moze
brzmie¢ Oferta_handlowa_dziatanie_1_czynnos¢_1-2.pdf.

Poszczegélne pliki moga dodatkowo byé ponumerowane w celu uporzgdkowania dokumentacji.

Przypominamy, ze maksymalny rozmiar poszczegdlnych plikéw w formacie .pdf nie moze przekraczac
5 000 kB, a w formacie .jpeg (.jpg) i .gif 500 kB. W przypadku, gdy pliki przekraczajg te rozmiary,
istnieje mozliwos¢ ich spakowania w formacie .zip (w tym pliki dzielone). W takim przypadku
maksymalny rozmiar pojedynczego pliku zip nie moze przekroczy¢é 7 000 kB. tgczny rozmiar
przesytanych plikdw nie moze przekroczy¢ 25 MB.

Whiosek wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ do ZUS w wersji elektronicznej za posrednictwem strony
prewencja.zus.pl. Po wejsciu na strone nalezy wybrac opcje ,, Wysytam Whniosek”.

Z uzyciem przyciskéow ,Wybierz plik” dodaj odpowiednio: Wniosek o dofinansowanie, a nastepnie
zatgczniki.
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sci do pracy

ZAKEAD . Whioski o dofinansowanie projektu
lu s UBEZPIECZEN  w ramach Programu d ia dziatan ski ych na utrzy ol
SPOLECZNYCH przez caty okres aktywnosci zawodowej, p ] ch przez ptatnikéw

Katalog przyktadowych pytar i odpowiedzi do konkursu 2026.01

1. wybierz

,Wysytam wniosek Program dofinansowania Platnikéw sktadek - Konkurs 2026.01

AU RUEE ) Wysytam korekte wniosku

Przeslij elektroniczna wersje Wniosku o dofinansowanie do ZUS

Wysytam same zataczniki ‘ Generuj potwierdzenie

Po naciénigciu klawisza "Wybierz plik", odszukaj wtasciwa wersje wypetnionego wniosku na swoim komputerze.
Pamigtaj, Zeby dotaczy¢ Whiosek z nadang liczba kontrolna. Nie ma mozliwosci dotaczenia Wniosku bez nadanej liczby kontrolnej.

[ RWVATPRN T format pliku: .pdf

UWAGA: Nalezy przesytac wniosek o ie w wersji ed Inej pdf

2. dodaj wniosek

Przeslij elektroniczna wersje zatacznikéw do Whiosku o dofinansowanie do ZUS

Sprawd? w Regulaminie konkursu jakie zataczniki s3 wymagane.

[ RWVASPRNIAE formaty plikéw: pdf, .gif, jpg, -zip, xml, xades. kaczna wielkos¢ plikéw max 25MB.

zataczonego pliku

O Resetuj

3. dodaj zataczniki

X Wyslij

4. wybierz ,, Wyslij”

Deklaracja dosf

UWAGA:

Informacje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wniosku o dofinansowanie

@|1AA

UWAGA: W przypadku zatacznikdw, pliki nalezy dotaczy¢ wszystkie jednoczesnie. Zataczenie plikéw pojedynczo spowoduje wystanie tylko ostatniego

W przypadku zatacznikdw wszystkie pliki nalezy dotaczy¢ jednoczesnie. Zataczenie plikow pojedynczo

spowoduje wystanie tylko ostatniego zatgczonego pliku”.

5. Po witasciwym dotaczeniu plikdéw: wniosku o dofinansowanie i zatgcznikdw, uzyj przycisku ,Wyslij”.

6. Popoprawnym wystaniu wygeneruje sie ,Potwierdzenie ztozenia Wniosku o dofinansowanie w wersji
elektronicznej”. Uzywajac przycisku ,Pobierz PDF” masz mozliwos¢ pobrania tego potwierdzenia

i zapisania go w wybranej lokalizacji swojego komputera.
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ZAKELAD . Whioski o dofinansowanie projektu
lu s UBEZPIECZEN w ramach Programu dofinansowania dziatan skierowanych na utrzymanie zdelnosci do pracy
SPOLECZNYCH przez caty okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez ptatnikéw sktadek

Informacje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wniosku o dofinansowanie

@|sAA

Katalog przykladowych pytan i odpowiedzi do konkursu 2026.01

Program dofinansowania Ptatnikéw sktadek - Konkurs 2026.01

Wysytam wniosek | Wysytam korekte wniosku |

Potwierdzenie ztozenia Whniosku o dofinansowanie
w wersji elektronicznej

Konkurs nr 2026.01

Data i godzina zfozenia: 2026-02-19 13:50:23

Nazwa Whnioskodawcy: TEST FORMULARZA WNIOSKU (NIP, REGON, NR NRS Z INEGO WIOSKU)
NIP: 9877899839

Zostat ztozony Whniosek o dofinansowanie z liczba kontrolng -44fdeB45, do ktdrej zataczono nastepujace zataczniki:

1. KRS.pdf
2. ORZ_mechanik.PDF
3. Oswiadczenie Wnioskodawcy.pdf

Pobierz potwierdzenie i zachowaj.

. Potwierdzenie Wniosek -44fde845_202104211350227445 pdf (43kB)
S Powrst | W LELELLEU (1iilniccie “Poblerz PDF” spowoduje otwarcie nowej karty/okna)

pobierz
potwierdzenie

Deklaracja dostepnosci

UWAGA!

Po zakoriczeniu naboru wnioskéw ZUS przystepuje do oceny wnioskdw. Gdy wniosek zawiera braki
formalne, ZUS wzywa wnioskodawce do ich usuniecia. Na usuniecie brakéw formalnych
whnioskodawca ma 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania. Wazne jest, zeby skrzynka
e-mail, ktdérej adres wnioskodawca wskazat we wniosku, byta sprawna tak, aby wiadomos¢ z ZUS
dotarta do wnioskodawcy. Oprdcz skrzynki odbiorczej warto takze sprawdza¢ SPAM oraz ewentualnie
inne foldery, do ktérych moze trafi¢ korespondencja z ZUS.

Zgodnie z Regulaminem konkursu wnioskodawca moze usung¢ braki formalne tylko raz w zakresie
wskazanym w wezwaniu. Korespondencje wystang na adresy wskazane przez wnioskodawce ZUS
uwaza za skutecznie doreczona.

W przypadku zmiany adreséw e-mail nalezy niezwtocznie o tym poinformowaé ZUS w trybie
okreslonym w § 13 ust. 4 Regulaminu konkursu.
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WYSYLANIE SKORYGOWANEGO WNIOSKU LUB SKORYGOWANYCH
DOKUMENTOW

Na podstawie otrzymanego z ZUS ,Raportu brakéw formalnych” nalezy skorygowaé wniosek przy
wykorzystaniu pierwotnie ztozonego wniosku. Nie trzeba wypetnia¢ formularza ,,od nowa”. Nalezy
usungc¢ kwalifikowane/-y podpisy elektroniczne. Wowczas zostanie usunieta liczba kontrolna — bedzie
widniat zapis ,,Wersja robocza”.

UWAGA!

Kwalifikowany podpis elektroniczny moze usung¢ wyfacznie osoba, ktdéra go ztozyta. Jezeli wniosek
byt podpisany przez wiecej osdb, to w celu skorygowania wniosku podpisy muszg usungé wszystkie
osoby.

PODPISY:
Osoba/y upowazniona/e do reprezentacji Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejestrowvmi lub dotgczonym petnomocnictwem)

S === Elekironicznie

T podpEuypu=
- —_ Y pEz

ANNA KOWALSKA PREZES § .
&% Dai: 20251125
S v-uw
imig nazwisko stanowisko kwalifikowany podpis elektroniczny
| Usun podpis elektroniczny I
=3 / \\
“\
\
imig nazwisko stanowisko kwalifikowa \rn'.v elektroniczny
imie nazwisko stanowisko

Uwaga!
Whiosek podpisuja wylacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.
Kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zwizualizowany w polach do tego wyznaczonych.

W przypadku trudnosci w usunieciu podpisu i skorygowania pierwotnie ztozonego wniosku, mozna
skorzysta¢ z nowego, ,czystego” formularza i wypetni¢ go ponownie w catosci.

Przed skorygowaniem wniosku nalezy oznaczy¢ ,x” w polu , Korekta wniosku”, dokona¢ zmian, na
podstawie brakéw formalnych, ktére ZUS wskazat w wezwaniu, a nastepnie podpisa¢ skorygowany
whniosek kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zapisa¢ w dowolnej lokalizacji na dysku
twardym komputera.

Modyfikacji mozna dokona¢ wytgcznie w zakresie, jaki bedzie wynikat z ,Raportu brakéw
formalnych”. Jezeli wnioskodawca nie wykona czynnosci zgodnie z wezwaniem ZUS, jego wniosek
zostanie wykluczony z Konkursu. Inne zmiany mogg by¢é wykonane, jezeli pozostajg w zwigzku ze
wskazanymiw wezwaniu brakami formalnymi. Rdéznice pomiedzy wnioskiem a korektg moga wynikac
tylko z wezwania ZUS.
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Liczba kontrolna Wersja robocza
ZAKLAD Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu
UBEZPIECZEN . .
SPOLECZNYCH dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy
przez caly okres aktywnosci zawodowej

NIP

1. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz cigg zer.

Nowy wniosek D Korekta wniosku
DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY //
1. Pelna nazwa Wnioskodawcy _
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi) _
2. NIP ‘ 3. Regon | P 1 JLNRS/P /
5. Grupa dzialalnosci objeta projektem (wybierz kod z lisp™ ol Q B
6. Adres siedziby Wnioskodawcy Zaznacz
i d lokall
” Korekta WnIOSkU” / numer domu numer lokait
/{ejscowoéc’

4. Jezeli od ztozenia wniosku do momentu korygowania wniosku ulegly zmianie dane oséb do
kontaktéw lub oséb upowaznionych do reprezentacji wnioskodawcy, w skorygowanym wniosku
nalezy uwzglednic¢ aktualne dane. Dane oséb upowaznionych do reprezentacji wnioskodawcy musza
by¢ potwierdzone w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy prawnej wnioskodawcy. Jezeli
dane zawarte w odpowiednich rejestrach (KRS, CEIDG) nie zostaty jeszcze zmienione, to nalezy
dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce zgtoszenie zmian.

5. W przypadku, gdy konieczne jest dostanie brakujgcych zatgcznikéw lub zmiana nazw skorygowanych
zatacznikéw, nalezy we wniosku uzupetni¢ lub skorygowac wykaz zatgcznikdw w dziale VI wniosku
i ponownie go przestac.

W przypadku, gdy konieczna jest tylko korekta zatgcznikéw, nie nalezy wysytaé skorygowanego
whiosku.

Jezeli z brakéw formalnych, wskazanych w wezwaniu, nie wynika koniecznos¢ skorygowania
dokumentu, ktory byt zatgczony do pierwszego wniosku, nie nalezy sktada¢ go ponownie w ramach
usuwania brakéw formalnych.

Celem oceny formalnej jest stworzenie kompletu dokumentacji do oceny merytoryczne;j.
Skorygowany wniosek o dofinansowanie powinien zawiera¢ kompletne informacje na temat
whnioskodawcy, projektu oraz kwoty dofinansowania, o ktérg wystepuje wnioskodawca.
Skorygowany wniosek musi zawiera¢ ostateczng liste wszystkich zatgcznikéw, czyli zaréwno tych,
ktore wnioskodawca ztozyt przy pierwszym wniosku i nie wymagaty poprawy, jak i tych ztozonych
w wyniku wezwania do usuniecia brakéw formalnych. Dokumenty muszg by¢ ztozone w ostatecznej
wersji, tj. uwzgledniajgce zmiany naniesione w ramach usuwania brakéw formalnych.

Tak przygotowane dokumenty beda podstawg do oceny merytorycznej, ale takze — w przypadku
zawarcia umowy — do oceny realizacji projektu oraz utrzymania trwatosci projektu. Wniosek
o dofinansowanie jest zatgcznikiem do umowy. Dlatego wymagamy ztozenia kompletnego
skorygowanego dokumentu, a nie w formie uzupetnienia do wczesniej wystawionego dokumentu.

5. W tej samej lokalizacji nalezy zapisa¢ wszystkie skorygowane dokumenty (zatgczniki), ktérych
koniecznos¢ uzupetnienia lub przestania wynika z ,Raportu brakdéw formalnych”.
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UWAGA

Zataczniki, ktére nie bylty przekazane do ZUS razem z wnioskiem i do ktérych przestania zostates$

wezwany, nalezy dopisaé w czesci VI. , Lista zatgcznikdw do wniosku” skorygowanego wniosku.

6. Skorygowany wniosek wraz ze skorygowanymi zatgcznikami w wersji elektronicznej nalezy przesta¢
do ZUS za posrednictwem strony prewencja.zus.pl poprzez wybdr opcji ,, Wysytam korekte wniosku”,
w sposdb opisany w czesci l. ,, Wysytanie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami”.

Ponownej ocenie formalnej podlega pierwszy ztozony skorygowany wniosek wraz z zatgcznikami.
Jezeli wnioskodawca w wymaganym terminie przekaze w ramach tego samego skorygowanego
whiosku skorygowany zatgcznik, ocenie podlega ostatni wystany dokument.

& prewencjazus.pl L1

ZAKEAD Whioski o dofinansowanie projektu
lu s UBEZPIECZEN  w ramach Programu dofinansowania dziatari skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy
SPOLECZNYCH przez caty okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez ptatnikow sktadek
Informacje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wniosku o dofinansowanie
@[4AA

Katalog przyktadowych pytan i odpowiedzi do konkursu 2026.01

Program dofinansowania Ptatnikow sktadek — Konkurs 2026.01

Wysytam wniosek JRUGSSHENIRIEINCIVATTEST  Wysytam same zataczniki | Generuj potwierdzenie

Uwaga: Ko~—@Wniosku nalezy wysytac wytacznie na wezwanie Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych.

€slij elektroniczna wersje Whniosku o dofinansowanie do ZUS

Po naciénieciu klawisza "Wybierz plik", odszukaj wtasciwa wersie wypetionego wniosku na swoim komputerze.
Pamigtaj, zeby dotaczy¢ Wniosek z nadang liczba kontrolna. Nie ma mozliwosci dotaczenia Wniosku bez nadanej liczby kontrolnej.

[CRWWIPI T format pliku: .pdf

UWAGA: Nalezy przesyta¢ wniosek o dofinasowanie w wersji edytowalnej pdf

wybierz ,,Wysytam
korekte wniosku”

Przeslij elektroniczna wersje zatacznikéw do Whiosku o dofinansowanie do ZUS

Sprawdz w Regulaminie konkursu jakie zataczniki sa wymagane.

[ QUIESEINSM ormaty plikéw: pdf, gif, ipg, zip, xml, xades. Eaczna wielkos¢ plikéw max 25MB.

UWAGA: W preypadku zatacznikéw, pliki nalezy dotaczyé wszystkie jednoczeénie. Zataczenie plikéw pojedynczo spowoduje wystanie tylko ostatniego
zatgczonego pliku

2 wydlij | D Resetuj

Deklaracja dostepnosci
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lIl.  WYSYLANIE ZALACZNIKOW

1. W przypadku, gdy po wystaniu wniosku albo skorygowanego wniosku okazato sie, ze nie wszystkie
zatgczniki (lub skorygowane dokumenty) zostaty wystane, istnieje mozliwos¢ ich wystania za
posrednictwem strony prewencja.zus.pl z wykorzystaniem opcji ,Wysytam same zatgczniki.

& prewencjazus.pl

// T
1 W bIeI‘Z ZAKEAD . Whioski o dofinansowanie projektu
o y lu s UBEZPIECZEN  w ramach Programu dofinansowania dziatari skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy
SPOLECZNYCH przez caty okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez ptatnikéw sktadek

, Wysytam same zatgczniki”

rmacje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wniosku o dofinansowanie

@| 1A A

ladowych pytar i odpowiedzi do konkursu 2026.01

Program dofinansoWemmemtatnikow sktadek —Konkurs 2026.01

‘Wysytam wniosek | Wysytam korekte wniosku [RUVEVEVEENRZEWOIM Generuj potwierdzenie

Liczba kontrolna ~ -4a03e4f5
NIP 5840203587

Przeslij elektroniczng wersje zatacznikéw do Whiosku o dofinansowanie do ZUS

Sprawdz w Regulaminie konkursu jakie zataczniki sa wymagane.

[ RUNSRRTNW formaty plikéw: pdf. .gif. jpg, .zip, xml, xades. kaczna wielkos¢ plikéw max 25MB

UWAGA: W przypadku zatacznikéw, pliki nalezy dotaczy¢ wszystkie jednoczesnie. Zataczenie plikéw pojedynczo spowoduje wystanie tylko ostatniego
zataczonego pliku

EDE=]

2. wpisz
liczbe kontrolng i NIP

Deklaracja dostepnosci

2. W tym celu nalezy wpisa¢ swoj numer NIP i liczbe kontrolng odpowiednio albo wniosku albo
skorygowanego wniosku, w zaleznosci od tego, do ktérego dokumentu zataczniki majg by¢ dostane.

3. Dalszy sposdb postepowania jest identyczny jak opisany w czesci |. ,Wysytanie wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami”.

UWAGA:

Zataczniki (lub skorygowane dokumenty) nalezy przesta¢é w wymaganych terminach wskazanych
odpowiednio w Regulaminie konkursu albo w wezwaniu do uzupetnienia brakéow formalnych.
Przekazanie ich w innym terminie spowoduje, ze nie beda brane pod uwage w trakcie oceny
formalne;j.
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IV. POTWIERDZENIE ZLOZENIA

1. W kazdym czasie po wystaniu wniosku albo skorygowanego wniosku albo samych zatgcznikéw (lub
skorygowanych dokumentdow) jest mozliwosé pobrania potwierdzenia ich ztozenia.

2. W tym celu nalezy wybra¢ zaktadke ,, Generuj potwierdzenie”, wpisa¢ liczbe kontrolng wniosku albo
skorygowanego wniosku, numer NIP, wcisng¢ przycisk ,, Wyslij”, a nastepnie pobrac potwierdzenie.

& prewengja.zuspl 1

ZAKEAD Whioski o dofinansowanie projektu
1 wW bierz lu s UBEZPIECZEN  w ramach Programu dofinansowania dziatan skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy
M y SPOLECZNYCH przez caly okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez ptatnikéw sktadek

»,Generuj potwierdzenie”

acje na temat Programu dofinansowania, Regulaminu konkursu i formularz Wniosku o dofinansowanie

- i @|1AA
ych pytan i odpowiedzi do konkursu 2026.01

Program dofinansowamn adek — Konkurs 2026.01

Wysytam korekte wniosku | Wysytam same zafaczniki- RN U FE0 T

l Wysytam wniosek

Liczba kontrolna = -4a03e4f5

NIP 6650012703

O Resetuj

2. wpisz liczbe
kontrolng i NIP

3. wybierz
»Wyslij”

Deklaracja dostepnosci

3. W przypadku, gdy wnioskodawca chce pobrac potwierdzenie dla przestanych osobno zatgcznikéw
(skorygowanych dokumentdw), nalezy podac liczbe kontrolng wniosku albo skorygowanego wniosku,

do ktdérego zostaty zatgczone.
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