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Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

Instytucje, ktore sktadaja do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych wniosek o udostepnienie
danych (OK-WUD) lub przekazuja inne dokumenty (np. zajecia $wiadczen), moga to robic
elektronicznie za pomoca Platformy Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS. Takie czynnosci
moze wykonywac upowazniony pracownik instytucji. Osoba, ktéra bedzie sktada¢
whnioski w imieniu instytucji, musi miec¢ swéj profil na PUE ZUS.

Krok 1. Zatozenie profilu na PUE ZUS

Jesli nie masz profilu na PUE ZUS, musisz go zatozy¢. Aby to zrobi¢, wejdz na strone
internetowa www.zus.pl i kliknij przycisk [Zarejestruj w PUE] (na gorze strony).
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Nastepnie wybierz sposdb rejestracji [Dla Ciebie].
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dla klientéow instytucjonalnych

Ze wzgledu na bezpieczenstwo danych, do ktérych uzyskujesz dostep, musimy
zweryfikowac Twojg tozsamosc.

Do wyboru masz rézne sposoby rejestracji. Mozesz uzy¢ profilu zaufanego,
kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo bankowosci elektroniczne;j.

Zarejestruj profil dla Ciebie
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Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

Wyswietli sie formularz elektroniczny. Twéj numer PESEL, imie i nazwisko oraz data
urodzenia zostang wypetnione automatycznie na podstawie danych z certyfikatu.
Uzupetnij pozostate pola zwigzane z danymi identyfikacyjnymi i kontaktowymi (drugie

imie, numer telefonu komérkowego, adres e-mail). Ustal hasto do PUE. Kliknij przycisk
[Zarejestruj profil].
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Zarejestruj profil dla Ciebie
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dla klientéow instytucjonalnych

Rejestracja za posrednictwem kwalifikowanego podpisu elektronicznego
(tzw. certyfikatu)

Kliknij przycisk [Podpisz oswiadczenie].

Rejestracja przez certyfikat kwalifikowany
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Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

Whisz PIN do podpisu kwalifikowanego.

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
=PL,CH=t  §

certyfikatu
=Canitrum Kwalflcowans EuroCert, O=EiroCert sp. z 0.0, ,C=fL

Wprowad? PN do kucza sesssses

Trwaly PIN =
(/iwiscz  Ogranicony dodcy operacy

Pojawi sie okno rejestracji profilu. Twéj numer PESEL, imie i nazwisko oraz data
urodzenia zostang wypetnione automatycznie na podstawie danych z certyfikatu.
Uzupetnij pozostate pola zwigzane z danymi identyfikacyjnymi i kontaktowymi (drugie
imie, numer telefonu komorkowego, adres e-mail). Ustal hasto do konta PUE.

Po uzupetnieniu danych profil zaufany na PUE ZUS zostanie zatozony. Po poprawnym
zakonczeniu rejestracji nowego profilu otrzymasz na swoj adres e-mail informacje
z loginem do profilu.

Rejestracja za posrednictwem bankowosci elektronicznej

Wybierz jeden z bankdw, ktdry swiadczy taka ustuge wspdlnie z ZUS. Nastapi
przeniesienie na strone bankowosci elektronicznej. Wpisz login i hasto, ktérych
standardowo uzywasz przy logowaniu do banku.
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dla klientéow instytucjonalnych

Jesli wpiszesz prawidtowe dane, wrécisz do portalu PUE ZUS. Zapoznaj sie
z regulaminem i zaakceptuj go oraz uzupetnij podstawowe dane. Ustal réwniez hasto
do konta PUE.

Po tym, jak uzupetnisz dane, profil zaufany na PUE ZUS zostanie zatozony. Jesli
rejestracja nowego profilu zakonczy sie pomysinie, otrzymasz na swoéj adres e-mail
informacje z loginem do profilu.

Rejestracja jako profil niezaufany, ktéry musisz potwierdzi¢ w placéwce ZUS

Wopisz swoje dane, zatwierdz regulamin i kliknij przycisk [Zarejestruj profil].
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Zarejestruj profil dla Ciebie
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W ciggu 7 dni od rejestracji potwierdz swoja tozsamos$¢ w dowolnej placowce ZUS.

Okaz dokument tozsamosci pracownikowi ZUS. Na tej podstawie potwierdzi on
autentycznos¢ Twoich danych.



Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

Profil do PUE zostat utworzony

Ty bogine 42000000000

Potwierdrenie rejestrac)l | login zostaly wysiane na Twd| email,

Wclagu 7 dnl uda] sbe do jednostkl ZUS | potwierds swolg tod 42, okazulac dowdd osoblsty lub paszport.
Spravdd liste jednestek ZUS

Chelatbys elektronicznie wystac dokumenty do ZUS?
Muslsz posladaé podpls elektronlcony.

Wiadnie zatodyled profil na PUE. Po potwierdzeniu todsamodc bedriesz mied dostep do informac]l na swoim koncle w ZUS.
Aby més wysylad 7a podrednichwem PUE dokumenty do ZUS, musiss posladad bezpleczry podpls elektronicony lub jego
berpiatng alternatywe = profll zaufany ePUAFR,

= Zalatwia] sprawy we-urzgdach

Profil zaufany ePUAP zastepule podpls wiasnorgcony. daigkd coemu pozwala na zalabwianie praez internet wiehu spraw
adminsstracyfnych, mbnc wysytanie do ZUS wniloskdew lub dolosmentéw ubezplecoenicwych

* Porazostatnl odwied# jednostip ZUS

Zabid profil zaufany ePUAP teraz | potwierd? swola todsamods dia profilu na PUE I profilu zaufanego ePUAP podczas

fedne] wizyty w urzedzie.
— Zaurany .E
@ Drowisds sig wices] o profiy Tsufanym «PUAP ZAEGE PROFIL ZAUFANY >

Aby usprawnic zaktadanie profili i potwierdzanie tozsamosci na podstawie okazanego
dokumentu, klienci instytucjonalni moga uméwic wizyte pracownikéow ZUS w swojej
siedzibie. W jej trakcie mozna zatozy¢ profile na PUE ZUS wszystkim zainteresowanym
pracownikom instytucji. Jesli chcesz umoéwic¢ wizyte, skontaktuj sie z koordynatorem
akcji promocyjnej elektronicznego wniosku OK-WUD. Liste oséb do kontaktu

w poszczegdlnych jednostkach ZUS znajdziesz w zataczniku nr 1.



dla klientéow instytucjonalnych

Krok 2. Upowaznienie wyznaczonego pracownika do wykonywania czynnosci
w imieniu instytucji

Jesdli chcesz przekazywac dokumenty na PUE ZUS w imieniu instytucji, zt6z stosowne
petnomocnictwo.

Do udzielenia petnomocnictwa mozesz wykorzystac formularz ZUS PEL
»Petnomocnictwo do wykonywania czynnosci prawnych w relacjach z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych”, ktoéry jest dostepny na PUE ZUS i na stronie www.zus.pl
- zaktadka [Wzory formularzy] — [Petnomocnictwo] — [PEL Petnomocnictwo].
Informacje o tym, jak wypetni¢ formularz, znajdziesz w zataczniku nr 2.

W petnomocnictwie jasno okresl jego zakres, tzn. do jakich czynnosci lub spraw go
udzielasz.

Na PUE ZUS mozesz nadac petnomocnictwa:

¢ do zatatwiania wszelkich spraw w ZUS - co wigze sie z dostepem do wszystkich
danych instytucji jako ptatnika sktadek (rola Ptatnik), ktére obejmuja m.in. rozliczenia,
zgtoszonych ubezpieczonych, korespondencje i zwolnienia lekarskie;

* wytacznie do elektronicznych zwolnien lekarskich;

¢ wytacznie do korespondencji - co wiaze sie z mozliwoscig wysytania i odbierania
korespondencji (w petnomocnictwie mozesz wskazad, jakiego typu maja to by¢
whnioski).

Jesli pracownik instytucji bedzie sktada¢ do ZUS wytacznie wnioski lub zawiadomienia
0 zajeciu praw majatkowych oraz odbierac¢ odpowiedzi dotyczace tych spraw,
mocodawca moze mu nada¢ upowaznienie jedynie do korespondencji. Przy tego typu
upowaznieniu pracownik nie ma na PUE ZUS dostepu do innych danych instytucji.

Wazne!

Jesli dany podmiot ma jeden wspdlny NIP (np. dla izby skarbowej i wszystkich
urzeddéw skarbowych, ktére pod nig podlegaja), to upowazniony pracownik
bedzie mie¢ dostep do wszystkich pism okreslonego w upowaznieniu typu, ktére
beda kierowane do i z podmiotu identyfikowanego przez ten NIP.

Whprowadzilismy na PUE ZUS zmiany, ktére sprawity, ze wyszukiwanie odpowiedzi
jest bardziej ergonomiczne dla uzytkownikéw. Mozna teraz wyszukiwac po:

e danych osoby wysytajacej wniosek (czyli po osobie podpisujace;j),

e identyfikatorze podmiotu, ktérego dotyczy zapytanie,

e sygnaturze sprawy instytucji,

o dacie ztozenia wniosku.

Petnomocnictwo dla osoby, ktéra wystepuje w imieniu urzedu skarbowego jako organu
podatkowego, egzekucyjnego albo Krajowej Administracji Skarbowej (KAS), powinien
podpisac naczelnik urzedu skarbowego lub dyrektor izby administracji skarbowe;j.
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Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

W sprawach dotyczacych zawiadomienia o zajeciu praw majatkowych upowaznienie
dla osoby, ktéra dziata w imieniu organu egzekucyjnego, powinien podpisa¢ naczelnik
urzedu skarbowego.

Petnomocnictwo musi by¢ udzielone na pismie lub w formie dokumentu
elektronicznego. Dokument ZUS PEL mozna ztozy¢ do ZUS w formie:

e papierowej - poczta lub osobiscie,

e elektronicznej - mocodawca moze wysta¢ dokument ze swojego konta na PUE ZUS

Aktualny interaktywny wzdér ZUS PEL do wypetnienia znajduje sie na stronie www.zus.pl -
zaktadka [Wzory formularzy] — [Petnomocnictwo] — [PEL Petnomocnictwo].

Kazda aktywnos$¢ uzytkownika PUE ZUS jest odnotowywana w systemie. Jesli
bedziesz mie¢ watpliwosci zwigzane z udzielonymi lub odwotanymi petnomocnictwami
badz aktywnoscig pethomocnikéw, skontaktuj sie z nami.

Krok 3. Wysytanie dokumentéow z PUE ZUS

Na PUE ZUS dostepne sg wnioski, ktére instytucje moga wykorzystywac

w komunikacji elektronicznej z ZUS:

e wniosek o udostepnienie danych ze zbiorow ZUS - OK-WUD (Krok 3a. Tworzenie
i wysytanie dokumentéw OK-WUD)

e wniosek w sprawie postepowania egzekucyjnego - RD-8 (zatacznik nr 4),

e wniosek ogélny w pozostatych sprawach - POG.

Jesli jestes pracownikiem instytucji, ktéry zostat upowazniony do czynnosci na PUE ZUS,

i chcesz wystac¢ dokument do ZUS, zaloguj sie do PUE ZUS.

1. Wejdz na strone internetowa www.zus.pl i wybierz jedna z dostepnych opcji
logowania.

Zaloguj do PUE

Login

Hasto

11 644 500

» Mie pamigtasz haska?



http://www.zus.pl
http://www.zus.pl

dla klientéow instytucjonalnych

2. Po zalogowaniu do swojego profilu na PUE ZUS kliknij zaktadke [Ogélny].
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4, W prawym gérnym rogu zmien kontekst na kontekst instytucji, w ktorej imieniu
chcesz ztozy¢ wniosek i ktéra upowaznita Cie do takiej czynnosci.
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Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

5. Wskaz instytucje, w ktdrej imieniu bedziesz sktadac¢ wniosek.

Nazwa PESEL: NIP; Nr dokumentu

| Filtry || wyezyié |

Nazwa PESEL NIP Nr dokumenty

6. Kliknij przycisk [Utwérz nowyl]. Z listy dokumentéw wybierz ten, ktéry chcesz
wystaé. Kliknij przycisk [Utwérz dokument].
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dla klientéow instytucjonalnych
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7. Wybierz role, w ktérej chcesz utworzy¢ dokument.

Wybierz role, z ktdrg zostanie powigzany | wstepnie wypeiniony
nowy dokument:

Platnik - © =)
Platnik -

ﬁ




Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

Wazne!

Jesli wybierzesz wniosek OK-WUD, uruchomi sie kreator wielu wnioskéw OK-WUD.
Sktada sie on z pieciu krokow:

1) wybor wnioskodawcy,

2) rodzaj wnioskodawcy, podstawa prawna, sygnatura sprawy, przeznaczenie danych,
3) zakres zadanych danych do udostepnienia,

4) dane podmiotow, z ktérych kont maja by¢ udostepnione dane,

5) podpisywanie i wysytanie dokumentow.

Opis kreatora wniosku OK-WUD zostat przedstawiony w rozdziale Krok 3a. Tworzenie
i wysytanie dokumentéw OK-WUD.

8. Wypetnij dokument (cze$¢ danych podpowie system).
9. Aby wystaé dokument do ZUS, kliknij przycisk [Wyslij].

Wiadcioel Platnilk - 7

dodmenty;
Magwa typu .
b e OK-WuUD od typu:  OK-WUD
s typu Wibdsek uprawniomych instytucli o udostepnienie danych e rhiordw Takladu
dofumentu:  Ubezplecred Spolecenych

Dats wiworsenia:  2023-05-31 11:13 Wersja wzoiy

kit
: Wiersja
Data modyfikacy:  2023-05-31 11:13 oot
Sygnatura ¥ :
S Brak - Fmilori
Brak zalgcnikdve

Maksymakay rozmiar salycsmiks fo: 1024.00 KB
Dopustezainy rozmiar dekumenty 2 Zaljcoiami: S1N0.00 KB

Aktualny rozmiar dokumenty wraz z zatgconikamil: 4.80 KB -
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10. Wybierz sposéb odbioru odpowiedzi z ZUS:
e elektronicznie,

e poczta tradycyjna,

e w placéwce ZUS.

Wybilerz sposdb odbloru wiadomoscl zwrotnej z ZUS:
Typ wysylanego dolumentu porwals nd prosazanis cdpowieds = ZUS nastepuacymi kanatami:

& lslekdtronicani (praez portal PUE 2US) | pocita tradyoyng  do odbionu w TIO 2US

Typ adbiorcy: o Dsoba  Instytucia Jedrostica
e tevenowa ZUS:
1
Narwisko:
Namwighe:
W . Dowdd Osobisty  Paszpart
Kod pocttowy: 0 -5 i
Migjscowodd:  WARSZAWA dokumanks:
Ulica:
N damiu/Ne {
lokalu:

W




Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

11. Wybierz sposéb podpisania dokumentu:

e profilem PUE (opcja dostepna w przypadku wiekszosci dokumentéw w PUE),
o profilem zaufanym ePUAP,

e podpisem osobistym (e-dowodem),

o kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykonujesz ushuge "Zhazenie dokurmenty OK-WUD". Wykonanie te] operacli wymaga podpisania dokumentu jednym 2
nide] wymiensomych sposobdve

profilem PUE

prafilern zaufamem ePULR

podpisem osobistym
kwalifikovranym pedpisem elektronicznym

& @ & &

Profil PUE

Jesli klikniesz przycisk [Podpis profilem PUE], dokument od razu zostanie podpisany
i wystany.

) [Dokument zostat wystany.

L
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Podpis ePUAP

Jesli klikniesz przycisk [Podpis ePUAP], pojawi sie komunikat o przekierowaniu.
Potwierdz go przez klikniecie przycisku [OK].

© Za chwile nastapi przekierowanie na platforme ePUAP
w celu podpisania dokumentu "OK-WUD" swoim
profilem zaufanym. Kontynuowad?

DW‘H | T EORCTYECART D O
Zaloguj sig za pomocy nazwy Zaloguj sig przy pomocy banku
uiytkownika lub adresu e-miail Iub innege dostawcy
| [ ] [ | [ 8
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[
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Mie masz profilu zaufanego?
vty B s ki e Leberitigr b
& -
m ==
Zeadd PRONIL

12. Nastapi przekierowanie na strone logowania profilu zaufanego.
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W oknie podpisywania dokumentu zweryfikuj swoje dane. Jezeli sg poprawne, kliknij
przycisk [Podpisz podpisem zaufanym)].

zalfony Ul e

RO FALIFANY AKTUAL NS PO KONTAKT
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Dara wrpainigoa 2402002 90 00
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ez dodaameris 1 RO S0 3R DA e
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Faiglad Soumanty

13. Otrzymasz SMS z kodem autoryzacyjnym. Wpisz go w odpowiednie okienko,
a nastepnie kliknij przycisk [Potwierdz].

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wiptsz ponite] kod autoryzacyjny, Kby wirskaltimoy ma el Letefion

Kod 5M1S ne 1z 11.09.2023
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Podpis osobisty

Jezeli chcesz podpisa¢ dokumenty e-dowodem, wybierz opcje [Podpis osobisty]. Aby
méc korzystac z elektronicznych funkcji e-dowodu, musisz mie¢ odpowiedni czytnik
i oprogramowanie do jego obstugi.

@ @ Dowod osobisty

z warstwa elektroniczna

Kwalifikowany podpis elektroniczny

14. Kliknij przycisk [Kwalifikowany podpis elektroniczny] i wybierz swoj certyfikat
do podpisu.

W Shudarie podpinu: preyided sml b4
Tredd dolasmentu
() Shormatowana () Bnana () Podglhed wylszony
. ey R L e Ll L L T T £
e T R o
o S TR TR P
. B SR T T
r e - Zaisy knfis
‘ ¥ CEwdez ra pomocy
ol v il CyTHIOR
B okt 111 proyidad MFIu
= |
Kl e grna i v :' "‘"‘h"h. i h-lﬂl'ln-“ " ialjrin wlvlilicmiciogo v i nogo gl |
e [ yuh poskp wlrnargs o, p—
[IPomis prenestache kabejriveh dokamantie [Cpomin pedssmoveanis koligaych slamant
Cortylikal do podpicania danmyci
Kwalilibueany cortylikat wystawiony dla: ~
il | ghernibrege =" B L D R ———
S SRV T T T T e s s e e e g e w we i e e w
r._ﬂ Ded | Seeregdly
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15. Wpisz PIN do certyfikatu.

PIN do Klucza I —
Kwalifikowany certyfikat wystawiomy dia:
=Pl CN=E 5

Wystawca certyfikatu
=Centrum Kwaliflowane EureCert, O=EuroCert sp. 2 0.0, CaPL
|

Wprowadi PIN do kucza '“nu-q '

W) Wiz | Ograniczony ikodca cperaca = | 1S |

16. Jesli PIN bedzie poprawny, wowczas dokument zostanie podpisany i przekazany

do ZUS.
W sidaclaris |
Trusd
(o Sormatowasa () Bnama () Podglad wilezony
m-ul:'.'. cabmiL el & e e . g ey b 1 (e e,
CERLAL I IRELVIIANLAT 1508 VT LENT I D e et ypbed ¢ 0
o= enn i er e - Bl e e LlTer e
v Duplez kagly
€ ¥ Dhewinc o g
AU i |
Podplwyranie dokumenty 11: preykled.amsl rh ;s
D)
./ Podipns rostel dodory § tepiery do phia °C:idsers), ornvided el S
[ o prezestacs; holejmpch Subumestder [P pocks - -
{ertytikat do podpiunia danprh
.“_1- cortyfikal wepstowiomy dia: -
EATAT - perrMame - o M= . EerialRambes - OR - L E=PL
| Rumor servim: IHex: b
G b Sy
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Jesli dokument zostanie poprawnie wystany, znajdzie sie w zaktadce [Dokumenty
wystane], gdzie mozesz tez obejrze¢ urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP).

rE———————— =
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o omwu o e ORI
Cp By Easeh wp lomyct b <§i 0 udicalepnisnis dasych 1o ridonie Sakbetu
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s steerzenis M23-05-21 1442 bl |
Data modyfiacy.  MI13-05-31 1442 =i |

D wipdiarea: BEOD-05-31 B4A4F
Srgruca ey, el

Bl g

Ponizej przyktadowe UPP:

UPF - Urzgdows Podwisdcrenis Prosdictenia i
bty ikl Podwaccrena MIQIRS0E i
B ook s, iaegs doTpCEy podwiasdoreie
ity iaiod adveaats TUS
Rz alerm s sdressa PUE-ID
Hadywrs Sckimprau. Ko Goj Cry poswiado penis
Marwa nadawcy L ;.ﬂiﬂ
Bz b s radawy. PUE-1D
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Drata dorqraeres J0LB-07-LITI14E04
Eﬁwwm‘xhﬂ-tmlﬂ
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Krok 3a. Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

1. Po tym jak wybierzesz role, w jakiej ma zosta¢ utworzony dokument, uruchomi
sie pierwszy krok kreatora OK-WUD. Zostang w nim zaprezentowane dane
identyfikacyjne i adresowe wybranego wnioskodawcy.

2. Opcjonalnie mozesz wpisa¢ nazwe organu podrzednego wnioskodawcy.

Jest to utatwienie przy pézniejszym wyszukiwaniu pism wystanych do ZUS
i otrzymanych odpowiedzi. Jesli podmiot ma kilka jednostek zlokalizowanych
w réznych miastach, mozesz tu wskazaé np. miejscowos¢.

KEEATONR O WD

ﬂ Mozesr enporiows! dane podmistéer do UdoqpRienia T wizeinig proypotowaness phi, Kikn tutal, feby proejic
00 Hrony 7 ACusryT sTabionems phicey, BEOTE MOl Tamparieea W kreatorre veelks wissshiy OR-WUD

P e A REGON
Marwa shodtona: (77 TV T T E T

Manwa psimaz |, 7 N I S T

NI ofiganu
P

Ko poeItiny  EA-R30 Musjacowsrd: | PILA
LMica: * s i Meumses doma; | & HNumer lokaia: | 7

Teledon = o Emmuml

Duane wprowsdoons w kiresorre proer uhytioowniks do cra whworrena wososiche nie 3y ubrevalene. W provpeds
{. pIIerwand pricy f krestorem pried Jipeanem wesssibw, kirueiine baxlhe ponoene wprowadisrer s apeisnych
darych.

3. Kliknij przycisk [Dalej], zeby przej$¢ do kolejnego kroku kreatora.
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W kroku 2 kreatora:
a) wskaz rodzaj instytucji, w ktérej imieniu chcesz ztozyé dokument, lub wybierz
opcje [Inny rodzaj] i wpisz rodzaj instytucji recznie;
b) wybierz z listy lub wpisz podstawe prawna, ktéra upowaznia Cie do pozyskania danych
- zalecamy wybor podstawy prawnej z podpowiedzi w stowniku (listy do wyboru);
c) wpisz przeznaczenie udostepnianych danych;
d) wpisz sygnature sprawy wnioskodawcy.

 Rodzaj instytuch, w kontekicie Kttre] choasz Hotyé wniosek
- Wybierz z 13]

Rty

Inmy rodzaj:

Proednaciends

[Cosa ]

5. Kliknij przycisk [Dalej], zeby przejs$¢ do kolejnego kroku kreatora.
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6. W kroku 3 kreatora wybierz zakres zadanych danych lub wpisz inny zakres w polu
[Inne dane].

1. finme mlraaoura o lafarssac s famst nplasmania da erplacrasie
w przypadiu osoby ubazpleczone): adres zameldowania, zamieszkands, do korespondendli; w proypadiu
driakalnodd gospodarcee): advesy daoalalnodcl, siedriby, do kerespondenci

telafony kontakboves

w prrypadiu podmiotu, kbdry jest platriléem sidadek, 2gfosrene w dokumentach uberpiecreniownych numery
rachunddw bankowych

rodzaje, tytuy | okresy aktualnych na dzieh udostepniania danych 2gheszed do ubszpieczed spoleczmych lub
rdroswalniego, dane evidencyjne | adresowe jednego platnika skiadek osoby, kidee] dotycery wniosek oraz nansa
skrécona i dane identyfikacyine pezostabych platnikidw sidadek, kdrry dokeonali rglosrenia

w prrypadiu braku wyrejestrowania = dane dot. cstatnich rapertdw roziiczensowych wazystiich platnilodw
skladek csaby, kttrej dotyczy wailosek - migsige | rok; nanwa skrdcona platnika shdadek; podstawa wymiarn
informacia oraz data 2gonu osabey, kidrej dobyezy weilosek

2. Informacje urupeiniajgce o platnikach skladek osoby, ktdrej dotyczy wniosek
wmidencyine | adresowe wizystiach aktualnych na doed udostepniania damych platmikivw sihadeic

3. Swiadceenia | zasitki poblerane proez osobe, ktdrej dotycry wniosek
Infesmacie o prryznanym dwisdczeniu emerytalng-rentoveym, rehabiacyjeym oraz zasilkach z ubezpieczed

mm redza) | okres proyznansgo Swiadczenia hub zasitky, loaota brutto eraz skladeild proymnamego
rachunek bankewy, na ktdry dokonano ostatnie) wyplaty Swiadczenia
adres pocztowry na kbdry wyslano proekaz ostatniego dwiadoenia

4, Inng dana

| wstecz | | Anwiuy | w@

7. Kliknij przycisk [Dalej], zeby przej$¢ do kolejnego kroku kreatora.
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8. W kroku 4 kreatora wprowadz liste podmiotdw, dla ktdrych chcesz, aby zostaty
utworzone wnioski. Podmioty mozesz zaimportowac zbiorczo z wczesniej
przygotowanego pliku zgodnego z szablonem dostepnym na stronie ZUS lub
wprowadzi¢ je pojedynczo.

Wazne!
Wieksza liczbe podmiotéw mozesz dodac z wczesniej przygotowanego pliku do
importu. Dostepne formaty to: xls, xIsx, csv, xml lub ods.

Szablony s3 dostepne do pobrania na stronie bip.zus.pl w zaktadce [Inne] = [Wytyczne
techniczne dla komunikacji elektronicznej z ZUS w zakresie obstugi wnioskéw
uprawnionych instytucji o udostepnienie danych ze zbioréw Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych].

Aby zarejestrowad wrioskd, Zaimpoetu) lub dodaj proynajmeie) jeden zestaw danych identyfilaomech |

"J adresowych podmioty, kidrego dane majy byC udostepnéone. Maina dodad malcsymalnie 50 podmiotiv, da
hmwﬁm@mm“mmum; Zaimportowane mogq byd tylko dekumenty w
formacie; 5V, ods

Liczha podmiotiw modiwych do dedania: 50
| Importuj podmioty z plios || _Doda) podmict | |_ st wszystiie podmioty |

SyQ- spr Mazwisko Tmisg PESEL Paszport  Marwa sy, Marwa pelna HIF

Brak elementdw do vepkesetiania



http://bip.zus.pl
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9. Kliknij przycisk [Importuj podmioty z plikul].

r-mmwnun:mmmmmumm:nm
o kndych Fostany wygenenmeane wiiosk w jedng] sesp krestora. Jamportowane mogy bl tylke dokisnenty w
fearmnacie: xmil, xs, o, cov, odi.

mﬂ-aw

Tmig PESEL Paszport  Naowa shr, Marwa peina NI
Brak elementdw do wybwiethenia

10. Wskaz plik do importu z dysku i kliknij przycisk [Otworz].

« Dokumenty » DAMNE » OK-WUD Padmicty w | 8 Preszukay OK-WUD Podmicty 0O
Mowy folder - @ ©
* 8 podmicty.csv N, podmioty.ods
d,| Plik wartosci oddzielanych przeci... X Arkusz kalkulacyjny OpenDocum...
290 B 69TKB
: pedmicty .l N podmintyxds
Podmi S| Arkusz programu Microsoft Excel .. b Arkusz programu Microsoft Excel
355KB 1,IKB
Piike XML
|' 1,39 KB
oer
v
Nozwa piiku: || ~ | Wazystide pliki (") ~
| nol |
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11. W oknie [Import podmiotéw z pliku] mozesz sprawdzié, jakie pozycje zostaty
zaimportowane.

Krok 4 7 5: Dane podmiotdw, 7 kont ktdrych mals by edostopnlons dana

Pik: podmiotyods ] poprwmyth: 10, 2 bledami; 0
1 Lp Mazwisin | imisy / Nacwa Zastrosbenia
Sl NOWAK N a
2 KOWAL JANUST
3 FIRMA3
4 SMITH HON
S FIRMAS
6 KOWRALSKA ANNA
T NOWACKA AMIELA
8 KOWALD ANATOLA
9 NOWWAK AMELLA
10 SMETH ANHELA

Elementy 1 - 10z 10 10| 2% | 50| 100 M4 1 ¢ 0

12. Kliknij przycisk [Zatwierdz import], zeby doda¢ wskazane podmioty do kreatora.
13. Wyswietli sie komunikat o liczbie zaimportowanych podmiotow.

) Liczba podmiotéw zaimportowanych do kreatora: 10
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14. Kliknij przycisk [OK], zeby wréci¢ do widoku podmiotéw, z ktérych kont maja
zostac udostepnione dane.

mwum‘:qu&qmmm =
ﬂ hﬁﬂmmnﬂhﬁq-ﬂhﬁamnﬂﬁhﬁﬁmu
Formuacies amd, s, s, oo, o,
L podredde motnerh do dodieiac 4
 Uompoctul oty pllk | k) pockmact | | onsh weseystiie pocmichy_|
Sypospr Mazwhko Ima FESEL  Famrport  Marwasis.  Maows peina K
o IMPISFRCE KOWMALSKA  FLORENTYRA A
IMP/SPRED  ALCUSTYNGOW WOOCIECH o i m““,mﬂml iiddd
e SIMMPONIK  FIRMA 2 el -
IMP/SPRA TALIK HELENA - —— SIECROIBLD FIFMA 3 e
IMPISFRCS  ZARAN MARCIN Sl e SR WHITE COFFEE  FIRMA 4 [B.5 A
TP MIT:I - - - -
IMPFSPRCT  MDECTKOWSK] BMDEZED L &
IMPFEFICE  TUTRA el rew
RS PORADA JOFLL R
TEPPRC 0 LATACT WOKHCH = mey FILWROGLAW  FIEMA 4 L —
<E =11 >
Wlemanty 1. - 18 1 10 10 25 | 50 1 100 Wd 1 i 0
| o s |

15. W razie potrzeby mozesz dodac kolejne podmioty pojedynczo. Aby to zrobic,
kliknij przycisk [Dodaj podmiot].
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16. W oknie [Podmiot, ktérego dotyczy jeden wniosek], wpisz dane podmiotu.

[RaP 00/ B0001 1 13-001: LI M6 TR0 2 34

o e o T
i [ Seria | numer: | AMZ1OT352 Duata wodrenia: | 19520421 '
hanwigks: | STACHERACE ireg: | ROBEAT
Marwa skidcona;

Harvwea peina:

Kol pocrtowy: | BE-1 234567 Mipicovodds | MONTREAL
UScs: | ALLE STREET RUS DE MAYDREA Mumer domu: | 3 Mumes |kl (3

Marvwa paidtea: | BELGIA

17. Aby dodac wpisane dane podmiotu do kreatora, kliknij przycisk [ZatwierdZz].
18. Zweryfikuj liste podmiotéw dodanych w kreatorze i widocznych na liscie

podmiotéw do udostepnienia, a nastepnie kliknij przycisk [Utwaérz wnioski].
19. Wyswietli sie komunikat o liczbie wnioskoéw, ktére zostang utworzone.

() Liczba dodanych podmiotéw: 10

Dia katdego 2 tych podmiotw zostanie zarejestrowany indywidualny
whniosek OK-WUD.

Czy na pewno cheesz zarejestrowaé nowe wnioski dla wprowadzonych
danych?
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20. Kliknij przycisk [OK], zeby potwierdzi¢ utworzenie wnioskow.

() Liczba utworzonych wnioskéw OK-WUD: 10.

Naciénij OK, 2eby przejst do listy utworzonych wnioskdw w celu
okredlenia sposobu odpowiedzi oraz podpisania i wystania wnioskiw do

ZUs

21. Po utworzeniu wnioskoéw system automatycznie przejdzie do kroku 5 kreatora.
Wyswietli sie lista utworzonych wnioskéw (po jednym dla kazdego podmiotu
wprowadzonego w kroku 4).

ﬂ Licrha dokumsntdw w pacsoe, kitey modns jednatazowo podpisad kwalfiowanym podpisem sleldronicomym: 3
ﬂ Licrha dokurmentde w paczoe, kitry mosna jednarasows podpiesd proflem saufsnym ePUAP: 6
Sygnatura sprawy
Data rejestracy i Igentyficator podmiotu Zabyczrak

§2019-09-01 09:52  IM/2009-01 HIP; i i v

2019-09-01 09:52  IMf2009-02 MIP: e mml s

2019-09-01 09:52 IM/2009-03 HIP: s sy

2009-09-01 09:52  IMS2009-04 NIP: o e i

2019-09-01 09:52  IM/2019-05 NIP: e b =

2019-09-01 09:52  IM/20019-06 FESEL: wrwmd L

2019-09-01 0952 IM/2019-07 PESEL: e cms o

2019-09-01 09:52  IM/20019-08 PESEL: slegimi

2009-09-01 09:52  IM/2019-09 PEGEL! e wme o

2019-09-01 09:52  IM/2019-10 PESEL! e i |
Elementy 1 - 10 7 10 10 | 25| 50| 100 M4 2 b |1

E@ | Podpsz s wrsty |
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22. Aby wysta¢ utworzone wnioski do ZUS, kliknij przycisk [Podpisz i wyslij].

2019-09-01 09:52 IM/2009-10 PESEL: wp o i
Elementy 1 - 107 10 10135 | 50 | 100 W4 1 kW M
(Sncengity| ([Pedgied | [ Eiaportng |

23. Wybierz sposdb odbioru odpowiedzi z ZUS:
e elektronicznie,

e poczta tradycyjna,

e w placéwce ZUS.

Wyblerz sposib odbioru wiadomoscl zwrotnej z FUS:

Tyvp wysylanego dolementu porwala na proekazanie odpowiedzl z ZUS nastepujacymi kanakami:

& [elekironicznie (proez portal PUE ZUS) | poczta tradyoyjna | do odbloru w TIO ZUS

Typodbiorcy:  © Oscba  Instytucja Jednostka
'I,I\'H‘ tarencwa IUS:

-
Nazwisko:

Namwaighe:

i m - Dowdd Osobisty  Paszpart
Ked pocztowy: 0 -5
Migjscowold:  WARSZAWA dolaments:
Ulica:
bokealu:
[ ox | | Anuhs) |
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24. Wybierz sposéb podpisania dokumentu OK-WUD:
o profilem PUE,

o profilem zaufanym ePUAP,

e podpisem osobistym (e-dowodem),

o kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykonujesz ushugg "Zhazenie dokumenty OK-WUD". Wykonanie te] operadi wymaga podpisania dokumenty jednym 2
nidej wymisndorych sposobdw:

profilem PUE
profilern zaufamm eFULR

& & & @

Podpis ePUAP

25. Jesli klikniesz przycisk [Podpis ePUAP], pojawi sie komunikat o przekierowaniu.
Potwierdz go przez klikniecie przycisku [OK].

© Za chwile nastapi przekierowanie na platforme
ePUAP w celu podpisania wybranych dokumentéw
swoim profilem zaufanym. Kontynuowad?
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26. Nastgpi przekierowanie na strone logowania profilu zaufanego.

E:gw.pl | eram arv G okl

Taloguj sie Ta pOMoch NADWY Zalaguj sig proy pomaocy banku
udytkownika lub adresu e-mail Iub innege dostawey
s pn 2~ [ el
e el i ks ereal Bt fyem .
e o [y e (e}
= B (£ -~ B8
Nt peTieT Paks =3
T B[R] [mn] [—
] | e | -t |
Nie masz profilu zaufanego? E
iy s bk ot et LS pTAr’
= =

R 5T R

27. W oknie podpisywania dokumentu zweryfikuj swoje dane. Jezeli s3 poprawne,
kliknij przycisk [Podpisz podpisem zaufanym)].

an;ll B 4

PR L PALIFANY BETLIAL MO PO EONTART

Podpisywanie dokumentu arni

e O e ]
PACHTTR o 2 S TR,
Fereilr
[EE AT
Hamin
PR
Parey LhyBoeniey
Sale viwmcerr 23932070 (na?

(= ST a4 T I0NF (0D

o T o o T Pl R U i0e ST LI ST DOCNONIRCYD" 2 DR e

g ] Imiormacs cosath e
Dol pocRoaTaeY T portu FUL
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28. Otrzymasz SMS z kodem autoryzacyjnym. Wpisz go w odpowiednie okienko,
a nastepnie kliknij przycisk [Potwierdz].

Potwierd: podpisanie dokumentu

VWiisZ ponihe] koo SURnyZACYINY. Kadny wysialdmy nia bad] telefon

Hod SME o 1 2 11,008.2533

m

Jezeli po zakonczeniu podpisywania jednej paczki dokumentéw na liscie pozostaty
niepotwierdzone dokumenty, wyswietli sie komunikat z pytaniem, czy chcesz
potwierdzi¢ kolejng paczke dokumentéw wybranym rodzajem podpisu.

() Liczba dokumanidw w paczoe, kidra mozna jdnorazews podpisat
profilem zaufanym ePUAP: &

Liczta dokusmanidw pozostatych &0 podpisania” 4
Cay choess podpisal kolegng pacrioy dokurmnanidw?

29. Kliknij przycisk [OK], zeby podpisac i wystac kolejng paczke dokumentéw.

Jesli dokumenty zostang wystane poprawnie, znajdg sie w zaktadce [Dokumenty
wystane], gdzie mozesz tez obejrzeé urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP).

Wazne!

Jezeli nie podpiszesz wszystkich dokumentéw w kroku 5 kreatora, wtedy niepodpisane
dokumenty beda dostepne w oknie [Zlecenia] lub [Dokumenty robocze] (jesli nie

byto jeszcze wywotywane okno podpisu elektronicznego). Gdy dokument bedzie sie
znajdowat na liscie dokumentéw roboczych, przed wystaniem go do ZUS mozesz go
jeszcze edytowac za pomoca formularza elektronicznego (zatacznik nr 3).
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Mozesz uzy¢ funkcji [Filtr], zeby zawezi¢ wynik prezentowanych danych.

Pokaruj archiwalng [wyszarzons | wydwietlane kursywa)

Typ dokumentu Data utWorrenis Data wyslania
rgan pod

Wnsoskodawra
Wazne!

Mozesz zawezi¢ wynik prezentowanych danych, jesli w kryteriach wyszukiwania
wprowadzisz nastepujace informacje:
e typ dokumentu,

e data utworzenia,

e data wystania,

e podpisujacy,

e kanat przekazania,

e wnioskodawca,

e organ podrzedny,

e sygnatura sprawy,

e identyfikator podmiotu.
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Krok 4. Odbieranie odpowiedzi na PUE ZUS

1. Zaloguj sie do swojego profilu na PUE ZUS i wybierz zaktadke [Ogélny].

2. Nastepnie z bocznego menu wybierz [Dokumenty i wiadomosci] — [Skrzynka
odbiorcza].

3. W prawym gérnym rogu zmien kontekst na kontekst instytucji, w ktdrej imieniu
chcesz odebrac korespondencje i ktéra upowaznita Cie do takiej czynnosci.

SKHIYNKA DOEMORCIA (7

i
i
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5. W sekcji [Dokumenty wymagajace poswiadczenia odbioru] wybierz odpowiedzi,
ktére chcesz odebraé. Mozesz to zrobié zbiorczo - w tym celu w prawym gérnym
rogu zaznacz pole [Wybér].

6. Potwierdz odbiér odpowiedzi profilem PUE, profilem zaufanym ePUAP, podpisem
osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

SKRIYNKA DOBIDRCIA |7

|
z

Potwierdé profilem o
e
Elementy 1 - 62 6 10125 |50 100 (L] 1 kW M

 Potwerdd |
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7. Przy potwierdzaniu odbioru postepuj tak, jak przy podpisywaniu dokumentéw
do wysytki.

8. Gdy potwierdzisz odbidr, dokument znajdzie sie w sekc;ji [Lista dokumentow
odebranych)].

9. Gdy klikniesz przycisk [Szczegébty], a nastepnie [Przegladaj dokument], mozesz
zobaczy¢ tres¢ odpowiedzi.

(5 = | For wvptaczony ;
== E - IMP{OY/2019-15 TR 4
Odpomacs PESEL: g
o WISS-TT 0SS L I019-09-27 0806 2015-08-30 13:30 saczeasty
= g 4 IMP101/2019-04 s
A WO 1S T I0I082610:56  2019-09-26 12:51 sczegsiy
Vool T Tt s
Odpowiedt  2019-08-26 113 Py 20190526 1085 2019-09-26 12650 srcreadiy
= covia B | DMBj0L/2008-01 i
Olpowed 190926100 PR 20190936 1055 20909261351 Srcaegly
== Gornia B erjon2009-09 Myt i
Elementy 1-727 10| 25|50 100 Me 1 M W
((Ocbntes | [ Zapissjko | [ Ordewarse o |
[ Secoegly | | Praenied do srchiwnen | | Prrye  archiern || B e

Wazne!

Mozesz zawezi¢ wynik prezentowanych danych, jesli w kryteriach wyszukiwania
wprowadzisz nastepujace informacje:
e data nadania,

e identyfikator podmiotu,

o data wniosku,

e data poswiadczenia (odbioru pisma),
e wnioskodawca,

e organ podrzedny,

e podpisujacy,

e sygnatura sprawy.
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Zataczniknr 1

Lista koordynatoréw akcji promocyjnej elektronicznego wniosku OK-WUD

Oddziat Nazwisko i imie mail telefon
1 Oddziat w Biatymstoku Kretowska Urszula urszula.kretowska@zus.pl 85748 6426
2 Oddziat w Bielsku-Biatej Lewanda Ewa ewa.lewanda@zus.pl 338253051
3  Oddziat w Bitgoraju Blacha Marta marta.blacha@zus.pl 84 688 14 55
4 Oddziat w Bydgoszczy Kietczynska Justyna justyna.kielczynska@zus.pl 523418397
5 Oddziat w Chorzowie Koztowska Justyna justyna.kozlowskaOl@zus.pl 323490700
6  Oddziat w Chrzanowie Kaszuba Agnieszka agnieszka.kaszuba@zus.pl 323181176
7  Oddziat w Czestochowie Dzbik Agnieszka agnieszka.dzbik@zus.pl 343689480
8 Oddziatw Elblagu Lipiec Katarzyna katarzyna.lipiec@zus.pl 556419321
9  Oddziat w Gdansku Sicinska Anna anna.sicinska@zus.pl 585248504
10 Oddziat w Gorzowie Wielogérska Anna anna.wielogorska@zus.pl 957395449,
Wielkopolskim 502007 651
11 Oddziatw Jasle Pyznar Pawet pawel.pyznar@zus.pl 134437482,
502007 926
12 Oddziat w Kielcach Wojniak Pawet pawel.wojniak@zus.pl 413677417
13 Oddziat w Koszalinie Skrzypkowski Grzegorz  grzegorz.skrzypkowski@zus.pl 94 348 55 20
14 Oddziat w Krakowie Lumer Urszula urszula.lumer@zus.pl 122524172
15 Oddziat w Legnicy Zdonczyk Sylwia sylwia.zdonczyk@zus.pl 768764017
16 Oddziatw Lublinie Zgrzebnicki Tomasz tomasz.zgrzebnicki@zus.pl 815357744
17 Oddziatw todzil Adamiak Ewa ewa.adamiakO1@zus.pl 42 6382489
18 Oddziatw todzill Stepien-Brzakata Anna anna.stepien-brzakala@zus.pl 438245656
wewn. 330,
502006 938
19 Oddziatw Nowym Saczu Sutkowski Piotr piotr.sulkowski@zus.pl 184498227
20 Oddziat w Olsztynie Szuksztul Irena irena.szuksztul@zus.pl 897673099
wewn. 106
21 Oddziatw Opolu Strzewiczek Luiza luiza.strzewiczek@zus.pl 77 45117 62
22 Oddziat w Ostrowie Sopalska Danuta danuta.sopalska@zus.pl 627357115
Wielkopolskim
23 Oddziatw Pile Sawicka Kamila kamila.sawicka@zus.pl 672105825
24 Oddziat w Ptocku Maruszewska Nina nina.maruszewska@zus.pl 242688889
25 Oddziat w Poznaniu | Szymkowiak Dominika dominika.szymkowiak@zus.pl 61849 3135
26 Oddziatw Poznaniu ll Dudek Elzbieta elzbieta.dudekO1@zus.pl 61874 6658
27 Oddziat w Radomiu Czubak Aleksandra aleksandra.czubak@zus.pl 483856517
28 Oddziat w Rybniku Fizia Lucjan lucjan.fizia@zus.pl 324391181
29 Oddziat w Rzeszowie Stopyra Matgorzata malgorzata.stopyra@zus.pl 17867 5038
30 Oddziat w Siedlcach Krzymowski Andrzej andrzej.krzymowski@zus.pl 256401609
31 Oddziat w Stupsku Linkiewicz Beata beata.linkiewicz@zus.pl 598419581
32 Oddziat w Sosnowcu Krélica Dorota dorota.krolica@zus.pl 323683260
33 Oddziat w Szczecinie Rzepecka Agnieszka agnieszka.rzepeckaOl@zus.pl 914596199
34 Oddziat w Tarnowie Wojcik Sabina sabina.wojcik02@zus.pl 14 63277 47,
502009 659
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Oddziat Nazwisko i imie mail telefon
35 Oddziat w Tomaszowie Madej Agnieszka agnieszka.madejol@zus.pl 447263600

Mazowieckim wewn. 515
36 Oddziatw Toruniu Angowska Jolanta jolanta.angowska@zus.pl 566109442
37 Oddziat wWatbrzychu Puk Anna anna.puk@zus.pl 74 6497385
38 Oddziat w Warszawie | Gtaszczka Maria maria.glaszczka@zus.pl 225383382
39 Oddziat w Warszawie Il Zidtkowski Piotr piotr.ziolkowski@zus.pl 225902122
40 Oddziatw Warszawie lll Tomczyk Iga iga.tomczyk@zus.pl 228904445
41 Oddziat we Wroctawiu Patsias Georgios georgios.patsias@zus.pl 713396725
42 Oddziatw Zabrzu Sobotkiewicz Anna anna.sobotkiewicz@zus.pl 322778977
43 Oddziatw ZielonejGérze  Zawisza Monika monika.zawisza@zus.pl 683294201
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Zatacznik nr 2

Jak wypetni¢ formularz ZUS PEL

Przyktad wypetnienia formularza ZUS PEL wytacznie do korespondenciji,
dlawybranych typéw pism:

Strona 1

45

ZAKEAD

UBEZPIECZEN P E L

SPOLECZNYCH

PELNOMOCNICTWO

Instrukcja

Wypetnij ten formularz, jesli chcesz upowazni¢ wybrang przez Ciebie osobe do zatatwienia w ZUS spraw w Twoim
imieniu. Nie dotyczy to spraw zwigzanych z kontrolg ZUS. Jesli chcesz upowazni¢ wybrang przez Ciebie osobg do
reprezentowania Cie w trakcie kontroli ZUS, wypetnij formularz PEL-K.

Jesli reprezentujesz spotke, ktéra ma wieloosobowe przedstawicielstwo, dotacz wypetniony i podpisany zatgcznik
PEL-Z. Pamietaj, ze zatacznik powinni podpisa¢ wszyscy przedstawiciele, ktérzy udzielajg petnomocnictwa.

Jesli chcesz odwota¢ wezesniej udzielone petnomocnictwo, wypetnij formularz PEL-O. Je$li chcesz zmieni¢ zakres
udzielonego wczes$niej petnomocnictwa, wystarczy, ze ponownie ztozysz formularz PEL i wskazesz caty zakres, ktéry
ma od tej pory obowigzywac. Nie musisz sktada¢ odwotania petnomocnictwa.

1. Wypetnij WIELKIMI LITERAMI

2. Pola wyboru zaznacz znakiem X

3. Wypetnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie otéwkiem)
4. We wniosku podaj adres do korespondencji

Dane osoby, ktéra udziela

PESEL ‘ ‘ ‘

Data urodzenia ‘ ‘ |

Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘ ‘

potwierc
Podaj, jesli nie masz nadanego numeru PESEL
Imig ‘ ‘
Nazwisko ‘ ‘
Ulica ‘ ‘
Kod pocztowy l:| Miejscowos¢ ‘ ‘
Nazwa paristwa ‘ ‘
Podaj, jesli adres jest inny niz polski
Numer telefonu ‘ ‘
Podaj numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne
Oswiad ie osoby, ktéra udziela pet

Oswiadczam, ze dziatam w imieniu:

l:‘ wiasnym NIF" ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Podaj swoj NIP, jesl jestes platnikiem skiadek

l:‘ innego podmiotu, ktéry reprezentuje (np. firmy/ spotki/ instytucii) Zatgczam formularz PEL-Z I:I

ve [T TTTTITT]

Podaj nazwe, adres siedziby, REGON tego podmiotu

Zaktad Ubezpieczert Spotecznych w internecie — www.zus.pl Strona1z3
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Strona 2

PEL

Dane pet ik
resee [ [ [ [T TTTTT]
Data urodzenia ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘
dd / mm / rrer
Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘ ‘
v Podaj, jesli nie ma nadanego numeru PESEL
Imie ‘ ‘
Nazwisko ‘ ‘
Ulica ‘ ‘
Kod pocztowy l:l Miejscowos¢ ‘ ‘
Nazwa panstwa ‘ ‘
Podaj, jesli adres jest inny niz polski
Numer telefonu ‘ ‘
Podaj numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne
Zakres peli i

Udzielam petnomocnictwa:*

l:l jednorazowo do wykonania konkretnej czynnosci/ zatatwienia sprawy:

Wpisz czego dotyczy ictwo np. odbioru i j sprawy

I:I do zatatwiania spraw w ZUS

o [ ]]
ad [ mm rrer dd | mm [ Trrr

o [ 1] ]
dd / mm / rrer dd / mm / e

* Jesli chcesz, aby petnomocnik mogt reprezentowac Cie w zakresie wszystkich Twoich spraw w ZUS, ale nie chcesz, aby miat
dostep do Twojego konta na portalu PUE ZUS, zaznacz tylko ,do zatatwiania spraw w ZUS".

Jesli checesz, nadaé petnomocnikowi dostep wylacznie do PUE ZUS (we wskazanym zakresie), zaznacz jedynie ,do zatatwiania
spraw za posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS)".

Gdy zaznaczysz obie opcje, ik bedzie mogt repr ¢ Twoje wszystkie sprawy w ZUS oraz otrzyma dostep do
Twojego konta na portalu PUE ZUS, w zakresie ktory wskazesz.

Jesli nie wpiszesz dat obowigzywania petnomocnictwa, uznamy Ze udzielasz go — od dnia jego dostarczenia do ZUS — do
odwotania.

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych w internecie — www.zus.pl Strona2z3
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Strona 3

PEL

W zakresie PUE ZUS petnomocnictwa udzielam do roli:**

Zaznacz iednie role, jesli lictwa i W swoim imieniu:

I:I UBEZPIECZONY ograniczam tylko do: D Korespondencji

I:I SWIADCZENIOBIORCA ograniczam tylko do: D Korespondencji

I:I PLATNIK SKLADEK ograniczam tylko do: ' i Lo

[ ] womorni W przypadku
petnomocnictwa
do korespondencji napisz,

Zaznacz, jesli petnomocnictwa udzielasz w imieniu innego podmiot

l:l PLATNIK SKEADEK ograniczam tylko do: dO jakiego typU WniOSkéW go
Petnomocnictwo do korespondencji ograniczam w zakresie wnioskd u dzie | as
Jesli chcesz iczyc ictwo do W zakresie okres typow wnioskow, wpisz je w tabeli. Nie wypelniaj tego pola,

jesli chcesz nadaé petnomocnictwo do korespondencii w pefnym zakresie.

dd / mm | e Podpis osoby, Kiora udziela pefomocnictwa

** Wypetnij, tylko gdy udzielasz petnomocnictwa do zatatwiania spraw w ZUS za posrednictwem PUE ZUS.

Jesli nie ograniczysz zakresu petnomocnictwa, nadamy petnomocnikowi petny dostep do wskazanej przez Ciebie roli. Tym samym
petnomocnik w zaleznosci od roli, do ktérej go upowaznisz bedzie mégt sktada¢ w Twoim imieniu wnioski do ZUS i otrzymywac
na nie odpowiedzi.

Bedzie miat réwniez wglad do Twoich danych zg wZUS. W znosci od roli, migdzy innymi do:
Ubezpieczony — informagii o stanie konta osoby ubezpieczonej, danych o zgloszeniach do i 3, informacji o
i skladkach TWOICh zwolnlen ), onych w OFE i na subkoncie w ZUS;

- ji 0 Swis iach, ktore wyptaca/ wyptacit Ci ZUS np. emeryturze, rencie, zasitku chorobowym,
zasitku macierzynskim (w tym informacji o wysokosci tych $wiadczen), Twoich zwolnien lekarskich, formularzy PIT;
Platnik sktadek — stanu rozliczer z ZUS, danych oséb zgloszonych do ubezpieczen przez tego ptatnika oraz ich elektronicznych

zwolnien lekarskich, oraz — jesli ptatnik zgtasza do lia mniej niz 100 ych — dostep do aplikaciji ePtatnik,
przez ktorg mozna sktada¢ dokumenty ubezpieczeniowe;
Komornik — danych Twojej kancelarii oraz do wnioskow i iedzi w sprawie ienia danych osobowych.

Wiecej informacji na temat PUE ZUS znajdziesz na naszej stronie internetowej www.zus.pl w zakladce [Baza wiedzy] —
[O Platformie Ustug Elektronicznych (PUE)].

Informacje, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), sg dostgpne w centrali lub ZUS oraz na stronie
internetowej ZUS pod adresem: https://bip.zus.pl/rodo

Skiad: Poligrafia ZUSM-wa; zam. nr 3405/21  Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w internecie — www.zus.pl Strona3z3
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Zatacznik nr 3

Strona 1

Jak edytowac¢ dokument OK-WUD
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Strona 1 - cd.
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Zatacznik nr 4

Jak wypetni¢ dokument ZUS RD-8

Strona 1
[(Poyvoti ontrast | ([Poiny Ghran | [Eapins | [Spwmon ] [ Foogis | [Brubws | [ Zamion ||
Sresac | Sworan 2 v | ey (0
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WHIOSEK W SPRAWIE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNEGO

Dane identyfikacyjne
i adresowe pobiorg sie
automatycznie.




Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

Strona 2

(ot Ghran | [ Zapins | [ Sprows | [Pucins | [Ovabes | [Zamiod |

Tu wpisz dane dtuznika.
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Tu napisz krotkie
uzasadnienie.




ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Zatatwiaj sprawy w ZUS§
bez wychodzenia zdomu

www.zus.pl aktualnosci i wazne informacje

. wideorozmowa z ekspertem ZUS
e-wizyta www.zus.pl/e-wizyta

PUE/eZUS elektroniczna obstuga spraw
kontakt Centrum Kontaktu Klientéw ZUS

B Centrum Kontaktu Klientow ZUS:
- 22 560-16-00 dla tel. komoérkowych i stacjonarnych

koszt potaczenia wedtug umowy klienta z operatorem telekomunikacyjnym
- e-mail: cot@zus.pl
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