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§1.
StOWNIK POJEC

1. Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)

CIOP — Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panistwowy Instytut Badawczy;
czynnos$¢ — towar lub ustuge, ktére wnioskodawca planuje zakupi¢ w ramach realizacji projektu;

dofinansowanie — srodki finansowe przekazane wnioskodawcy przez ZUS na dofinansowanie
projektu dotyczgcego utrzymania zdolnosci pracownikéw do pracy przez caty okres aktywnosci
zawodowej, na podstawie art. 37 ust. 2 pkt 1 ustawy wypadkowej;

dziatanie — zespot czynnos$ci planowanych do realizacji w projekcie;

dziatania informacyjne — dziatania, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych (Dz. U. poz. 953, 2506), dalej: rozporzadzenie RM w sprawie dziatan
informacyjnych;

ekspert — osobe ze strony CIOP skierowang do oceny merytorycznej wniosku i wykonywania
zadan kontrolnych oraz innych zadan zwigzanych z projektami realizowanymi przez
whnioskodawcéw;

Instrukcja wypetniania i wysytania wniosku — Instrukcje wypetniania i wysyfania wniosku
o dofinansowanie projektu dotyczgcego utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres
aktywnosci zawodowej; Instrukcja stanowi zatgcznik Nr 3 do Regulaminu;

Katalog dziatan — Katalog dziatan inwestycyjnych i doradczych — dokument, zawierajgcy
uszczegétowienie dziatan inwestycyjnych i doradczych, ktére mogg podlega¢ dofinansowaniu;
Katalog dziatan stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu;

Konkurs — Konkurs na projekty dotyczgce utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres
aktywnosci zawodowej realizowane w 2023 r., Konkurs 2022.01;

Kryteria wyboru projektéw — kryteria oceny formalnej i merytorycznej wniosku, opisane
w dokumencie Kryteria wyboru projektéw w ramach Programu dofinansowania, ktory stanowi
zatgcznik Nr 1 do Regulaminu;

kwalifikowany podpis elektroniczny — kwalifikowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3
pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE. L
Nr 257, str. 73), rozporzadzenie elDAS;

liczba kontrolna — liczbe, ktdrg oznaczony jest wniosek, generowang w chwili jego podpisania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

lista rankingowa — liste projektéw, ktdre otrzymaty pozytywng ocene formalng i merytoryczng;
obiekt — miejsce, w ktdrym wnioskodawca planuje realizacje projektu;

operator pocztowy — podmiot wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (Prezesa UKE), zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy
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16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)
29)

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320), dalej Prawo
pocztowe;

operator wyznaczony — operatora pocztowego obowigzanego do S$wiadczenia ustug
powszechnych, zgodnie z Prawem pocztowym; decyzjg Prezesa UKE operatorem wyznaczonym
na lata 2016-2025 jest Poczta Polska S.A.;

Oswiadczenie wnioskodawcy — sktadane w formie elektronicznej oswiadczenie w sprawie
uzytkowania $rodkéw trwatych lub innych elementéw infrastruktury objetych projektem, ktére
whnioskodawca zatgcza do wniosku; wzér oswiadczenia w formie edytowalnego formularza
stanowi zatgcznik Nr 5 do Regulaminu;

ptatnik sktadek — ptatnika sktadek na ubezpieczenie wypadkowe w rozumieniu przepiséw ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych;

procedura konkursowa — szereg dziata, ktdérych celem jest wybdr projektow do
dofinansowania; trwa od dnia rozpoczecia sktadania wnioskdw do dnia ogtoszenia listy
rankingowej, z wytgczeniem etapu oceny merytorycznej;

Program dofinansowania — ogét dziatan podejmowanych przez ZUS w celu realizacji zadania,
o ktérym mowa w art. 37 ust. 2 pkt 1 ustawy wypadkowej;

projekt — dziatania inwestycyjne albo inwestycyjno-doradcze, skierowane na utrzymanie
zdolnosci do pracy przez caty okres aktywnosci zawodowej, o okreslonej przez wnioskodawce
wartosci, prowadzone w ustalonych ramach czasowych;

Regulamin — Regulamin konkursu na projekty dotyczace utrzymania zdolnosci do pracy przez
caty okres aktywnosci zawodowej realizowane w 2023 r. Konkurs Nr 2022.01, wydany na
podstawie art. 37c ustawy wypadkowej;

strona BIP — strone podmiotowg ZUS w Biuletynie Informacji Publicznej;

umowa — umowe zawartg pomiedzy ZUS a wnioskodawcg na dofinansowanie realizacji projektu;
wzor umowy stanowi zatgcznik Nr 6 do Regulaminu;

ustawa systemowa — ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U.z2021r. poz. 423 z pdzn. zm);

ustawa wypadkowa — ustawe z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu
wypadkdéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1205, z 2021 r. poz. 1621,
1834, z 2022 r. poz. 755);

wniosek — dokument sporzadzony przez wnioskodawce w formie elektronicznej
z wykorzystaniem edytowalnego formularza w formacie pdf ,Wniosek ptatnika sktadek
o dofinansowanie projektu dotyczgcego utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres
aktywnosci zawodowej”; zawiera opis projektu, ktéry wnioskodawca zamierza realizowac
w ramach Programu dofinansowania, ztozony w sposdb, w terminie i na warunkach okreslonych
w Regulaminie; formularz wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu;

whioskodawca — ptatnika sktadek, ktéry ztozyt do ZUS wniosek;

Wytyczne do opracowania oceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego — dokument,
ktory zawiera elementy wymagane w ocenie obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego;
stanowi zatgcznik Nr 8 do Regulaminu;
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30) Wytyczne do opracowania oceny ryzyka zawodowego — dokument, ktéry zawiera elementy
wymagane w ocenie ryzyka zawodowego; stanowi zatgcznik Nr 7 do Regulaminu;

31) ZUS - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

2. Przez przypadki, w ktérych wniosek nie podlega rozpatrzeniu, czego skutkiem jest zakonczenie
postepowania w sprawie dofinansowania projektu, nalezy rozumie¢ przypadki, w ktérych wniosek:
1) nie podlega rozpatrzeniu w zwigzku z niespetnieniem wymagan formalnych (przypadki,
o ktorych mowa w § 4 ust. 8, § 5 ust. 3, § 6 ust. 5, § 13 ust. 7);
2) jest wykluczany z Konkursu z uwagi na niedopetnienie przez wnioskodawce czynnosci, do
ktérych wykonania byt zobowigzany lub innych przyczyn okreslonych w Regulaminie (przypadki,
o ktorych mowaw § 7ust. 11, § 8 ust. 5i 6, § 12 ust. 5).

§2.
PODSTAWA PRAWNA

ZUS przeprowadza Konkurs w ramach Programu dofinansowania na podstawie przepisow:
1) ustawy systemowej;
2) ustawy wypadkowej;
3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 i 2320, z 2021 r.
poz. 1509), dalej k.c.;
4) Regulaminu.

§3.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Celem Konkursu ogtaszanego w ramach Programu dofinansowania jest wybor projektéw, ktére
dotyczy¢ bedy poprawy bezpieczenstwa i higieny pracy, zmniejszenia zagrozenia wypadkami przy
pracy lub chorobami zawodowymi oraz zredukowania niekorzystnego oddziatywania czynnikow
ryzyka na stanowiskach pracy.

2. Projekt zgtoszony do Konkursu powinien dotyczy¢ ograniczenia oddziatywania przynajmniej jednego
z parametrow charakteryzujgcych warunki pracy:

1) mikroklimatu (goracy lub zimny);

N

czynnikdw chemicznych i pytow;

w

czynnikéw biologicznych;

Ul b

czynnikéw elektrycznych i elektrycznosci statycznej;

)

hatasu;

~

)
)
)
) czynnikdéw mechanicznych;
)
)
)

ogdlnych i miejscowych drgan;

8) niewtasciwego oswietlenia elektrycznego;

9) promieniowania jonizujgcego;

10) promieniowania optycznego (podczerwonego lub widzialnego lub nadfioletowego);
11) pola elektromagnetycznego;

12) obcigzenia fizycznego, dynamicznego lub statycznego.

3. Dofinansowaniu podlegaja dziatania, ktdre mieszczg sie w nastepujgcych obszarach technicznych:
1) bezpieczenstwo instalacji technicznych, maszyn, urzadzen i miejsc pracy;
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2) urzadzenia chronigce przed hatasem i drganiami mechanicznymi oraz promieniowaniem
elektromagnetycznym,;

3) oswietlenie miejsc i stanowisk pracy oraz ochrona przed promieniowaniem optycznym;

4) ochrona przed energig elektryczng i elektrycznoscia statyczng;

5) urzadzenia oczyszczajgce i uzdatniajgce powietrze, urzgdzenia mechanicznej wentylacji
powietrza;

6) sprzet i urzadzenia stuzgce poprawie bezpieczeristwa pracy na wysokosci, w zagtebieniach
i innych strefach pracy;

7) sprzetiurzadzenia stuzgce ograniczeniu obcigzenia uktadu mies$niowo-szkieletowego;

8) sprzet i urzadzenia stuzgce poprawie bezpieczenstwa pracy w przypadku narazenia na czynniki
chemiczne i szkodliwe czynniki biologiczne;

9) srodki ochrony indywidualnej.

4. W ramach obszaréw technicznych, o ktérych mowa w ust. 3, zostaty okreslone dziatania inwestycyjne
oraz doradcze, wskazane w Katalogu dziatan.

§4.
TERMIN, MIEJSCE | FORMA SKtADANIA WNIOSKU

1. Whnioski nalezy sktada¢ w terminie od 6 czerwca 2022 r. do 8 lipca 2022 r.

2. Jezeli w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, wptynie liczba wnioskdw, ktdrych realizacja nie wyczerpie
w catosci kwoty przeznaczonej na dofinansowanie w ramach Konkursu, ZUS ogtosi Il ture naboru
whioskéw w Konkursie oraz poda nowy termin sktadania wnioskéw na stronie www.zus.pl i stronie
BIP.

3.  Whnioskodawca zobowigzany jest zapoznad sie z nastepujgcymi dokumentami, ktére powinien pobraé
ze strony www.zus.pl/prewencia:

1) Regulamin;

2) Kryteria wyboru projektow;

3) Formularz wniosku w formie edytowalnej pdf;

4) Instrukcje wypetniania i wysytania wniosku;

5) Katalog dziatan;

6) Wzor Oswiadczenia wnioskodawcy;

7)  Wzdér umowy;

8) Woytyczne do opracowania oceny ryzyka zawodowego;

9) Wytyczne do opracowania oceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego.

4. Whniosek nalezy przygotowac wytacznie z wykorzystaniem formularza wniosku w formie edytowalne;j
pdf, w sposéb okreslony w § 6 Regulaminu i w Instrukcji wypetniania i wysytania wniosku. Na
pierwszej stronie wniosku musi by¢ zaznaczona opcja ,Nowy wniosek”.

5. Woypetniony wniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w_terminie wskazanym w ust. 1 za

posrednictwem strony prewencja.zus.pl z wykorzystaniem zaktadki ,Wysytam wniosek”.

Whnioskodawca powinien pobraé¢ ,Potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie w wersji
elektronicznej” w formacie pdf.

6. W przypadku, gdy wraz z wnioskiem nie zostaty ztozone wszystkie zatgczniki, nalezy je ztozy¢
wyltgcznie za posrednictwem strony prewencija.zus.pl, z wykorzystaniem zaktadki ,,Wysytam same
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zatgczniki”. Wnioskodawca powinien pobraé , Potwierdzenie ztozenia dokumentéw uzupetniajgcych
do wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej” w formacie pdf. Dokumenty muszg zostaé

wystane w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

Przy weryfikacji dochowania terminu ztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, decydujgca jest data
ztozenia wniosku i zatgcznikdw za posrednictwem strony prewencja.zus.pl, wygenerowana przez te

strone, zawarta w potwierdzeniach, o ktérych mowa w ust. 5 6.

Whiosek wraz z zatgcznikami, ktéry zostat ztozony:

1) przed albo po terminie wskazanym w ust. 1,

2) naniewtasciwym formularzy,

3) nieposiadajacy liczby kontrolnej,

4) w.innej formie lub postaci niz wymaganej,

5) w.inny sposdb niz wskazany w ust.5i 6

— nie stanowi wniosku o dofinansowanie projektu w rozumieniu ustawy wypadkowej oraz
Regulaminu i w zwigzku z tym nie podlega rozpatrzeniu.

Ocenie formalnej podlega pierwszy ztozony przez wnioskodawce wniosek wraz z zatgcznikami, co do
ktérego nie zachodzg przestanki, o ktéorych mowa w ust. 8, z uwzglednieniem ust. 10. Jezeli
wnioskodawca w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, przekaze w ramach tego samego wniosku
skorygowany zatgcznik, ocenie formalnej podlega ostatni przekazany dokument.

W terminie, o ktdrym mowa w ust. 1, istnieje mozliwos¢ anulowania juz ztozonego wniosku
i ponowne ztozenie wniosku. W takim przypadku, do ponownie sktadanego wniosku nalezy zatgczy¢
podpisane w sposdb wskazany w § 6 ust. 11 oswiadczenie o anulowaniu wczesniej ztozonego wniosku
wraz z zatgcznikami, z podaniem jego liczby kontrolnej. Anulowanie wniosku jest jednoznaczne z
anulowaniem wysfanych wraz z tym wnioskiem zatgcznikdw. Anulowaniu automatycznie podlegajg
takze dodatkowo wystane dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 6. Ponowny wniosek nalezy ztozy¢ w
sposéb wskazany w ust. 4-6.

§5.
ZASADY DOFINANSOWANIA

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w 2023 r. wynosi 90 000 000,00 PLN.
Minimalna kwota dofinansowania, o ktérg moze ubiegac sie wnioskodawca, wynosi 10 000,00 PLN.
Whiosek, ktory nie spetnia warunku okreslonego w ust. 2, nie podlega rozpatrzeniu.

Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania projektu wynosi 80% szacowanej wartosci projektu, nie
wiecej jednak niz maksymalna kwota dofinansowania wskazana w ust. 6 dla dziatan objetych
projektem, z uwzglednieniem ograniczen kwotowych, okreslonych w wybranych punktach Katalogu
dziatan.

Dofinansowaniu podlegajg wyfacznie dziatania inwestycyjne i doradcze wskazane w Katalogu dziatan.
Projekt musi obejmowac dziatania inwestycyjne, a dodatkowo moze uwzglednia¢ dziatania doradcze.
Nie przewiduje sie dofinansowania projektow dotyczacych tylko dziatan doradczych.

Maksymalne dopuszczalne kwoty dofinansowania projektu wynosza:
1) dla dziatan inwestycyjnych — 299 000,00 zt,
2) dla dziatan inwestycyjno-doradczych — 300 000,00 zt, w tym:
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12.

— 299 000,00 zt na dziatania inwestycyjne,
— 1000,00 zt dla dziatan doradczych.

Kwoty dofinansowania sg kwotami brutto w PLN.

W jednym projekcie moze by¢ realizowanych rdwnoczesnie wiele dziatan o réznym charakterze
i zréznych obszaréw technicznych, ktére maja przyczyni¢ sie do ograniczenia lub zniwelowania
wystepowania czynnikdw ryzyka na stanowiskach pracy.

Niedopuszczalne jest przesuwanie srodkow finansowych pomiedzy poszczegdlnymi dziataniami
i poszczegdlnymi czynnosciami.

Nie podlegajg dofinansowaniu:

1) dziatania i czynnosci zwigzane z odbiorem, dostawg, demontazem, uruchomieniem,
dopuszczeniem do uzytkowania, serwisowaniem — urzadzen, srodkéw trwatych lub innych
elementdéw infrastruktury, oraz szkoleniami, dojazdami, zakwaterowaniem;

2) dziatania inwestycyjne dotyczgce stanowisk pracy usytuowanych w budynkach/obiektach, ktore
nie zostaty wykonane zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w czasie ich realizacji lub nie sg
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem.

Planowany termin realizacji projektu, okreslony we wniosku, nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce

i dtuzszy niz 6 miesiecy. Termin powinien uwzglednia¢ w szczegélnosci czas:

1) odzaméwienia/zlecenia dostawy, towaru lub ustugi, do czasu jego dostawy;

2) na przeprowadzenie oceny ryzyka zawodowego po realizacji projektu;

3) na przeprowadzenie pomiardéw po realizacji projektu (jesli projekt tego wymaga);

4) na zdobycie uprawnien na urzadzenia (jesli projekt tego wymaga);

5) na pozyskanie dokumentow, dopuszczajgcych urzadzenie do uzytkowania (jesli projekt tego
wymaga).

Termin, o ktérym mowa w ust. 11, moze by¢ zmieniony jedynie przez eksperta w ramach oceny
merytorycznej wniosku lub na zasadach okreslonych w umowie.

§6.
WYMAGANIA FORMALNE ORAZ OCENA FORMALNA WNIOSKU

Do Konkursu moze przystgpi¢ wnioskodawca, ktéry spetnia tgcznie nastepujgce wymagania formalne:

1) nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne;

2) nie zalega z optacaniem podatkéw;

3) nie znajduje sie w stanie upadtosci, pod zarzadem komisarycznym, w toku likwidacji,
postepowania upadtosciowego lub postepowania uktadowego z wierzycielem;

4) nie ubiega sie o kolejne dofinansowanie przed uptywem 3 lat od dnia wyptaty przez ZUS catosci
ostatniego dofinansowania;

5) nie ubiega sie o kolejne dofinansowanie przed uptywem 3 lat od dnia zwrotu dofinansowania,
do ktdérego zostat zobowigzany.

Ocene formalng wniosku rozpoczyna sie od sprawdzenia wymagan formalnych, o ktérych mowa
w ust. 1.

Wymaganie formalne, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 musi by¢ spetnione na dzien sprawdzenia,
z zastrzezeniem, ze sprawdzenie tego wymagania formalnego moze nastgpi¢ wielokrotnie w trakcie
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trwania procedury konkursowej. W przypadku spétki cywilnej to wymaganie formalne musi by¢
spetnione przez spoétke i wszystkich jej wspdlnikow.

Wymagania formalne, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2-5 muszg by¢ spetnione na dzien ztozenia
whniosku. W przypadku spétki cywilnej, wymaganie formalne, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, musi by¢
spetnione przez spoétke i wszystkich jej wspdlnikow.

Whiosek, ztozony przez wnioskodawce, ktéry nie spetnia wymagan formalnych wskazanych
w ust. 1, nie podlega rozpatrzeniu.

Formularz wniosku w formie edytowalnej pdf nalezy wypetnié $cisle wedtug wskazéwek zawartych w
Instrukcji wypetniania i wysytania wniosku.

We whniosku nalezy poda¢ dane wnioskodawcy zgodnie z aktualnymi dokumentami rejestrowymi,
a w przypadku spoétki cywilnej — réwniez z umowg spétki cywilnej lub ewentualnymi aneksami do tej
umowy.

Gdy ptatnikiem skfadek jest wyodrebniona jednostka organizacyjna wnioskodawcy, w czesci |. Dane
Whnioskodawcy i Projektu, w polach 1 —4 i 6 wniosku nalezy poda¢ dane tej jednostki.

We wniosku nalezy podac liczbe oséb, za ktére ptatnik sktadek optaca sktadki na ubezpieczenia
spofeczne na dzien ztozenia wniosku oraz liczbe osdb, ktére zostang objete projektem.

Aby we witasciwy sposéb ustali¢ liczbe osdéb, za ktére ptatnik optaca sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, nalezy od liczby ubezpieczonych wykazanych w ostatniej deklaracji rozliczeniowej ZUS
DRA, ktdra jest wymagalna na dzienr ztozenia wniosku, odjgé osoby:

1) podlegajgce wytacznie ubezpieczeniu zdrowotnemu,

2) przebywajgce na urlopach macierzynskich,

3) przebywajace na urlopach na warunkach urlopu macierzynskiego,
4

Ul

przebywajgce na urlopach wychowawczych,

(&)

zatrudnione w celu przygotowania zawodowego,

~N

)
)
)
) przebywajace na urlopach rodzicielskich,
)
)
)

przebywajgce caty miesigc na urlopach bezptatnych lub za ktdre ptatnik wykazat kody przerwy

151 152 za caty miesiac,

8) wyrejestrowane po przekazaniu deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA do ZUS w badanym okresie
rozliczeniowym, z tym ze nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku przez ptatnika,

—a nastepnie dodac osoby zgtoszone do ubezpieczen spotecznych w okresie po przekazaniu deklaracji

rozliczeniowej ZUS DRA do ZUS do dnia ztozenia wniosku.

Wypetniony wniosek podpisujg wytacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby
upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy, wskazane w zatgczonym dokumencie rejestrowym,
umowie spoétki cywilnej lub petnomocnictwie. Dotyczy to réwniez sytuacji, o ktérej mowa w ust. 8.
Kwalifikowany podpis elektroniczny musi zostaé ztozony w sposdb zwizualizowany — w miejscu do

tego wyznaczonym — i musi istnie¢ mozliwos¢ jego weryfikaciji.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio, w zaleznosci od planowanego projektu lub formy
dziatalnosci, nastepujace zatgczniki:

1) Oswiadczenie wnioskodawcy, o ktéorym mowa § 1 ust. 1 pkt 17;

2) dokument rejestrowy — wiasciwy dla formy organizacyjnej wnioskodawcy, wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku;
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petnomocnictwo (jezeli dotyczy) — jezeli umocowanie do reprezentowania wnioskodawcy nie
wynika z dokumentu rejestrowego — dokument podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji wnioskodawcy, ktéry zawiera informacje o zakresie udzielonego petnomocnictwa,
dane identyfikujgce petnomocnika oraz wskazujgce, ze jest ono aktualne na dzien ztozenia
whniosku;

umowe spotki cywilnej i ewentualne aneksy do tej umowy — gdy wnioskodawcg jest spétka
cywilna;

zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP i REGON — gdy wnioskodawca jest spdtka cywilna, osoba
prowadzgca gospodarstwo rolne oraz w kazdym przypadku, gdy te numery nie wynikajg
z dokumentéw rejestrowych;

zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP i REGON wyodrebnionej jednostki organizacyjnej —
w przypadku opisanym w ust. 8;

zaswiadczenie z witasciwego urzedu skarbowego stwierdzajgce, ze wnioskodawca nie zalega
z opfacaniem podatkéw, wystawione na NIP wnioskodawcy i wedtug stanu na dzien nie
wczesniejszy niz 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku. W przypadku spétki cywilnej nalezy
ztozy¢ zaswiadczenia dotyczgce spotki cywilnej i kazdego ze wspdinikow.

oceny ryzyka zawodowego dla wszystkich stanowisk pracy objetych projektem — zawierajgce
w szczegblnosci elementy wskazane w Wytycznych do opracowania oceny ryzyka zawodowego;

pomiary poziomu czynnikéw ucigzliwych i szkodliwych dla zdrowia na stanowisku pracy —

w przypadkach wymienionych w Katalogu dziatan:

—  pomiary czynnikdow szkodliwych muszg by¢ wykonane przez akredytowane laboratoria
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego 2011 r. w sprawie badan
i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy (Dz. U. Nr 33 poz. 166,
z pdin. zm.),

—  pomiary czynnikdw uciazliwych muszg by¢ wykonane przez akredytowane laboratoria,
wyfacznie gdy taki wymog wynika bezposrednio z Katalogu dziatan;

oceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego — zawierajgce w szczegdlnosci elementy
wskazane w Wytycznych do opracowania oceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego,
w przypadkach wymienionych w Katalogu dziatan;

dokument potwierdzajgcy wtasnos$¢ obiektu, np. odpis aktu notarialnego, postanowienie sgdu o
przyznaniu wtasnosci, jezeli adres miejsca realizacji projektu jest inny niz wynikajacy
z dokumentdw rejestrowych; zawiadomienie o nadaniu numeru porzadkowego dziatki, jezeli nie
wynika z zatgczonego dokumentu oraz podanie numeru Ksiegi Wieczystej — w sytuacji, gdy dana
nieruchomosé posiada zatozong Ksiege Wieczysta. Z dokumentéw jednoznacznie musi wynikac
petny adres realizacji projektu;

umowe dzierzawy lub najmu obiektu, w ktérym bedzie realizowany projekt, o ile wnioskodawca
nie jest witascicielem obiektu. Musi wskazywac¢ doktadny adres obiektu i by¢ zawarta na okres
nie krotszy niz 5 lat od daty ztozenia wniosku. Z dokumentéw jednoznacznie musi wynikac petny
adres realizacji projektu;

oferty handlowe na kazde dziatanie zaplanowane w projekcie. Muszg mie¢ charakter
zindywidualizowany, by¢ adresowane do wnioskodawcy i zawieraé w szczegdlnosci:
a) nazwe iadres oferenta,
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b) nazwe, typ i model przedmiotu inwestycji, urzadzenia,

c) liczbe przedmiotdw inwestycji, urzadzen lub ustug, ich jednostki miary oraz jednostkowe
ceny brutto w PLN,

d) oswiadczenie, ze przedmiot inwestycji lub urzadzenie jest ,fabrycznie nowe”,

e) rok produkcji lub wytworzenia, ktory nie moze by¢ wczesniejszy niz poprzedzajacy rok
ztozenia wniosku albo oswiadczenie, ze przedmiot inwestycji, urzadzenie bedzie
wytworzone po ztozeniu zamdwienia,

f)  parametry techniczne,

g) warunki dostawy,

h)  warunki gwarancji,

i) warunki serwisu — o ile z charakteru przedmiotu inwestycji albo z Katalogu dziatan wynika,
ze powinien by¢ zapewniony (w przeciwnym wypadku na ofercie musi znalez¢ sie adnotacja
»hie dotyczy”),

j)  wizualizacje (jezeli jest taka mozliwosc).

Oferty nie powinny zawieraé dziatan i czynnosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 10. Jezeli je

zawierajg, to muszg by¢ one wyodrebnione, wycenione i nie mogg by¢ uwzglednione w budzecie

whiosku.

Oferty na dziatania doradcze muszg zawieraé elementy wskazane w lit. a, b (w zakresie nazwy

ustugi) i c z uwzglednieniem zapiséw § 5 ust. 10;

14) kosztorys materialowy — jezeli przedmiot inwestycji sktada sie z wielu elementéw
materiatowych, a kosztorys nie zostat przedstawiony w ofercie. Kosztorys musi by¢ spdjny
z ofertg w zakresie merytorycznym i finansowym. Nie powinien zawiera¢ dziatan i czynnosci,
o ktorych mowa w § 5 ust. 10. Jezeli zawiera, to muszg by¢ one wyodrebnione, wycenione i nie
moga by¢ uwzglednione w budzecie wniosku;

15) kosztorys montazowy — jezeli montaz przedmiotu inwestycji zostat ujety we wniosku, a kosztorys
nie zostat przedstawiony w ofercie. Kosztorys musi by¢ spéjny z ofertg w zakresie
merytorycznym i finansowym. Nie powinien zawiera¢ dziatan i czynnosci, o ktérych mowaw § 5
ust. 10. Jezeli zawiera, to muszg by¢ one wyodrebnione, wycenione i nie moga by¢ uwzglednione
w budzecie wniosku;

16) dokumentacje zdjeciowg - zdjecia wszystkich stanowisk pracy objetych projektem,
przedstawiajgce stan warunkéw pracy oraz zadania realizowane na tych stanowiskach pracy,
pozwalajgce na dokonanie ich oceny. Nie ma koniecznosci dotgczania oddzielnie dokumentac;ji
zdjeciowej dla stanowisk pracy, dla ktdrych zostata sporzgdzona ocena obcigzenia uktadu
miesniowo-szkieletowego, o ktérej mowa w pkt 10, w sytuacji gdy dokumentacja zdjeciowa jest
elementem chronometrazu zawartym w ocenie;

17) inne dokumenty wymienione w Katalogu dziatan dla danego rodzaju inwestycji.

Whnioskodawca moze ztozy¢ dodatkowo inne dokumenty, ktére uzna jako niezbedne ze wzgledu na
charakter opisanego we wniosku projektu.

Kazdy dokument stanowigcy zatgcznik do wniosku musi byé przygotowany (o ile nie wynika to
z innych zapiséw) w postaci elektronicznej w formacie pdf i spetnia¢ nastepujgce warunki:

1) by¢ zapisany w oddzielnym pliku pdf, za wyjgtkiem okreslonym w ust. 15;

2) zawartos$¢ danej strony nie jest ucieta z ktéregokolwiek brzegu;

3) dokument jest czytelny, niebudzacy watpliwosci co do jego tresci.
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Dokumentacja zdjeciowa, o ktérej mowa w ust. 12 pkt 16, moze by¢ przygotowana w formacie pdf,
gif lub jpg. W przypadku, gdy dokumentacja zdjeciowa zostanie przygotowana w formacie pdf, plik
pdf moze zawierac wiecej niz jedno zdjecie.

Jezeli dotgczany do wniosku dokument jest wystawiony przez inny podmiot niz przez wnioskodawce
i zostat uwierzytelniony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP, nalezy ten dokument ztozy¢ w takiej formie, w jakiej zostat on
uwierzytelniony, aby jednoznacznie istniata mozliwos¢ weryfikacji tego uwierzytelnienia.

W przypadku, gdy podpis kwalifikowany na dokumencie zostat ztozony w formacie, ktdrego
uwierzytelnienie odbywa sie za pomocg dodatkowego pliku, np. w formacie XAdES, nalezy ten plik
ztozy¢ razem z dokumentem.

Pliki powinny by¢ nazwane w nastepujgcy sposob:

1) Nazwa dokumentu rejestrowego.pdf — dla dokumentdéw rejestrowych;

2) Petnomocnictwo.pdf — dla pethomocnictw (jezeli dotyczy);

3) Umowa_spotki_cywilnej.pdf — dla umowy spétki cywilnej;

4) ORZ_nazwa_stanowiska.pdf — dla ocen ryzyka zawodowego;

5) Oferta_handlowa_dziatanie 1_czynnos$¢_1.pdf — dla ofert handlowych — odrebnie dla kazdego
dziatania; plik moze dotyczy¢ kilku czynnosci, np.: Oferta_handlowa_dziatanie_1_czynnos$é_1-
3.pdf;

6) Pomiary_czynnikow_szkodliwych_1.pdf — dla pomiaréw stezenia czynnikow szkodliwych
i natezenia czynnikow fizycznych szkodliwych i ucigzliwych (nastepne pliki z kolejnym numerem);

7) Koncepcja_1.pdf lub Projekt_techniczny_1.pdf — dla dokumentacji koncepcji lub projektow
technicznych (nastepne pliki z kolejnymi numerami);

8) Nazwa stanowiska_zdjecie_1.jpg albo .gif albo .pdf — dla dokumentacji zdjeciowej (nastepne pliki
z kolejnymi numerami; w przypadku wielu zdje¢ w pliku pdf, np.: Nazwa
stanowiska_zdjecie 1 _6;

9) Zaswiadczenie_z_US.pdf — dla zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Wszystkie zatgczniki muszg byé wymienione w czesci VI. formularza wniosku.

Maksymalny rozmiar poszczegdlnych plikéw w formacie pdf nie moze przekraczaé 5000 kB,
a w formacie jpg i gif 500 kB. W przypadku, gdy pliki przekraczajg te rozmiary, istnieje mozliwos¢ ich
spakowania w formacie zip (w tym w plikach dzielonych). Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku
zip nie moze przekroczy¢ 7 000 kB. taczny rozmiar przesytanych plikéw nie moze przekroczy¢ 25 MB.
Dopuszcza sie przesytanie dzielonych plikéw zip. (.zip, .zip001, .zip002, itd).

Wszystkie dokumenty sktadane w ramach Konkursu muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
W przypadku dokumentdw sporzadzonych w innym jezyku niz jezyk polski, muszg do nich by¢
zatgczone ttumaczenia na jezyk polski wykonane przez ttumacza przysiegtego.

§7.
SPOSOB USUNIECIA BRAKOW FORMALNYCH

Gdy wniosek zawiera braki formalne, ZUS wzywa wnioskodawce do ich usuniecia w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wezwania. Wezwanie wysytane jest w trybie okreslonym w § 13.

Whnioskodawca moze usungé braki formalne tylko raz i wytgcznie w zakresie wskazanym w wezwaniu,
z uwzglednieniem § 6 ust. 13. Usuniecie brakdéw formalnych nie moze powodowaé zwiekszenia cen
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brutto przedmiotdéw inwestycji, urzadzen i ustug oraz kwoty dofinansowania, zawartych we wniosku.
Whioskodawca moze dokonac innych zmian niz okreslone w wezwaniu, jezeli pozostajg w zwigzku ze
wskazanymi w wezwaniu brakami formalnymi.

W przypadku usuwania brakéw formalnych nie ma zastosowania § 4 ust. 10.

W wyniku wezwania do usuniecia brakdéw formalnych moze zaistnie¢ koniecznos$¢ skorygowania:
1) wytacznie wniosku;

2) wniosku i zatgcznikow;

3) wytacznie zatgcznikow.

Whiosek powinien by¢ skorygowany poprzez naniesienie w nim stosownych zmian, pozostajgcych
w zwigzku ze wskazanymi w wezwaniu brakami formalnymi, wytgcznie z wykorzystaniem formularza
whniosku w formie edytowalnej pdf, w sposéb wskazany w § 6 Regulaminu i w Instrukcji wypetniania
i wysytania wniosku. Na pierwszej stronie wniosku musi by¢ zaznaczona opcja ,Korekta wniosku”.

Jezeli braki formalne, wskazane w wezwaniu, dotyczg btedéw w tresci zatgcznikdw, wnioskodawca
jest zobowigzany do ztozenia skorygowanych (poprawionych) dokumentow. Nie jest dopuszczalne
ztozenie dokumentéw stanowigcych jedynie uzupetnienie dokumentacji zatgczonej do pierwotnego
whniosku. Skorygowane dokumenty powinny by¢ przygotowane w sposdb wskazany w § 6 Regulaminu
i w Instrukcji wypetniania i wysytania wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku usuwania brakéw formalnych nalezy ztozy¢:

1) dokument, ktéry byt przestany z wnioskiem pierwotnym, w ktérym ulegta zmianie nazwa tego
dokumentu — to w czesci VI. skorygowanego wniosku nalezy dokonaé zmiany nazwy tego
dokumentu;

2) dokument, ktéry nie byt przestany z wnioskiem pierwotnym — to nalezy skorygowa¢ wniosek i w
czesci VI. wniosku nalezy ten dokument dopisad.

Skorygowany wniosek wraz z brakujgcymi lub skorygowanymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie
wskazanym w ust. 1, wytgcznie za posrednictwem strony prewencija.zus.pl, z wykorzystaniem

zaktadki ,Wysytam korekte wniosku”. Wnioskodawca powinien pobraé ,Potwierdzenie ztozenia
korekty wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej” w formacie pdf.

W przypadku koniecznosci ztozenia wytgcznie brakujgcych lub skorygowanych dokumentéw lub gdy
wraz ze skorygowanym wnioskiem nie zostaty ztozone wszystkie skorygowane dokumenty, nalezy je
przestac¢ wytacznie za posrednictwem strony prewencija.zus.pl, z wykorzystaniem zaktadki ,Wysytam

same zatgczniki”. Wnioskodawca powinien pobra¢ ,Potwierdzenie ztozenia dokumentéw
uzupetniajgcych do wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej” w formacie pdf. Dokumenty
muszg zostaé wystane w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

Przy weryfikacji dochowania terminu ztozenia skorygowanego wniosku lub brakujacych lub
skorygowanych dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 1, decydujaca jest data przestania
skorygowanego wniosku lub skorygowanych dokumentéw za posrednictwem strony
prewencja.zus.pl, wygenerowana przez te strone, zaprezentowana na potwierdzeniach, o ktérych

mowa w ust. 8 9.

Whiosek zostanie wykluczony z Konkursu, gdy:

1) skorygowany wniosek lub brakujgce lub skorygowane dokumenty nie zostaty wystane
w terminie, o ktdrym mowa w ust. 1;

2) skorygowany wniosek zostat ztozony na niewtasciwym formularzu;
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3) skorygowany wniosek nie posiada liczby kontrolnej;

4) skorygowany wniosek lub brakujace lub skorygowane dokumenty zostaty ztozone w innej formie
albo postaci niz wymaganej;

5) skorygowany wniosek lub brakujgce lub skorygowane dokumenty zostaty ztozone w inny sposdb
niz wskazany w ust. 8 i 9;

6) nie zostaty usuniete wszystkie braki formalne wskazane w wezwaniu;

7) zostaty dokonane zmiany w zakresie innym niz wskazanym w wezwaniu, ktére nie pozostajg
w zwigzku ze wskazanymi w wezwaniu brakami formalnymi;

8) zostang stwierdzone kolejne braki formalne.

Whioski po uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej, zostang przekazane do oceny merytoryczne;j.

§8.
OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKU

Oceny merytorycznej wniosku dokonujg eksperci CIOP.

Ocena merytoryczna wniosku obejmuje ocene kryteridéw zawartych w Kryteriach wyboru projektéw,

w czesci ,Kryteria oceny merytorycznej wniosku”, tj.:

1) sprawdzenie zgodnosci rozwigzan ujetych we wniosku z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) oceng, czy wskazane cele sg szczegétowo opisane, mierzalne, realne, okreslone w czasie;

3) ocene adekwatnosci proponowanych dziatan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy do
poziomu czynnikdw ryzyka wystepujgcych u wnioskodawcy;

4) ocene niezbednosci i efektywnosci wydatkéw projektu;

5) ocene, w jaki sposéb osiggniecie celéw projektu przetozy sie bezposrednio na poprawe
warunkdow bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach pracy u wnioskodawcy.

W ramach dofinansowania dziatan ptatnikéw sktadek nie mogg by¢ finansowane dziatania, ktére nie
mieszczg sie w obszarach technicznych wymienionych w § 3 ust. 3.

Ekspert w Ocenie wniosku moze wskaza¢ dziatania lub czynnosci, ktére nie kwalifikuja sie do
dofinansowania lub podlegajg ograniczeniom zgodnie z Katalogiem dziatan.

Whiosek, ktory:

1) nie spetnia kryterium wskazanego w ust. 2 pkt 1,

2) w co najmniej jednym z kryteriéw sposréd wskazanych w ust. 2 pkt 2-5 uzyska ,,0” punktow

— otrzyma ocene negatywng. Ocena merytoryczna w pozostatym zakresie nie bedzie
kontynuowana, a wniosek zostanie wykluczony z Konkursu.

Whiosek, w przypadku ktdrego po zastosowaniu wykluczen i ograniczen, o ktérych mowa w ust. 4,
minimalna kwota dofinansowania bedzie mniejsza niz wskazana w § 5 ust. 2 — zostanie wykluczony
z Konkursu.

§9.
LISTA RANKINGOWA

Whioski, ktére otrzymaty pozytywng ocene formalng i merytoryczng, zostang umieszczone na liscie
rankingowej.
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Zgodnie z przyjetg metodologig wyliczania punktacji w Kryteriach wyboru projektéw wniosek moze
uzyska¢ maksymalnie 47 pkt.

ZUS przygotowuje liste rankingowq zgodnie z uzyskang punktacja od najwyzszej do najnizszej liczby
punktéw.

W przypadku réwnej liczby punktéw, pierwszenstwo na liscie rankingowej posiada wniosek, ktéry

zgodnie z Kryteriami wyboru projektow:

1) ma wyzszg kategorie ryzyka, przypisang do grupy dziatalnosci objetej projektem, wskazanej
przez wnioskodawce w czesci ,,I. Dane dotyczace Wnioskodawecy i Projektu” w polu 5;

2) uzyskat wiekszg liczbe punktéw w ramach kryterium efektywnosci;

3) uzyskat wiekszg liczbe punktéw w ramach kryterium oddziatywania.

Lista rankingowa publikowana jest na stronie www.zus.pl oraz stronie BIP, najpdZniej do kornca roku
kalendarzowego, w ktérym Konkurs zostat ogtoszony.

Dofinansowanie otrzymajg wnioski, ktorych realizacja znajduje pokrycie w kwocie, o ktérej mowa w §
5ust. 1.

Whioski, ktére znalazty sie na liscie rankingowej, a nie zakwalifikowaty sie do dofinansowania, beda

mogly je uzyskaé ze srodkéw finansowych przeznaczonych na prewencje wypadkowg w przypadku,

gdy zostang niewykorzystane $rodki finansowe z tytutu:

1) niezawartych umoéw z wnioskodawcami, ktdrzy wycofajg sie z realizacji projektu albo ZUS
odstgpi od podpisania z nimi umowy;

2) wykorzystania srodkéw finansowych w wysokosci mniejszej niz wynika to z zawartych uméw;

3) zadan realizowanych w ramach prewencji wypadkowej;

4) przesunietych do wydatkowania na 2024 r.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu Konkursu ZUS informuje wnioskodawcéw, ktérzy nie zostali
zamieszczeni na liscie rankingowej, o powodach nieumieszczenia na liscie.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 8, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania do Komisji
Odwotawczej, zgodnie z § 10 Regulaminu.

Jezeli zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7, ZUS publikuje na stronie www.zus.pl oraz
stronie BIP aktualizacje listy rankingowej.

§10.
PROCEDURA ODWOLtAWCZA

Jezeli wnioskodawca, ktérego wniosek nie zostat umieszczony na pierwszej liscie rankingowej
stwierdzi, ze zostata naruszona procedura konkursowa lub wystgpity inne naruszenia formalne, ma
prawo ztozy¢ odwotanie do Komisji Odwotawczej.

Odwotanie do Komisji Odwotfawczej nie przystuguje od oceny merytorycznej wniosku.

Whnioskodawca moze wnies¢ odwotanie do ZUS tylko w formie pisemnej i w terminie 14 dni od dnia
udostepnienia pierwszej listy rankingowe] na stronie www.zus.pl oraz stronie BIP.

Odwotanie musi by¢ ztozone wytgcznie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Komisja Odwotawcza
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ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

Odwotanie musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy lub przez
jego petnomocnika.

Przy weryfikacji dochowania terminu wniesienia odwotania, decydujaca jest:

1) w przypadku osobistego ztozenia w Centrali ZUS, pod adresem wskazanym w ust. 4 — data
ztozenia w godzinach jej urzedowania;

2) w przypadku przestania za posrednictwem operatora pocztowego — data wptywu do Centrali
ZUS w godzinach jej urzedowania;

3) w przypadku przestania za posrednictwem operatora wyznaczonego — data nadania w placéwce
operatora wyznaczonego.

Odwotanie musi zawieraé nastepujgce informacje:

1) zwrot ,odwotanie do Komisji Odwotawczej”;

2) opis elementéw procedury konkursowej lub innych naruszen formalnych, od ktérych
whioskodawca sie odwotuje wraz ze wskazaniem konkretnych zapiséw w Regulaminie, ktére
zostaty naruszone;

3) uzasadnienie odwotania;

4) adres wnioskodawcy, na ktory nalezy przesta¢ stanowisko Komisji Odwotawczej;

5) podpisy 0séb, o ktdrych mowa w ust. 5.

Odwotania wniesione po uptywie terminu, okreslonego w ust. 3, Komisja Odwotawcza pozostawia
bez rozpatrzenia, o czym informuje wnioskodawce.

Nie bedg potraktowane jako odwotanie pisma:
1) wniesione na inny adres niz wskazany w ust. 4;
2) wniesione przez wnioskodawcéw, ktérzy zostali zamieszczeni na pierwszej liscie rankingowej

projektow;
3) ztozone w zakresie oceny merytorycznej wniosku;
4) niepodpisane;
5) podpisane w sposdb uniemozliwiajacy identyfikacje osoby, ktéra ztozyta podpis;
6) podpisane przez osoby nieupowaznione do reprezentacji wnioskodawcy, niewskazane

w zatgczonym dokumencie rejestrowym lub petnomocnictwie;

7) wniesione, jezeli w Konkursie nie zostat ztozony wniosek;

8) wniesione od rozstrzygniecia Komisji Odwotawczej lub jako ponowne odwotanie po
rozstrzygnieciu Komisji Odwotawczej, w szczegdlnosci w sytuacji opisanej w ust. 15.

W przypadku pism, o ktérych mowa w ust. 9, Komisja Odwotawcza poinformuje wnioskodawce, ze
nie zostaty one potraktowane jako odwotanie.

Do zadan Komisji Odwotawczej nalezy:
1) rozpatrzenie odwotania spetniajgcego warunki okreslone w ust. 3-7;
2) sporzadzenie protokotu z przebiegu prac Komisji Odwotawczej wraz z uzasadnieniem.

Komisja Odwotawcza rozpatruje odwotanie nie pdzniej niz w terminie 2 miesiecy od dnia ztozenia
odwotania oraz informuje wnioskodawce o wyniku rozstrzygniecia na piSmie za posrednictwem
operatora pocztowego, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W wyniku rozpatrzenia odwotania Komisja Odwotawcza moze:
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1) uwzgledni¢ odwotanie, stwierdzajgc wystgpienie naruszenia procedury konkursowej lub innych
naruszen formalnych i przywréci¢ wniosek do ponownego procedowania albo

2) odmoéwi¢ uwzglednienia odwotania, jezeli nie stwierdzi wystgpienia naruszen procedury
konkursowej lub innych naruszen formalnych.

W przypadku, gdy Komisja Odwotawcza uwzgledni odwotanie i przywréci wniosek do ponownego
procedowania, wniosek taki bedzie podlegat ponownej ocenie formalnej, w trybie okreslonym
w§6albow§7.

W przypadku, gdy po ponownej ocenie formalnej wniosek zostanie wykluczony z Konkursu,
whioskodawcy nie przystuguje ponowne odwotanie do Komisji Odwotawczej.

Do rozpatrzenia wniosku oraz do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pdzn. zm.).

Na rozstrzygniecie Komisji Odwotawczej przystuguje wnioskodawcy skarga do sadu
administracyjnego.

Skarge do sgdu administracyjnego wnioskodawca sktada za posrednictwem Komisji Odwotawczej.
Skarga musi spetniac¢ warunki okreslone w ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2022 r. poz. 329).

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw w zakresie wnioskow, o ktérych mowa w §
9 ust. 6.

Jezeli na jakimkolwiek etapie postepowania odwotawczego zostanie wyczerpana kwota srodkéw
przeznaczonych na dofinansowanie w roku budzetowym, w ktéorym ma zosta¢ udzielone
dofinansowanie, Komisja Odwotawcza pozostawia odwotanie bez rozpatrzenia, o czym informuje na
pismie wnioskodawce oraz poucza jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

§11.
ZAWARCIE UMOWY

Na potrzeby rozliczenia projektu realizowanego w ramach umowy, wnioskodawca musi posiadac
w banku nieoprocentowany wyodrebniony rachunek bankowy:

1) naktdry ZUS bedzie przekazywat srodki finansowe z tytutu przyznanego dofinansowania,

2) zktérego wnioskodawca bedzie dokonywat ptatnosci zwigzanych z realizacjg projektu
—zgodnie z zapisami § 5 wzoru umowy.

Wyodrebniony rachunek bankowy nie moze by¢ rachunkiem technicznym (w tym rachunkiem
technicznym dedykowanym wytgcznie uruchomieniu kredytu), rachunkiem oszczednoSciowo-
rozliczeniowym lub rachunkiem walutowym prowadzonym dla osoby fizycznej.

Whioskodawce, ktéry zostat zakwalifikowany do dofinansowania, ZUS wzywa do:

1) akceptacji warunkow realizacji projektu w zakresie zgodnym z Oceng wniosku — w przypadku,
o ktéorym mowa w § 5 ust. 12 i § 8 ust. 4 — o ile zachodzi taka potrzeba;

2) dostarczenia informacji niezbednych do zawarcia umowy, w tym numeru rachunku bankowego,
o ktéorym mowa w ust. 1.

W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia wystania wezwania, o ktérym mowa w ust. 3,
whioskodawca przesyta:
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1) akceptacje lub odmowe realizacji projektu zgodnego z Oceng wniosku — o ile wnioskodawca
otrzymat wezwanie w tym zakresie;

2) informacje niezbedne do zawarcia umowy;

3) dokument potwierdzajgcy posiadanie wyodrebnionego rachunku bankowego, o ktérym mowa
w ust. 1 wraz z informacjg o:
— numerze rachunku bankowego,
- wtascicielu tego rachunku, w tym nazwa wnioskodawcy, NIP lub REGON,
—  braku zaje¢ egzekucyjnych na tym rachunku,
wydany przez bank nie wczes$niej niz 1 miesigc przed dniem otrzymania wezwania, o ktérym
mowa w ust. 3.
Jezeli dokument zostat uwierzytelniony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, nalezy ten dokument ztozy¢ w takiej
formie, w jakiej zostat on uwierzytelniony, aby jednoznacznie istniata mozliwos¢ weryfikacji tego
uwierzytelnienia, z uwzglednieniem & 6 ust. 17.
Dopuszcza sie przedtozenie dokumentu, ktéry zostat wygenerowany elektronicznie i nie wymaga
pieczeci ani podpisu, sporzadzony na podstawie art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
Bankowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 2439, poz. 1626, poz. 2447).

Przed zawarciem umowy z wnioskodawcg ZUS sprawdza dokumenty rejestrowe, w tym umowe spotki
cywilnej, a takze petnomocnictwa do podpisania umowy oraz czy wnioskodawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne. Sprawdzenie
wymagania niezalegania z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne moze nastgpi¢ wielokrotnie. Wymaganie musi byé spetnione na dzied dokonania
sprawdzenia.

Umowa zawierana jest wytgcznie w formie elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanych
podpisow elektronicznych.

ZUS wysyta do wnioskodawcy projekt umowy zgodnie ze wzorem umowy na adresy e-mail wskazane
we wniosku z uwzglednieniem informacji, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 oraz § 13 ust. 4.

Umowe podpisuja, wytacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, osoby wskazane przez
whnioskodawce w informacji, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 i upowaznione do reprezentacji
whioskodawcy, wskazane w zatgczonym do umowy dokumencie rejestrowym lub petnomocnictwie.
Wszystkie wymienione osoby muszg ztozy¢ kwalifikowany podpis elektroniczny w sposéb

zwizualizowany i umozliwiajacy jego weryfikacije.

Podpisang umowe wnioskodawca przesyta do ZUS na adres umowy.prewencja@zus.pl, w terminie

14 dni kalendarzowych, od dnia jej otrzymania.

ZUS odstgpi od podpisania umowy, poinformuje o tym wnioskodawce i zakonczy dalsze

postepowanie w sprawie dofinansowania projektu w przypadku, gdy wnioskodawca:

1) nie odpowie w terminie wskazanym w ust. 4 lub odmdwi realizacji projektu w zakresie zgodnym
z Oceng Whniosku lub nie przesle dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wyodrebnionego
rachunku bankowego, spetniajgcego wymagania, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3;

2) nie spetnia wymagania, o ktérym mowa w ust. 5;

3) nie przesle podpisanej umowy albo przesle umowe podpisang w sposdb nieprawidtowy lub na
inny adres e-mail niz wskazany w ust. 9 lub przesle jg po terminie, o ktérym mowa w ust. 9.
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Whnioskodawcy nie przystuguje odwotanie, jezeli w wyniku niepodpisania umowy dalsze
postepowanie w sprawie dofinansowania projektu zostanie zakoriczone.

Po podpisaniu umowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby ze strony ZUS,
wskazane w zatgczonym do umowy petnomocnictwie, ZUS przesyta umowe do wnioskodawcy na
adresy e-mail wskazane w umowie.

§12.
WIZYTA MONITORUJACA

W _okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia podpisania umowy, ZUS moze bez uprzedzenia

przeprowadzié¢ wizyte monitorujgcg u wnioskodawcy, w zakresie potwierdzenia danych zawartych
we wniosku ze stanem faktycznym.

Wizyte monitorujgcg moga przeprowadzi¢ pracownicy ZUS lub eksperci, na podstawie stosownego
upowaznienia.

Na zadanie pracownikow ZUS lub ekspertéw wnioskodawca bedzie zobowigzany do przedstawienia
wszelkich dokumentéw, potwierdzajgcych okolicznosci wskazane we wniosku wraz z zatacznikami
i udzielenia wyjasnien we wskazanym terminie.

Whioskodawca zapewnia osobom, o ktérych mowa w ust. 2, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zwigzane, jak i niezwigzane z realizacja projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia stanu
faktycznego, zezwala na wykonanie dokumentacji fotograficznej oraz zapewnia dostep do
pomieszczen i terenu realizacji projektu, a takze udziela wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji
projektu.

Whiosek zostanie wykluczony z Konkursu, jezeli:

1) wnioskodawca nie wyrazi zgody na przeprowadzenie wizyty monitorujacej;

2) wnioskodawca uchybi obowigzkom okreslonym w ust. 3 lub 4;

3) w wyniku przeprowadzonej wizyty monitorujacej ZUS stwierdzi niezgodno$¢ danych zawartych
we wniosku ze stanem faktycznym.

§13.
SPOSOB KOMUNIKACIJI | UDZIELANIA WYJASNIEN

Jesli nie postanowiono inaczej, komunikacja pomiedzy ZUS a wnioskodawcg odbywa sie drogg
e-mailowa.

Wszelka korespondencja elektroniczna odbywa sie z osobami upowaznionymi do reprezentacji
whioskodawcy i osobami upowaznionymi do kontaktéw w sprawie realizacji projektu za
posrednictwem adresow e-mail wskazanych we wniosku.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia sprawnie dziatajgcej skrzynki poczty elektronicznej,
na ktérg ZUS bedzie kierowat korespondencje, jak réowniez do aktualizacji adresow
e-mail w przypadku ich zmiany.

W celu dokonania aktualizacji adreséw e-mail, na adres e-mail wskazany w ust. 9 wnioskodawca
przesyta pismo z prosbg o zmiane adresu. Pismo musi by¢ podpisane w sposéb okreslony w § 6
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ust. 11. Zaktualizowane adresy e-mail majg zastosowanie od dnia poinformowania wnioskodawcy
przez ZUS o dokonaniu aktualizacji tego adresu.

Korespondencje wystang na adresy e-mail wskazane we wniosku uwaza sie za skutecznie doreczong
w dniu jej wystania, z uwzglednieniem ust. 4. ZUS nie ponosi konsekwencji zwigzanych z niesprawnie
dziatajaca skrzynka poczty elektronicznej lub podaniem btednych adreséw e-mail we wniosku.

Zgtoszenie zmiany adresu e-mail nie bedzie powodowac zmiany terminu, ktdry zostat wyznaczony
przez ZUS w wezwaniu wystanym przed zgtoszeniem zmiany adresu e-mail.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie poda we wniosku przynajmniej jednego adresu e-mail,
whniosek nie podlega rozpatrzeniu.

W trakcie naboru wnioskéw ZUS udziela niezbednych wyjasnien w kwestiach dotyczgcych Konkursu.

Zapytania lub watpliwosci dotyczace Konkursu mozna zgtasza¢ wytgcznie pocztg elektroniczng na

adres e-mail: konkurs@zus.pl.

Odpowiedzi na zapytania lub watpliwosci, o ktéorych mowa w ust. 9, ZUS udzieli nie pdzniej niz w ciggu
5 dni roboczych od dnia ich zgtoszenia.

Zapytania lub watpliwosci dotyczace ztozonego wniosku mogg zgtasza¢ na adres e-mail:
konkurs@zus.pl wytgcznie osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy lub upowaznione do

kontaktéw w sprawie realizacji projektu za posrednictwem adreséw e-mail wskazanych we wniosku.
ZUS nie udzieli odpowiedzi na zapytania lub watpliwosci przestane przez inne osoby lub z innych
adresoéw e-mail niz wskazane we wniosku, z uwzglednieniem ust. 4.

ZUS nie udziela wyjasnien w szczegdlnosci w zakresie zagadnien dotyczacych bezpieczeristwa na
stanowiskach pracy, niezbednych do przygotowania wniosku.

Przed zamieszczeniem listy rankingowej na stronie www.zus.pl oraz stronie BIP, ZUS nie udziela
informacji o przebiegu procedury konkursowej i oceny merytorycznej oraz o wynikach Konkursu.

§14.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin jest podawany przez Prezesa ZUS do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci poprzez
zamieszczenie na stronie www.zus.pl oraz stronie BIP.

ZUS zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany Regulaminu. Wszelkie zmiany wraz z ich uzasadnieniem oraz
wskazaniem terminu, od ktérego majg by¢ stosowane, s3 zamieszczane na stronie www.zus.pl oraz
stronie BIP.

Zataczniki:

Zatgcznik Nr1 — Kryteria wyboru projektéw w ramach Programu dofinansowania;
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Zatgcznik Nr 2

Zatgcznik Nr 3

Zatgcznik Nr 4
Zatgcznik Nr 5
Zatgcznik Nr 6
Zatgcznik Nr 7

Zatgcznik Nr 8

Formularz Whniosku pfatnika sktadek o dofinansowanie projektu dotyczacego
utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres aktywnosci zawodowej;

Instrukcja wypetniania i wysytania wniosku o dofinansowanie projektu dotyczacego
utrzymania zdolnosci do pracy przez caty okres aktywnosci zawodowej;

Katalog dziatan inwestycyjnych i doradczych;

Wzdér Oswiadczenia wnioskodawcy;

Wzér umowy;

Wytyczne do opracowania oceny ryzyka zawodowego;

Wytyczne do opracowania oceny obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego.
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